
UNIVERZITET U SARAJEVU – PEDAGOŠKI FAKULTET

PROCEDURA IZRADE I ODBRANE ZAVRŠNOG RADA – II ciklus
Pravila studiranja za prvi i drugi ciklus studija, integrisani, stručni i specijalistički studij na 
Univerzitetu u Sarajevu, broj: 01-15-24-1/23 od 27. 9. 2023. godine

Završni rad Iz oblasti studijskog programa, uz mogućnost 
interdisciplinarnog pristupa sa drugim oblastima

Rukovodilac odsjeka Predmetni nastavnici predlažu teme završnog 
rada na bosanskom, hrvatskom, srpskom  i 
engleskom jeziku.

Vijeće odsjeka Vijeće odsjeka usvaja listu tema i dostavlja 
Vijeću Fakulteta.

Vijeće Fakulteta Vijeće Fakulteta usvaja  listu tema i oglašava na
oglasnoj ploči, web-stranici ili drugoj 
odgovarajućoj platformi, najkasnije prije početka 
ljetnog semestra.

Student Prijava teme završnog rada – putem obrasca ZR1 
UNSA, sa potpisom studenta i mentora u 
printanoj formi (2 primjerka) i uplatnica**– 
predaje se Studentskoj službi.

Vijeće odsjeka Vijeće odsjeka  pregleda ZR1 obrasce, verifikuje 
temu te predlaže komisije za ocjenu i odbranu 
završnog rada (obrazac ZR2).

Vijeće Fakulteta Vijeće Fakulteta verificira prijave tema završnih 
radova  i imenuje komisije za ocjenu i odbranu 
završnog rada.

Imenuju se komisije za ocjenu i odbranu završnog rada – mentor je član komisije. Jednom odobrena 
tema završnog rada vrijedi do završetka studija.

Student Student završni rad predaje mentoru na uvid i 
pregled. Student je dužan postupiti prema 
uputama i primjedbama mentora.

Mentor Mentor pregleda rad i daje komentar najkasnije u 
roku od četiri sedmice od dana predaje rada
(izuzimajući opravdana odsustva).

Student Nakon završetka rada student podnosi pisani 
zahtjev za ocjenu i odbranu završnog
rada Studentskoj službi po završetku nastave u II 
semestru (obrazac ZR3).

Zahtjev sadrži

Prijavu (obrazac ZR3)

Pisanu saglasnost mentora da rad ispunjava kriterije navedene u obrazloženju teme (obrazac ZR4)

Tri primjerka završnog rada – radna verzija (neukoričena)

Pisanu izjavu studenta da je završni rad njegov autentični rad
(obrazac: izjava o autentičnosti rada)

Izvještaj iz službe evidencije (Studentske službe) o ispitima i ECTS
bodovima studenta.



Uplatnica za završni rad***

*Instrukcije za uplatu:
Primalac: Budžet KS
Svrha plaćanja: Prijava i odbrana završnog rada na II ciklusu
Račun: 1411965320008475
Vrsta prihoda: 722429
Općina: 077
Poziv na broj: 0000000026
Budžetska organizacija: 3502023

**Prijava teme uplaćuje se 100,00 KM
***Formiranje komisije: 200,00 KM

Komisija za ocjenu i odbranu
završnog rada

Komisija sačinjava Izvještaj o ocjeni završnog 
rada (obrazac ZR5) sa prijedlogom Vijeću 
Fakulteta u roku od dvije sedmice od dana 
prijema radne verzije završnog rada.

*Rad se može vratiti studentu na doradu i dopunu i odrediti krajnji rok u
kojem tu obavezu treba izvršiti.

Vijeće Fakulteta Donosi Odluku o prihvatanju ili neprihvatanju 
Izvještaja komisije u roku od 30 dana od dana 
podnošenja Izvještaja komisije i isti prosljeđuje 
Studentskoj službi.
Odbrana završnog rada zakazuje se najmanje pet 
radnih dana od dana donošenja odluke Vijeća o 
prihvatanju Izvještaja Komisije za ocjenu i 
odbranu završnog rada.

*Odluka o usvajajnju izvještaja komisije dostavlja se studentu, članovima
komisije i nadležnoj službi.

Student U roku od pet dana dostavlja pet tvrdo 
ukoričenih primjeraka rada i elektronsku verziju 
rada.
Ako je imenovana Komisija od pet članova, 
dostavlja se sedam tvrdo ukoričenih radova i 
elektronska verzija.

Odbrana završnog rada je javna!

ODBRANA:
- usmeno izlaganje studenta (izlaganje rezultata rada i obrazloženje zaključaka)
- odgovori na pitanja komisije

Završni rad i odbrana ocjenjuju se jedinstvenom ocjenom većine članova komisije: uspješno 
odbranio ili nije odbranio.

Ispunjen i potpisan obrazac zapisnika o odbrani završnog rada – ZR6 dostavlja se Studentskoj 
službi.

STUDENT OKONČAVA STUDIRANJE NA DRUGOM CIKLUSU STUDIJA USPJEŠNOM 
ODBRANOM ZAVRŠNOG RADA.


