PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI
PEDAGOSKOG FAKULTETA UNIVERZITETA U
SARAJEVU

Sarajevo, 2018. godine




U skladu sa élanom 36. Zakona o visokom obrazovanju (SluZbene novine Kantona
Sarajevo 33/17) i clanom 88. Statuta Univerziteta u Sarajevu Vijeée Pedagoskog
fakulteta je na prijedlog Odbora za lzdavacki savjet, na sjednici odrianoj 4.4.2018.
donijelo,

PRAVILNIK O 1ZDAVACKOJ DJELATNOSTI PEDAGOSKOG FAKULTETA
UNIVERZITETA U SARAIJEVU

| OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o lzdavackoj djelatnosti Pedagoskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (u daljem
tekstu samo: Pravilnik) preciznije se odeduju opSti uslovi inacin objavljivanja izdavacke
djelatnosti Pedagoskog fakulteta u Sarajevu.

Clan 2.

Osnovni zadatak lzdavacke djelatnosti je doprinos razvitku nastavnih, naucnih, obrazovnih i drugih
djelatnosti Fakulteta i njegovih katedri, te poticanje stvaralastva u njima.

€lan 3.

lzdavacka djelatnost Fakulteta obuhvata izdavanje knjiga, prevoda autoriziranih publikacija
znacajnih za studij, udzbenika, monografija autora nastavnika isaradnika Fakulteta, zbornika
radova, izvjeStaja s konferencija, kongresa i simpozija u organizaciji Fakulteta i njegovih Odsjeka i
sluzbenih i periodi¢nih publikacija Fakulteta kao Stampanih izdanja diseminiranih kompjuterskim
mreZama, CD diskova, video i tonskih zapisa kao i drugih oblika izdanja.

Clan 4.

Publikacije Univerziteta u Sarajevu objavljuju se prema odredbama Pravilnika o izdavackoj
djelatnosti Univerziteta u Sarajevu ( 02-1-1807/05 od 16.11. 2005. godine).

Predlagac rukopisa - publikacije je visokoSkolska ustanova, odnosno njeno Vijeée fakulteta.

Prijedlog za objavu publikacije Univerziteta u Sarajevu ovjerava se pecatom i potpisuje dekan
visokoskolske ustanove.



Il PUBLIKACIJE KOIJE IZDAJE FAKULTET

Clan 5.

Knjiga u smislu ovog Pravilnika, je neperiodi¢na Stampana publikacija koja mora imati najmanje
50 stranica ili preko 3 Stamparska arka, ne racunajuéi korice i naslovnu stranu.

Autorski arak se odreduje kao tekst veli¢ine 30 000 znakova, uklju¢ujuci irazmake (16 stranica
A4 formata s dvostrukim proredom i marginama 2,5-3.0 cm; fonta Times New Roman;
velic¢ine 12).

Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5 stranica (9375 slovnih karaktera), a najvise 48
stranica ( 90 000 slovnih karaktera ), smatraju se broSurama.

Clan 6.

Udzbenik u smislu ovoga Pravilnika, je osnovno nastavno sredstvo u univerzitetskim
ustanovama, u kojem se izlaze nastavno gradivo odredeno nastavnim programom predmeta
utvrdenih nastavnim planom Fakulteta.

U skladu sa odredbom iz prethodnog stava ovog €lana, pod udzbenikom se podrazumijeva
Stampana knjiga izradena u direktnoj vezi s odgovaraju¢im nastavnim planom i programom
studija Fakulteta.

Clan 7.

Monografija, u smislu ovog Pravilnika, je recenzirano naucno djelo koje iscrpno i sveukupno
razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

Clan 8.

Zbornik radova, u smislu ovog Pravilnika, obuhvata recenzirana pojedinacna djela objavljena u

zajedni¢kom izdanju.



€lan 9.

lzvjestaji s konferencija, kongresa i simpozija izdaju se po zavr3etku nauénih skupova koji se
odrZavaju u organizaciji Fakulteta injegovih katedri. Izvjestaji sadrze odluke na konferencijama,
sazetke, autorizirane irecenzirane integralne tekstove izvjestaja i zakljuke diskusija.

Clan 10.

Sluzbene publikacije izdaju se uime Fakulteta, pa su dokument koji sadrzi informacije vezane za
djelatnost Fakulteta ili njegove Odsjeke odgovorne za te informacije.

Clan 11.

Periodi¢ne publikacije Fakulteta su publikacije koje se pojavljuju redovno u odredenim
vremenskim razmacima u posebnim brojevima razli¢itog sadrZaja, ali pod istim naslovom, te
periodi¢ne publikacije.

Il PLAN 1ZDAVACKE DJELATNOSTI
Clan 12.

Vije¢e Fakulteta za svaku narednu kalendarsku godinu donosi plan izdavacke djelatnosti do 31.
decembra tekuée godine. Prijedlog plana izdavacke djelatnosti priprema lzdavacki savjet
Pedagoskog fakulteta Univerziteta u Sarajevu na prijedlog Vijeca Fakulteta.

€lan 13.

lzdavacki savjet godiSnjim planom utvrduje :

1. Plan izdavanja, odnosno doStampavanja udzbenika:
a) naslove udZbenika koji se planiraju izdavati ili doStampavati,
b) imena autora,
c) opseg udzbenika u autorskim arcima.

2. Plan izdavanja drugih izdanja (monografija, zbornik radova, sluzbenih publikacija i drugih
izdanja):
a) naslove izdanja,
b) opseg izdanja u autorskim arcima.

3. Plan izdavanja periodicnih publikacija:



a) naslov periodi¢ne publikacije,
b) vremensko izlazenje publikacije u akademskoj godini.

IV IZDAVANIJE, ODNOSNO DOSTAMPAVANJE UDZBENIKA
Clan 14.

Za izdavanje, odnosno dostampavanje udZbenika podnosi se pismeni zahtjev Izdavackom
savjetu.

Clan 15.
Zahtjev za izdavanje, odnosno doStampavanje udzbenika sadrii sljedece:

1. naslov udzbenika,

2. imeiprezime, te zvanje autora (naucno - nastavno, nastavno),

3. predmet, odnosno naucno podrucje i polje na koje se udzbenik oslanja,

4. broj studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet,

5. izjava Sefa matiCnog Odsjeka Fakulteta o pokrivenosti nastavnog programa udZbenikom,

6. izjava recenzenata o sli¢nosti udzbenika sdrugim udzbenikom objavljenim na jezickom
podrudju konstitutivnih naroda u Bosnii Hercegovini (BHS jezik). Poredenje se vrii samo s
udzbenicima objavljenim u posljednjih 10 godina.

7. Objavljuje li se udzbenik prvi put ili je to izmijenjeno i dopunjeno izdanje,

8. lzjava recenzenta o opsegu izmjena idopuna (u postotku). Ako je izmijenjeno i
dopunjeno izdanje do 30% udZbenika , smatra se da se radi o doStampavanju udzbenika.
Ako je izmijenjeno vise od 30% udzZbenika, smatra se da se radi o novom izdanju,

9. VisinatiraZa u kojojse predlaZe izdavanje (3 puta broj studenata koji godisnje slusaju
kolegij, ali ne manje od 100 primjeraka);

10. Broj autorskih araka.

Clan 16.

Uz zahtjev za izdavanje, odnosno doStampavanje udzbenika, podnosilac zahtjeva dostavlja
Izdavackom savjetu:

1. odluku Vije¢a kojom se daje prijedlog za izdavanje, odnosno doStampavanje udZbenika;
najmanje dvije pozitivne recenzije za novo, odnosno izmijenjeno i dopunjeno izdanje (za
dostampana izdanja, za koje je ranije Izdavacki savjet Fakulteta ve¢ dao saglasnost,
recenzije nisu potrebne);

3. jedan primjerak pripremljenog i lektorisanog teksta udzbenika.



Clan 17.

Katalogizacija publikacija u Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci BiH

Svaka publikacija za izdavanje treba da ima CIP (Katalogizacija u publikaciji) Nacionalne i
univerzitetske biblioteke BiH. Za dodjelu CIP-a, Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci BiH je
potrebno poslati:

1. tatan prelom knjige, bez ispravki i dopisanih podataka rukom, sa jasno definisanom
naslovnom stranom i potpunim impresumom;

2. zahtjev od izdavada na memorandumu i sa pecatom u kojem Ce biti navedeno jezik
teksta i format publikacije;

3. publikacija se moZe dostaviti i u elektronskoj formi.

Podrudje impresuma. Na svakoj publikaciji treba biti naznaceno:

e ime autora,

e ime urednika,

e imena recenzenata za svako prvo i svako izmijenjeno izdanje,
e ime prevodioca,

e ime ilustratora,

e broj izdanja,

e nazivisjediste izdavada,

e godinaizdanja i godina Stampanja,

e naziv i sjediSte Stamparije,

e broj primjeraka / tiraZ.

Na svakoj knjizi treba da je odstampan medunarodni standardni knjizni broj (ISBN) koji odreduje
Nacionalna i univerzitetska biblioteka BiH.

V  RECENZUA

Clan 18.
Za fakultetska izdanja obavezno je pribaviti, minimalno dvije pozitivhe recenzije.

Recenzenti moraju biti izreda afirmisanih nastavnika, odnosno nau¢nika iz oblasti koju izdanje
obraduje.

Oba recenzenta ne mogu biti sa iste organizacione jedinice koja je predlagaC rukopisa, te jedan
od recenzenata mora biti iz reda nau¢nih radnika iz oblasti sa Univerziteta u Sarajevu.

Recenzenti moraju imati najmanje jedan naucni rad iz mati¢ne oblasti kojoj rukopis pripada, koji
prati referentna baza podataka prema kriteriju Akademije nauka i umjetnosti Bosne i
Hercegovine (http://www.anubih.ba/baze).




Tehnicku provjeru prisustva potencijalnog recenzenta u referentnim bazama iz prethodnog
stava vrsi bibliotekar fakulteta na zahtjev lzdavackog savjeta.

Clan 19.

Recenzentski postupak provodi lzdavacki savjet na osnovu prijedloga rukopisa koje lzdavackom
savjetu, na propisanom obrascu, dostavlja autor.

1. Predlagac je duzan dostaviti lzdavackom savjetu sljedece:

e propisno ispunjen obrazac zahtjeva (potpisani ovjeren od strane dekana
predlagaca rukopisa),

e rukopis predlozenog djela u printanom i elektronskom obliku (ureden i pripremljen
za Stampu),

e planiprogram predmeta kojeg se prijedlog publikacije tice,

e potvrdu /izjavu da predloZeni rukopis nije ranije objavljen u bilo kojem obliku
(dostavlja predlagac rukopisa, dostupno na www.pf.unsa.ba ).

2. Nakon sto lzdavacki savjet potvrdi prijedlog imenovanja recenzenata iotome
obavijesti predlagaca rukopisa, predlaga¢ je duZan dostaviti:
e potpisane recenzije (napisane u skladusa uputama za recenzente -
dbstupno na www.pf.unsa.ba).

Clan 20.

Recenzija mora obavezno biti dostavljena u Times New Roman formatu (font 12), te sadrzavati:

1. Podatke orecenzentu:
e imeiprezime,
e nastavno-naucno, odnosno naucno zvanje,
e naziv mati¢ne ustanove u kojoj djeluje,
e potpis.
2. Podatke o recenziranom rukopisu:
e imeiprezime autora,
e naslov,
e vrsta rukopisa,
e predmet/oblast za koju je rukopis namijenjen,
e obim rukopisa,
e postotak kojim rukopis pokriva predmet/oblast.
3. Misljenje o rukopisu:
e odgovara lirukopis sadrzajno i metodicki predmetu /oblasti za koju je namijenjen,
e da li se autor sluZio odgovarajucom literaturom i da li je predloZen popis iste,
e ukojoj je mjeri rije¢ o izvornom djelu,
e postoje li idruga djela slicnog sadrZaja i kvaliteta,



e dalijerukopisiznesen pregledno i jasno (konceptualno i jezicki).
4. Zakljucak iocjena:
® izjava o ispunjavanju ili neispunjavanju zahtjeva nastavno-nau¢ne/umjetnicke
literature za navedeni predmet/oblast u vezi sa rukopisom,
e zavrSna ocjena s preporukom za objavljivanje /neobjavljivanje rukopisa, kao i
fakultetskog izdanja Pedagoskog fakulteta u Sarajevu.

VI PRIPREMA ZA STAMPU (Forma u kojoj se dostavlja rukopis za objavljivanje)

Clan 21.

.....

teksta snosi autor.
Svaka publikacija mora da sadrZi sljedece elemente:

e naslovna strana ( autor/ redaktor, naslov, godina izdanja),

e impresum (naziv djela, autor, glavni urednik, recenzenti, lektor, izdava¢, broj izdanja, godina
izdanja i Stampanja, tiraZ, naziv i sjedidte Stamparije i odgovorno lice stamparije),

e na svakom primjerku publikacije unose se podaci o publikaciji (CIP) i medunarodni
standardni knjiZni broj ( ISBN), kojeg odreduje Nacionalna i univerzitetska bibliloteka BIH,

e predgovor,

e sadriaj,

e spisak citirane literature,

e spisak Sema itabela,

e |ogo Pedagoskog fakulteta.



VIl EVIDENTIRANJE | CUVANJE UDZBENIKA | DRUGIH IZDANJA

Clan 22.

Na svim izdanjima Fakulteta, ¢ije je izdanje odnosno doStampavanje odobrio Izdavacki savjet,
obavezno se Stampa naziviamblem Fakulteta te broj idatum odluke Izdavackog savjeta kojom
se daje saglasnost zaizdavanje, odnosno doStampavanje.

€lan 23.

Autor ima iskljucivo pravo odluciti da li ¢e, kada i na koji nacin i u kojoj formi njegovo djelo biti
objavljeno. Svaka vrsta zastite autorskih prava moiZe se traZiti u skladu sa Zakonom o autorskim i
srodnim pravima.

Clan 24.

Pravo na besplatne primjerke knjiga imaju:

1. Nacionalna i univerzitetska biblioteka BIH NUB BIH 10 primjeraka,
biblioteka Pedagoskog fakulteta 15 primjeraka (10 primjeraka cirkulacija/ 5 primjeraka

razmjena),
3. reprezentativni dio Izdavacke produkcije Pedagoskog fakulteta (promocije, pohvale,
priznanja, nagrade, sluZzbene posjete , sponzori - donatori i sl.)

VIl FINANSIRANJE IZDAVACKOG SAVIETA

Clan 25.

Finansijska sredstva za izdavanja, odnosno doStampavanja udZbenika, ne padaju na teret
Fakulteta.

Autor potrebna sredstva obezbjeduje kroz donacije ili apliciranjem na projekte kantonalnog ili
federalnog Ministarstva ili druge medunarodne projekte.



IX UNIVERZITETSKA SAGLASNOST
Clan 26.

Saglasnost Univeziteta u Sarajevu nije obavezna, ali ukoliko autor Zeli da publikacija ima
univerzitetsku saglasnost, to se mora naznaciti u Prijavi za izdavanje publikacije, jer se provodi
procedura prema Pravilima lzdavackog savjeta Univerziteta u Sarajevu.

Za provodenje procedura dobijanja univerzitetske saglasnosti zaduZzen je lzdavacki savjet.

X ODOBRAVANIJE FAKULTETSKIH IZDANJA
€lan 27.

lzdavacki savjet podnosi prijedlog odluke dekanu Fakulteta, koji sadrzi:

1. saglasnost za izdavanje, odnosno doStampavanje udZbenika,
prijedlog odobrenja za upotrebu amblema Fakulteta koji mora biti otisnut na
predvidenom mjestu na prednjoj korici udZbenika,

3. prijedlog tiraZa, odnosno broja primjeraka udZbenika koji se predlaze za Stampu.

Kona¢nu odluku donosi dekan.

Odluka se dostavlja autoru udzbenika, sekretaru Pedagoskog fakulteta ilzdavackom savjetu
ukoliko se aplicira na univerzitetsko izdanje.

Nakon zavriene procedure dekan potpisuje i saglasnost za katalogizaciju u publikaciji (CIP)
navedenog udzbenika.

€lan 28.

lzdavacki savjet podnosi izvjeStaj o odobreﬁim fakultetskim izdanjima Vijecu Fakulteta idekanu
Fakulteta jednom godisnje.



Xl IZDAVANJE DRUGIH IZDANJA

Clan 29.

lzdavacki savjet moZe odobriti izdavanje posebnih i ostalih izdanja ( monografija, zbornika
radova, sluzbenih i drugih izdanja) u okviru odobrenog plana lzdavacke djelatnosti za tekuc¢u
kalendarsku godinu.

¢lan 30.

Zahtjev za izdavanje posebnih i ostsalih publikacija podnose autori lzdavackom savjetu
Fakulteta, koji sadrii:

naslov izdanja,

broj primjeraka publikacije koja ¢e se Stampati,
opseg izdanja u autorskim arcima,

pripremljen tekst publikacije koja ¢e se izdavati,

AW N PR

lzdavacki savjet dostavlja prijedlog odluke dekanu Fakulteta na odobravanje, a prijedlog sadrZi
saglasnost za izdavanje publikacije.

IX ORGANIZACIJA IZDAVACKOG SAVIETA

€lan 31.

Glavni i odgovorni urednik je dekan Fakulteta.
Zadaci glavnog iodgovornog urednika :

e Vijeéu fakulteta predlaZe Pravilnik o lzdavackom savjetu, te njegove izmjene i dopune,

e na prijedlog lzdavackog savjeta Pedagoskog fakulteta imenuje i razrjeSava urednika
Casopisa i Zbornika radova,

e predlaze Vije¢u ¢lanove lzdavackog savjeta,

e na prijedlog rukovodioca lzdavackog savjeta imenuje koordinatora lzdavackog savjeta,

e vrsi ostale poslove predvidene ovim Pravilnikom.



Koordinator lzdavackog savjeta

Clan 32.

e Za koordinatora lzdavackog savjeta (u daljem tekstu: koordinator) mozZe biti imenovano
lice koje ima visoku strucnu spremu i iskustvo u oblasti izdavacke, Stamparske i
knjiZzarske djelatnosti.

e Koordinator se nalazi u stalnom radnom odnosu na Fakultetu.

e Koordinator obavlja isklju¢ivo poslove koji ulaze u djelatnost ove poslovne jedinice iradi
po nalozima lzdavackog savjeta.

e U poslovima koji se tiCu Casopisa i Zbornika radova, koordinator radi po nalozima
urednika ¢asopisa iZbornika radova.

e Izdavacki savjet moZe imenovati referenta za poslove distribucije publikacija i ostale
poslove u nadleZznosti referenta.

X  PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

€lan 33.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin na koji je on donesen.

Clan 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Broj: 01-414/18
Sarajevo, 10.4.2018.godine
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