
Poslovnik o radu Vijeia Univerziteta u Sarajevu-PeclagoSkog thkulteta
- PreiiSieni tekst-

Na osnovu clanova 111. 288. i 295. Staturta Univerziteta u Sarajevu broj: 01-14-35-
l/23 od 2.6.07.2023 godine. a u skladLr sa dlanom 34. Poslovnika o radr-r Vijeia Llniverziteta r.r

Sarajeru - PedagoSkog takultetai uz prethodno pribavljeno miSljenje Odbora za normativna
pitanja Unil'erziteta u Sarajevu-PedagoSkog fakulteta. Vijece Univerziteta u Sarajevu -

Peda-qoSkog t-akulteta na 5. redovnoj sjednici odrZanoj 11.2.2026. godine donijelo Odluku o
izmjenama i dopunama Poslovnika o radr"r Vijeia Univerziteta u Sarajevu - Peda-eo5kog

lakr"rlteta.

PrediSieni tekst sadrZi Poslovnik o radu Vijeia Univerziteta u Sarajevu - PedagoSkog

f-akulteta" broj: 23-01,-678/24 od B. 4.2024. godine. Odluku o izmjenama i dopunama
Poslovnika o radu Vijeia Univerziteta u Sarajevu - PedagoSko-q takulteta. broj: 23-01-40lll126
od 11 .2.2026. godine

POSLOVNIK O RADU
VIJECA UNIVERZITETA U SARAJEVTI_ PEDAGOSKOG FAKULTETA

(PreiiS6eni tekst)

I OPCE ODREDBE
tlan t.

(1) Poslovnikom o radu Vijeia Univerziteta r.r Sarajevu - Pedago5kog fakulteta (u daljem
tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin rada i odlucivanja Vijeia Univerziteta u Sarajevu -
PedagoSkog fakulteta (u daljem tekstu: Vijeie). r"rtvrdivanje dnevnog reda. pripremanje
i sazivanje sjednice. tok sjednice. javnost s.iednice. izostanak clanova. odrZavanje reda.
odlucivanje i r,'odenje zapisr-rika. osnir,'anje pornoinih tijela te druga pitanja bitna za rad
i funkcioniranje Vijeia u skladu sa Statutom Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu:
Statr"rt).

(2) Odredbe ovog Poslovnika obavezne sLl za sve dlanove Vijeia. clanove strudnih.
savjetodavnih i pomoinih tijela koje je osnovalo Vijeie te ostale strudne osobe koje
ucestvuju u radu Vijeia ili pomoinih tijela.

(3 ) Sjednica Vijeia traje do 120 (stotinu i dvadeset) minuta. ukoliko Vijece na toj sjednici
ne odludi drugadije.

(4) Termini koji se koriste Lr ovom Poslovniku. a imaju rodno znadenje. koriste se

neutralno i odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

(5) Na Univerzitetu u Sarajevu-PedagoSkom fakultetu (u daljem tekstu: Fakultet) kao
sh"rZbeni jezici ravnopravno se koriste bosanski. hrvatski i srpski na latinidnom i

iirilidnom pisrnu.
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Poslovnik o radu Vijeia Univerziteta u Sara.jevu-Pedago5kog takulteta
- PreiiSieni tekst-

II SASTAV VIJECA
ilan 2.

( I ) Viiece Fakulteta dine:

a) akademsko osoblje u zvanju docenta. vanrednog i redovnog prof-esora koje je u
radnom odnosu na FakultetLr u punom radnom vremenu.

b) najmanje po jedan predstavnik asistenata iviSih asistenata. kojije u radnom odnosu
na FakurltetLl Lr punon'r radnom vremenll.

c) odgovorni nastar,'nici u naudno-nastavnom/umjetnicko-nastavnom zvanju docenta.
vanrednog prof'esora i redovnog profbsora ijedan predstar,'nik saradnika ur saradniikom zvanju
iz nastavnih baza Univerziteta koji imaju zakljuden Ll-qovor o radu sa nepunim radnim
vremenom sa Univerzitetom do najviSe jedne treiine od ukr.rpnog broja dlanova Vijeia
Fakulteta.

d) predstavnik strr.rdnog nenastavnog osoblja i
e) student - prodekan i najmanje po jedan predstavnik studenata svih cikh"rsa studila

na Fakultetr.r.
(2) Predstavnike iz stava ( I ) tadka b) ovog dlana svojom odh-rkom imenuje vijeie prije pocetka
studijske godine. na priiedlog asistenata i viSih asistenata koji su u punom radnom odnosu na
Fakr-rltetr"r.

(3) e lanove Vijeia Fakr-rlteta iz stava ( 1) tadka c) ovog dlana svojom odlukom imenr.rje Vijeie
Fakulteta prije podetka studijske godine. na nadin i pod ur,jetima utvrdenim ovim statutom i
odlukorn Vijeia Fakulteta.
(4) Predstavnike iz stava ( I ) tadka d) ovog dlana svojom odlukom imenuje Vijeie prije podetka
studijske godine. na priiedlog strudnog nenastavnog osoblja koje je u radnom odnosu na
Fakultetu.
(5) Mandat clana Vijeia Fakr-rlteta izreda predstavnika strucnog nenastavnog osoblja traje dvije
godine. sa moguinostijoS jednog uzastopnog izbora.
(6) Predstavnike studenata iz stava (1) tadka e) bira Vijede Fakulteta prije podetka studijske
godine. na prijedlog Asocijacije studenata Univerziteta u Sarajevu-PedagoSkog f-akulteta na
nadin i pod ul'f etima ut'v'rdenim propisima o studentskom organiziranjr-r.
(7) Mandat dlanova Vijeia Fakulteta iz reda studenata traje jednu godinu. sa moguinostijoS
jednog Llzastopnog izbora.

III NADLEZNOST VIJECA
ttan 3.

(l ) Vijeie Fakulteta je najviSe strucno tijelo Fakulteta.
(2) NadleZnosti Vije6a Fakulteta su:

a) donosi odluku o svim akademskim. nastavnim. naudnim" umjetniikim i strudnim
pitanjima u okviru svoje nadleZnosti"
b) bira i razrjeSava dekana i prodekane.
c) utvrduje prijedlog pravilnika o unutra5njoj organizaciji i sistematizaciji radnih n-rjesta

clanice.
d) dor-rosi i druge opie akte Fakulteta r"r skladu sa zakonom i opdim aktirna Univerziteta.
e) utvrduje poslovnik o radu vijeia.
f) kreira i predlaZe sn-rjernice zaizbor u akademskazvanja Senatu i rektoru Univerziteta.
g) utvrduje prijedlog dinamidkog plana potreba za raspisivanje konkursa za izbor u
akaden-rska/naudnoistraZivadka zvanja Fakulteta. prije podetka studijske godine. koji se

dostavlja Senatur na saglasnost i Upravnom odboru na miSljenje u dijelu kojise odnosi
na izvore tinansiranja.
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Poslovnik o radu Vijeca Univerziteta u Sarajevu-Pedago5kog thkulteta
- PreiiSieni tekst-

lr) predlaZe Senatu raspisivanje konkursa zaizbor r"r akademska zl'anja.
i) irnenuje komisiju za podno5enje izvje5taja za izbor u naucno-nastavna"
urrrjetniikonasta\,'na i naudnoistraZivacka zvaila i utvrdr.rje priiedlog odluke o izboru
kandidata.
j) uti,'rduje adekvatnost nar"rdne/urmjetnidke oblasti istoj ili srodnoj naucnoj/un-r.ietniikoj
oblasti za clanove komisije za pripremanje prijedloga za izbor u akademska zvanja i
komisije r,r postupku sticanja naudnog zvanja doktora nauka i doktora umjetnosti koji su

sa druge dlanice ili druge visokoSkolske ustanove.
k) predlaZe Senatu angaZman akademskog osoblja sa druge dornaie ili strane
visokoSkolske ustanove i strucnjaka iz prakse.
l) rrtr,'rduje prijedlog broja studenalaza upis r.r prvu godinll za sve cikluse studija.
m) donosi odlukr-r o izbornim predmetima u okviru nastavnog plana i programa koji ie
se izvoditi r-r odredenoj studijskoj godini uz uvaLavanje kadrovskih. prostornih i
finansijskih moglrcnosti fbkulteta. kao i broja prijavljenih studenata.
n) predla2e studijske programe svih ciklursa studija.
o) inicira i vrSi evaluaciju studiiskih programa za sve cikh"rse studija. i to najmanje
jedanput po istektr trajanja ciklusa studija u kojem se realizira studijski program"
p) imenuje komisije za sticanje akademskog stepena magistra. odnosno naudnog stepena
magistra nauka do zakonom utvrdenog roka.
r) utvrduje prijedlog i putem rektora Upravnom odboru upuiuje pravilnik o radu u dijelu
clanice.
s) bira rukovodioce podorganizacione jedinice/centra/laboratorije na prijedlog dekana.
a po prijedlogu veiine dlanova podorganizacione jedinice/centra/laboratorije.
t) predlaZe Senatu program naudnoistraZivadkog i umjetnidkoistraZivadkog rada i
program strucnog usavrSavanja akademskog osoblja i drugih zaposlenika.
u) razmatra zahdeve i utvrduje prijedloge za struino usavrSavanje akademskog osoblja
r"r zernlji i inostranstvu.
v) predlaZe komisije koje se imenuju za provoclenje postupka sticanja akademske titule
i zvanja prvog i drugog ciklusa studija. integriranog studija i treieg ciklusa sturdija.
z) daje prijedlog Senatu za izbor prof-esora emeritusa.
aa) r"rtvrduje privremene posebne mjere za otklanjanje diskriminacije i
neravnopravnosti.
bb) utvrduje prijedlog plana realizacije nastave prije podetka studijske godine koji sadrZi
prijedlog liste odgovornih nastavnika i saradnika na toj dlanici Univerziteta koji se

dostavlja Senatu.
cc) analizira r.rspjeSnost izvodenja nastave i provedenih ispita iz nastavnih predmeta u
semestru i studiiskoj godini i utvrduje mjere za njihovo unapredenje i poboljSanje.
dd) analizira. ocjenjuje i izvje5tava o rezultatima i uspjeSnosti izvodenja nastave u
okviru studij skih programa.
ee) utvrduje prijedlog preventivnih i korektivnih mjera za unapredenje nastave.
f}) odluduje po prigovoru studenata na rjeSenje dekana o mirovanjLl prava i obaveza
studenata. odnosno odluduje u drugom stepenu o pravima i obavezama studenata.
gg) utvrduje prijedlog programa rada i razvoja Fakulteta,
hh) usvaja prijedlog finansijskog plana/budZeta Fakulteta.
ii) razmatra i usvaja izvjeStaj o radu sa finansijskim poslovanjem Fakulteta.
jj) utvrduje izdavadku politiku.
kk) obavlja i druge poslove r"r skladr-r sa ovim statlrtom i dru-qim opiim aktirna.

ry PRAVA I OBAVEZP TIANOVA VIJECA
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Poslovnik o radu Vijeia Univerziteta u Sarajevu-Peclago5kog fhkulteta
- PreeiSieni tekst-

e lan 4.
(Prava i obaveze dlanova Viieia)

(1) Prava i obaveze dlanor,'a Vijeia utvrdene su Zakonom o r,'isokoni obrazovanju Kantona
Sarajevo. Statutom Univerziteta u Sarajevu i ovim Poslovnikom.

(2) e lanovi Vijeia in-raju sljedeia prava i obaveze:
a) prisr.rstvovati sjednicama Vijeia. na njima raspravljati i glasati.
b) podnositi prijedloge i postavliati pitanja.
c) ucestvovati u radu komsija i drugih radnih tijela. -druga prava i obaveze utvrdena

Zakonom iStatutom.

ilan 5.

(lnfbrmiranost dlanova V ij eia )

(l) elanu Vijeiadostupni su svi sluZbeni materijali. dokumenti ipodaci koji sepripremaju ili
prikupljaju u strudnim sh"rZbama Fakulteta" a koji se odnose na odlucivanje na sjednicama
Vijeia.
(2) Dekan je duZan dlanovima Vijeia davati sve potrebne obavijesti i objaSnjenja u 'u'ezi sa

odlirkama iz nadleLnosti Vijeia.
(3) e lanovi Vijeda duZni su cuvati podatke koje saznaju. a koji prema zakonskim propisirna.
nose oznaku tajna i zato su odgovorni u skladr-r sa Zakonom.

ilan 6.
(Druga lica koja udestvuju u radu Vijeia)

(l) Sjednicama Vijeia pored dlanova prisustvr,rje i sekretar Fakulteta koji udestvuje u radur

Vijeia bez prava odludivanja.
(2) Sjednicama Vijeia mogLr prisustvovati i druga lica koja nisu dlanovi Vijeia, a po pozivu
Dekana.

V PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICE VIJECA

Pripremo i sadrfuj prijedlogo dnevnog redo

tlan 7.

( 1 ) Prijedlog dnevnog redaza sjednicu Vijeia predlaZe dekan Fakulteta na osnovlr pristiglih
pisanih materijala i podnesaka. odnosno prijedloga.

(2) Prijedlog dnevnog reda je tako strukturiran da sadrZi posebno oznaiene:
- tadke dnevnog reda. ili
- tadke dnevnog reda sa dvije ili viSe pod tadaka.

(3) Prva tadka dnevnog reda je u pravilur usvajanje zapisnika s prethodno odrZane sjednice
Vijeia. a dru-ea izvjeitaj o realizaciji odluka i zakljudaka.

tlan 8.

+

Ko suziva i rukovodi sjerlnicont



Poslovnik o radLr Vijeia Univerziteta u Sarajevu-PedagoSkog takulteta
- PreeiSceni tekst-

(l ) Sjednicu Vijeia priprema. saziva. otvara. vodi i zakljucuje dekan. a u njegor,'oj odsutnosti.
r"rz ol'laStenje dekana. zamjenjuje ga.iedan od prodekana sa svim pravima i obar,'ezama (u daljem
tekstu: predsjedavaj uii Vijeca).

(2) Dekanu u pripremi isazivaniu sjednica Viieia pomaZu prodekani. sekretar Fakulteta.
strudna sh.rZba Dekanata. te lica koje on odredi.

Redovan naiin sazivanfu sjednice

itan 9.

(l) Poziv i materijal za sjednicu Vijeia Fakulteta priprema SluZba za pravne i
administrati'v'no-strudne poslove Fakulteta.

(2) Poziv za sjednicu utvrduje i potpisuje dekan.

(3) Poziv za sjednicu Vije6a Fakulteta obavezno sadrZi:
o oznaku (redni) broj sjednice.
o vrstu sjednice.

o dnevni red sjednice.

o mjesto i datum odrZavanja sjedice i vrijeme podetka sjednice.
o potpis lica koji saziva sjednicu.

(4) Uz poziv za sjednicu prilaZe se zapisnik s prethodne sjednice i pisani materijal za
pojedine tacke predloZenog dnevnog reda.

(5) Sjednice Viieia sazivaju se upuiivanjem pisanog poziva svim dlanovima Vijeia
elektronskoj fbrmi na sluZbenu e-mail adresu dlanova Vijeia.

LI

(6) Poziv za sjednicu dostavlja se dlanovima Vijeia r-rajkasnije 2 (dva) dana prije dana
odredenog zaodrLavanje sjednice. osim u izuzetnim sludajevirna koji zahtijevaju hitno
postupanje. a kada se pozil'moZe dostaviti i 24 sata prije odrZavanja sjednice.

(7) Na sjednicu Vijeia obavezno se pozivaju svi dlanovi Vijeia" kao i osobe koje dekan
odredi te druge osobe koje trebaju iznijeti potrebna obrazloZenja o pojedinim tackama
dnevnog reda bez prava glasa.

Sozivonje sjednice u hitnim sluiajevima

ilan 10.

(l) Kadaseradi oraspravljanjuiodludivanjuropitanjimakojazahtijevajuhitnost(kojane
trpe odlaganje). Sto u konkretnom sludaiu procijeni dekan. izuzetno se moZe sazvati
vanredna sjednica Vijeia.

(2) Vanredna sjednica Vijeia Fakulteta moZe se sazvati i u roku kraiem od onog utvrdenog
dlanorn 9.. stav (6) ovog Poslovnika.
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Poslovnik o radu Viieca Univerziteta u Sara.jevu-PedauoSkog fakulteta
- PreeiSieni tekst-

(3)U sludaju iz stava 2. ovog dlana. poziv se upuiLrje e-mailonl ili telefbnom. Ukoliko
postoji. materijal se dostavlia dlanovima Vijeia neposredno prije podetka sjednice.

tlan 11.

Dostavs moterijola

(1)Uz poziv za sjednicu radni materijal dostavlja se u printanoj i elektronskoj fbrmi
rurkovodiocima podorganizacionih jedinica. a ostalim clanovima Vijeia u elektronskoj
fbrmi.

(2) Materijale za sjednice Viieia moZe dostaviti Dekanat. odsjeci. l,Jpravni odbor
Univerziteta u Sarajevu. Rektorat. Vijeie doktorsko_{r studija. odbori Fakulteta. kolegiji.
razne komisije koje je imenovalo Vijeie ili dlanovi Vijeda pojedinadno tri (3) dana prije
odrZavanja sjednice r,r potpisanoj hard-copy verziji ielektronskoj verziji u pdf fbrmatu
na e-mai I : dekanatpt@pt'. r.rnsa.ba

(3) Svi materijali za Vijeie predaju se u Dekanat Fakulteta zakljurcno do datuma odredenog
za predajr"r materijala do 16.00 h.

(4) Datumi predaje materijala za tematsku sjednicr-r utvrduju se u obavijesti o odrZavanju
sjednice koja se upucuje clanovima Vijeia i drurgim zaposlenima.

(5) Materijali. odnosno izvjeStaji koje na sjednicu r.rpuiuju odbori. komisije idmga stalna
ili povrernena radna tijela Vijeia potpisuje predsjednik, a u sludajr"r kada to nalaZu
propisi i ostali dlanovi: u protivnom se o istom ne moZe raspravljati.

(6) Ukoliko je materijal za sjednicu Vijeia predan izvan odredenog roka. uvrStava se

prvr"r sljedeiu sjednicu Vijeia.
LI

(7) Materijali koji nisu dostavljeni prema ovom dlanu ili koji su u suprotnosti s bilo kojim
vaZeiim pravilnikom Fakulteta. neie biti uvrSteni u dnevni red. izuzer,' materijala koji
traZe hitno postupanje od strane Rektorata i resornog ministarstva.

VI RAD SJEDNICE VIJECA
ilan 12.

(1 ) Vijede Fakulteta radi na sjednicama.

(2) Sjednice Vijeia odrZavaju se u sjediStu Fakr-rlteta (Ulica Skenderija 72). ako posebnom

odlukom dekana nije drukdije odredeno.

(3) Sjednice Vijeia odrZavaju se kao redovne. elektronske, online. vanredne" tematske.
s'u'edane. izborne i komemoracijske.

tlan 13.
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Poslov'nik o raclu Viieca Univerziteta u Sara.jevu-PeclagoSkog takulteta
- PreeiSceni tekst-

(l)Redovne sjednice Vijeia odrZavajur se radi odludivarrja o pitanjima iz nadleZnosti
Vijeia. u pravilu. jednom mjeseino.

(2) Oznadar,'aju se rednim brojem uznazna(eno vrijeme i mjesto odrZar,'anja. poievSi s

prvom redor,'nom sjednicom na podetku svake akademske godine.
(3) Vrijeme odrZavanja redovnih sjednica utvrdule se na poietku sl'ake akademske godine

u skladr-r sa akademskim kalendarom i o niemu se obavjeStavajur svi clanovi Vijeia.

elan lJ.

( I ) Elektronske i online sjednice odrZavaj ur se u opravdanim uslovima rada i zbog hitnosti.
uStede vremena. manjeg obima pristiglog materijala i sl.

(2) U sludaju odrZavanja elektronske sjednice. u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
dlanovimaVijeia na njihovu e-mail adresu uz dnevni red i rnaterrjal za sjednicu s

prijedlogom odh.rka/zakljucaka po pojedinirn tadkama dner,'nog reda. odreduje se

podetak i zavrSetak sjednice. te u kojern se roku dlanovi Vijeca trebaju oditovati
elektronskim putem.

(3) Obavijest o odrZavanju elektronske sjednice dlanovima Vijeia dostavlja se najkasnije
dan prije odr2avanja elektronske sjednice.

(4) e lanovi Vijeia na elektronskoj sjednici. u ostavljenom roku. duZni su se izjasniti o

svakoj tacki dnevnog reda na nacin da se u poruci elektornske poSte (e-mail) navede
broj tadke dnevnog reda o kojoj se izja5njavaju r,rz navodenje "2a". "protiv"
ili "suzdrZar-r/a".

(5) Prilikom glasanja dlanovi Vijeia. Salju elektronskom poStom (putem email adrese na

kojr.r su dobili poziv za sjednicu). svoje izjaSnjavanje opcijom "odgovori svima". U
slrprotnom glas dlana Vijeia koji je postupio suprotno clanu I l.ovog Poslovnika biie
nevaZeii.

(6) O elektronskoi sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljuduju i ispisi porr-rka

elektronske po5te (e-mail) dlanova Vijeia.
(7) Zapisnrk se r,'eriflcira na prr,'oj sljedeioj redovnoj sjednici Vijeia.

ilan 15.

(1) Vanredne sjednice odrZavajr"r se po opravdanoj potrebi. odnosno kada to nalaZe potreba
donoSenja odluke iznadlelnosti Vijeia po hitnom postupku.

(2\ Oznadavaju se rednim brojem. podevSi s prvom vanrednom sjednicom na podetku svake
akademske godine. uz oznaku ..vanredna sjednica".

ilan 16.

(l)Tematske sjednice Vijeia sazivaju se radi rasprave i zauzimanla stavova. odnosno
donoSenja odluka o pojedinim pitanjima.

(2) Ternatska sjednica Vijeia ima. u pravih"r. samo jednu tadku dnevnog reda. a moZe ih biti
viSe ukoliko su tematski povezane ili postoji neki drugi razlog.

(3)Ternatske sjednice oznadavaju se rednim brojem. podevSi s prvom tematskom
sjednicom na podetku svake akademske godine. uz oznaku ..tematska sjednica".

(4) Vrijeme odrZavanja ternatskih sjednica utvrduje se. u pravilu. najkasnije l0 dana prije
odrZavanja" o demu se dlanovi Vijeia obavjeStavaju elektronskom poStorn.

Clan 17.

7



Poslovnik o radu Vijeca Univerziteta u Sara.ievu-Pedago5kog f'akulteta
- PreiiScerri tekst-

(l ) U svecanim prilikarna moZe se sazvati i svedana sjednica Vijeia.
(2) Na svedano.i sjednici Vijeia obavezno je izvoclenje drZal'ne i akademske liimne

Viieie odrZava sr,'ecanu sjednicu zaDan Fakr"rlteta.

tlan 18.

( I ) Izborne sjednice Vijeia odrZar,'aju se radi utvrdir,'anja prijedloga kandidata za izbor
dekana. na nacin i pod ur,jetima utvrdenim Zakonom i Statutom.

(2) U radu sjednice Vijeia na kojoj se vrSi izbor dekana. moZe uiestvor,'ati lice koje je
kandidat za tu funkciju.

(3) Izbornom sjednicom predsjedava dlan Vijeia kojeg ovlasti Vijeie.

tlan 19.

( I ) Vijeie moZe odrZati i kon-remoracijsku sjednicu i to povodom smrti radnika Fakulteta i

drugih zasluZni h lidnosti.
(2) Odluku o odrZavanju komemoracijske sjednice Vijeia donosi Kolegij Fakulteta.

Izostanak ilanovo sa sjednice
tlan 20.

( I ) Svi dlanovi Vijeia obavezni su prisustvovati sjednici Vijeia. osim u slucaju opravdane
sprijedenosti.

(2) ilan Vijeia du2an je obavijestiti dekana Fakulteta o razlozimaopravdane sprijedenosti
najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice. U posebnim slucajevima tlan Vijeia moZe
obavijestiti o sr,'ojoj sprijeienosti najkasnije 3 sata prije odrZavanja sjednice.

(3) Opravdanim razlozima izostanka smatrajr-r se bolest. sluZbeni put. nastava te drugi
posebno opravdani razlozi.

Utvrdivanje kvorumu za rad
ilan 21.

(l) Predsjedavajuii otvara sjednicu Vijeia. utvrduje postojanje potrebne veiine za rad
(kvorum za rad\ i nakon Sto utvrdi postojanje kvoruma za rad. podnosi prijedlog
dnevnog reda na razmatranje.

(2) Kvorum se utvrduje na osnovll uvida u spisak prisutnih tlanova Vijeia

(3) Sjednica se moZe odrZati ako je prisutna odgovarajuca veiina svih dlanova Vijeia
(kvorum).

Kvorum zu rad
tlan 22.

( I ) Potrebna veiina za rad sjednice Vijeia (kvorum za rad) jeste natpolovidna veiina
(50% + 1 dlan) ukupnog broja dlanova Vijeia.
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- PreiiSieni tekst-

(2) Clanovi Vijeia koji ne moglr prislrstvovati sjednici Vijeia. jer se nalaze na nastavi na

Fakultetr"r ili su odsutni s putnim nalogom Fakulteta. imaju pravo da se o svim tadkama
dnevnog reda izjasne pismeno. izuzev u sludaju tajnog glasanja kada je neophodno
tizidko prisustvo.

Otlluganje sjednice
elan 23.

Ako sjednici Vijeia ne prisustvuje veiina iztlana 22. ovog Poslovnika. podetak rada

sjednice se odlaZe za l5 minuta. Ako se i nakon isteka vremena ne obezbijedi potrebna
veiina za rad Vijeia. dekan odlaZe odrZavanje zakazane sjednice Vijeca i zakazuje
novi datr.rm odrZavanja sjednice.

Usvujanje, iznlene i dopune prijedloga dnevnog reda

tlan 2.1.

(l ) Ako postoji kvorum zarad. predsjedavajuii stavlja prijedlog dnevnog reda na r,rsvajanje.

r.rkljurdujuii i raspravu o istom. Diskusija dlana Vijeia u ovoj t-azine moZe trajati duZe od pet

(5)minuta.

(2) Odluku o uwrdivanju dnevnog reda donose dlanovi Vijeia veiinom glasova prisutnih dlanova
Vijeia.

(3) Na sjednici Vijeia moZe se usvojiti dopuna ili izmjena predloZenog dnevnog reda

(4) Dopunu ili izmjenu dnevnog reda moZe predloZiti predsjedavajuii. te svaki clan Vijeia.

(5) Predlagatel.i dopune ili izmjene dnevnog reda obavezan je obrazloZiti razloge isadr2aj
prijedloga i omoguiiti dlanovima Vijeia uvid u materijale na temelju kojih mogu
ucestvovati u raspravi.

(6) Precizno obrazlolenim prijedlozima i dopunama dnevnog reda dlanovi Vijeia se

izjaSnjava.iu javnim glasanjem o svakom prijedlogu pojedinadno.

(7) PredloZena izmjena ili dopuna dnevnog reda je usvojena ako se za nju izjasni
natpolovidna veiina od ukupnog broja prisutnih dlanova Vijeia.

ilan 25.

( I ) Ako je na jednu predloZenr"r tadku dnevnog reda stavljeno vi5e prijedloga r.r smislu dlana
24. ovog Poslovnika" tada se glasa za svaki dati prijedlog pojedinadno i to onim redom
kako su prijedlozi stavljani.

(2) Prihvaien je prijedlog za koji se izjasnila natpolovidna veiina od ukupnog broja
prisutnih dlanova Viieia. te on postaje tacka dnevnog reda.

(3) Ako se ne postigne veiina predvidena stavom 2. ovog dlana. prijedlog se neie staviti na

dnevni red te sjednice Vijeca i nastavlja se rad Vijeia.

9



Poslovnik o raclu Viieca Univerziteta u Sarajevu-Pedauo5kog fakulteta
- PreiiSceni tekst-

tlan26.

(1) Nakon Sto je utvrden konaini dnevni red sjednice Viieia. ne nlogu se stavljati nikakr,'i
priiedlozi za izmjenu. dopunu ili proSirenje dnevnog reda.

(21 O usvajanju dnevnog reda odluduje se javnim glasanjem. Predsjedava.juii progla5ava
utvrdeni dnevni red.

(3) Utvrdeni dnevni red ne moZe se tokom sjednice mijenjati" ali u opravdanim slurdajevima
moguie je promijeniti raspored odlucivanja o tadkama dnevnog reda. Prornjena
rasporeda odlucivanja moguia je na prijedlog predsjedavajr.rieg.

(4) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlucivanje o pojedinim
tadkama dnevnog reda redoslijedom kojije utvrden u prihvaienom dnevnom redu. osim
r"r slr,rdajevima iz stava 3. ovog dlana.

Tok sjednice i odri,uvonje redo

Clan27.

( I ) Radi razja5njavanja svih relevantnih pitanja za meritorno odludivanje rasprava o svakoj
tatki dnevnog reda na sjednici Vijeia. r-r principu. tede ovim redoslijedom:
- ur,'odna rijec izvjestitelja (npr. dekana" prodekana. predsjednika komisije i sl.).
- davanje ili prezentacija dodatnih informacija.
- diskusija. ukljudurjuii i replike.
- predsjedavaju6i fbrmulira prijedlo-sa - odluke. zakljucka ili stava.
- glasanje dlanova Vijeia za odluku. zakljudak ili stav.
- pro-elaSenje rezultata glasanja i unoSenje u zapisnik.

(2) Pravo ude5ia u raspravi za sve tadke dnevnog reda imaju clanovi Vijeia redom kojim
su se jar,'ili predsjedavajuiem idobivaju rijed redoslijedom kojim su se prijavili.

ilan 28.

( I ) Hsjedavajuii je odgovomn za tok rada i odrzavanje reda na sjednici Vijeca.

(2) ilanovi Vijeia udestvuju u raspravi te mogu zatraLitrrijed dizanjem ruke.

(3) Hsjedav{uiidaje rijei dlanovima Vijeia prema redoslijedu kojim su se prijavili

(4) Udesnici u raspravi obavezni su se pridrLavali sadrZaja tadke dnevnog reda (teme) o
kojoj se raspravlja.

(5) Uce5ie u raspravi o jednoj tadki dnevnog reda za sve dlanove Vijeia moZe trajati najviSe
pet (5) minuta.

(6) e lan Vijeia moZe samo jo5 jedanput ponovno clobiti rijec u raspravi po istoj tacki.
tek nakon Sto su raspravljali svi r"rdesnici koji su se po prvi put jar,'ili zarije(.
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Poslovnik o radu Vijeia Univerziteta u Sarajevu-PedagoSkog fakulteta
- PreiiSieni tekst-

(7) Ogranid enjaiz stava 5) ovog dlana ne odnose se na dekana. prodekane i izvjestitelje niti
se primjenjurju na tematskim. svedanim i komemoracijskim sjednicama Vijeia.

(8) Izvjestitelj je obavezan jasno obrazloLiti sadrLaj predmeta koji izlaLe kao i prijedloge
odluke.

(9) Nakon svake tadke dnevnog reda predsjedavajuii zakljuduje raspravu kada ocijeni da se o

sadrZaju dovoljno raspravljalo. Zakljudena rasprava ne moZe se nastaviti.

Odriavanje redct
Clan29.

(l) Svi dlanovi Vijeia duZni su na sjednici savjesno udestvovati u radu Vijeia. te se

pridrZavati odredbi ovog Poslovnika.

(2) Ako se dlan Vijeia udalji od teme raspravljanja. predsjedavajuii ie ga upozoriti da se u

raspravi udaljio od sadrZaja tadke dnevnog reda. Ako se dlan Vijeia ponovno udalji od

sadrLajatadke dnevnog reda, predsjedav{r.rii ie mu oduzeti rijed. Odurzimanjem rijedi dlan
Vijeia gubi pravo raspravljanja o tadki.

(3) Msjedav{uiije duZan brinuti da udesnika u raspravi niko ne ometa za vrijeme njegovog
izlaganja.

(a) Predsjedav{trii je duZan pruZiti za5titu dignitetu svakog dlana Vijeia i Fakulteta kao

cjeline.

(5) Hsjedavajuii ie svakog udesnika u raspravi prekinuti, odnosno oduzeti mu rijed. ako
vrijeda ili remeti rad sjednice. Ukoliko i nakon oduzimanja rijeci dlan Vijeia nastavi s

ometanjem rasprave, prcdsjedavajuii ie ga udaljiti sa sjednice Vijeia.

(6) Svi dlanovi Vileda duZni su poduzimati radnje" verbalne i neverbalne. na nadin da ne

ugroZavaju ugled rada Vijeia. te Fakulteta u cjelini. hedsjedavaJuii je ovlaSten upozoriti
dlana Vijeia o neprimjerenom postupanju.

(7) Predsjedavajuii sjednicom dlanu Vijeia na sjednici moZe izreii sljedeie mjere:
- Llpozorenje r"r sludaju prekoradenja vremena za diskusiju ili repliku.
- upozorenje u sludaju ako je u svojoj diskusiji ili replici odstupio od tadke dnevnog

reda o kojoj se u tom dasu vodi rasprava.
- Llpozorenje u sludaju naruSavanja reda,
- Llpozorenje u sludaju naruSavanja digniteta dlana Vijeia,
- oduzimanje rijedi u sludajur da je dlan Vijeia vei dobio upozorenje o prekoradenju

vremena predvidenog za diskr,rsiju ili repliku, odnosno za naru5avanje digniteta.

Prekid roda
tlan 30.

(1) Predsjedavajuii Vijeia Fakulteta prekida rad sjednice:
- po istekr-r 120 minuta od vremena odredenog u pozivu za podetak rada sjednice;

iznimno zbog samog toka sjednice moZe se odluciti drukdije.
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Poslovnik o radLr Vijeia Univerzitera u Sarajevu-PedagoSkog f'akulteta
- PreeiSieni tekst-

(2) ako se redovnim mjerama lzilana29. ne moLe odrtati normalan rad i red na sjednici.
(3) U sludajr-r prekida rada. odmah se zakazuje nastavak odrZavanja" datum i podetak rada

sjednice.

VII ODLUKE I ODLUdTVIX.IN

Odluke
itan 31.

(1) Vijeia Fakulteta donosi: odluku" zakljudak ili stav.

(2) Ylje& Fakulteta moZe davati preporuke. mi5ljenja i sugestije

Donoienje odluke
thn 32.

( I ) Nakon Sto je rasprava zakljudena, predsjedavajuii. odnosno prodekan ili sekretar. za dio
sjednice koju vode tbnnulira prijedlog odluke te ga daje na glasanje. Izvjestitelj po
pojedinoj tadki dnevnog reda obavezan je jasno obrazloLrti sadrZaj predmeta kojeg
izlaLe kao i prijedlog odluke. O prijedlozima se glasa samo jedanput.

(2) Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Vijeia.

Odluke o izboru nustavnika i saradnika

thn 33.

(l ) Predsjedavajuii stavlja na dnevni red Vijeia pismeni izvjeStaj komisije za rzbor nastavnika i
saradnika u isto ili viSe zvanje kada je blagowemeno dostavljen uredan pismeni izvjeStaj s
prijedlogom komisije koji su potpisali svi dlanovi komisije. Glasanje se vrSi javno a prilikom
glasanja dlanovi Vijeia ne mogu biti suzdrZani. Pismeno dostavljena miSljenja se

trebaju proditati na sjednici i ukljuduju se u rezultat glasanja.

Clan 34.

(1) Na osnovu pismenog izvje5taja i prijedloga komisije te vodene rasprave formulira se
prijedlog za jednu od sljedeiih odluka:
- izrje5taj komisije s prijedlogom prihvata se u cijelosti,
- izvjeStaj komisije vraca se na dopunu uz precizno utvrdene zahtjeve Vijeia,
- izvjeStaj komisije s prijedlogom ne prihvaia se.

(2) Vijeie Fakulteta ne moZe:
- djelimidno ili u cijelosti preinaditi izvjeStaj niti prijedlog komisije.
- djelimidno usvojiti izvjeitaj ili prijedlog komisije.

Odgoda odluiivanja o taiki dnevnog reda
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Poslovnik o radLr Vijeca Univerziteta u Sarajevu-PeclagoSkog takulteta
- PreeiSieni tekst-

ehn 35.

(1) Ako se nakon rasprave po tacki dnevnog reda ne moZe donijeti zakl.iucak ili se pokaZe

da je za donoSenje valjane odluke potrebno pribaviti nove podatke ili dopuniti
dokumentaciju. Vijeie moZe donijeti odluku da se glasanje o tadki odgodi za sljededu
sjednicu Vijeia.

(2) Odgodu tadke za sljedeiu sjednicu Viie6a moZe predloZiti dekan.

Glasonje
ilan 36.

(l) Na osnovu rasprave predsjedavaju6i fbrmulira prijedlog i stavlja ga na glasanje.

(2) Glasanje se provodi u skladur s odredbama Statuta

(3) Glasanje je obaveza svakog pojedinog clana Vileca

(4) O prijedlogu se glasa samo jedanput.

(5) Javno glasanje obavlja se dizanjem ruku dlanova Vije6a na r-rpit predsjedavajuieg ..ko
je za'!". zatim..ko je protiv?". te potom ..ko je suzdrZan?".

(6) Po zavrSenom glasanju predsjedavajuii Vijeia fbrrnulira prijedlog odluke. zakljudka ili
stava. a potom se odmah ilanovi Vijeia izjaSnjavaju "za" ili "protiv" prijedloga.

(7) Na osnovu rezultata -ulasanja predsjedavajuii objavljuje da je prijedlog o kojem se

glasalo prihvaien ili odbijen.

(8) Prihvaien je prijedlog za koji je glasala veiina od ukupnog broja prisutnih dlanova
Vijeia.

(9) Ako je u diskusiii stavljeno viSe prijedloga. primjenjuje se pravilo iz ilana 25. stav l.
ovog Poslovnika.

(10) Vijeie natpolovicnom veiinom od ukupnog broja dlanova moZe odluditi da se o
odredenom pitanju obavi javno glasanje pojedinadnim izja5njavanjem svakog dlana i to
tako Sto se nakon prozivanja svaki clan odvojeno izja5njava "za" ili "protiv" prijedloga.

tlan 37

( 1) Tajno glasanje se obavlja pLrtem glasackih listiia zaokruLivanjem rijedi "za" ili "protiv''.
s tim sto je na svakom listiiu odStarnpan prijedlog za koji se glasa.

(2) Sadr2aj glasadkog listiia utvrduje predsjedava.f u6i

(3) Tajno glasanje provodi posebno imenovana komisija za provodenje tajnog glasanja od
pet (5) dlanova koje bira Vijeie. O izvrSenom glasanju komisija sadinjava zapisnik.

(4) Komisija o provedenom tajnom glasanju i rezr"rltatima izvjeStava Vijeie.

- l3 -



Poslovnik o raclu Vijeia Univerziteta u Sara.jevu-Pedago5kog fakulteta
- PreeiSceni tekst-

(5) Za.iedno glasanje glasacki listiii sur iste velicine. boje i oblika. Na glasadkom listiiu
pitanje o kojenr se odluduje mora bitijasno i nedvosmisleno. Glasadki listiii su or,jereni
i potpisani od strane predsjednika posebno imenovane kornisije za provodenje ta.jnog
glasanja.

(6) elanovi Vijeia glasaju tajno u skladr.r s uputama predsjednika posebno imenovane
kornisije za provodenje tajnog glasanja.

(7) Clan Vijeia moZe glasati samo jednim glasadkim listiiem lidno.

(8) NevaZeiije svaki glasadki listii koiije u sr"rprotnosti sa stavovima l. i 5. ovog clana.

(9) Smatra se da je odluka Vijeia donesena kada je predsjedavajuii utvrdio i objavio
rezultate glasanja po pojedinoj tadki dnevnog reda.

( l0) Vijeie moZe poniStiti. ukinuti ili preinaditi odluku koju je donijelo. ako je odluka
protivna zakonu ili opiem aktu Fakulteta/Univerzileta. ako je donesena na temelju
netadnih podataka. odnosno kada je to u interesu Fakulteta.

VIII ZAPISNIK
ttan 38.

( 1) O radu svake sjednice Vijeia vodi se zapisnik Vijeia.

(2) Zapisnik vodi sekretar Fakulteta. a moLe ga voditi i druga osoba koju dekan odredi

(3) Zapisnik se vodi u pisanom obliku.

(4) Zapisnidar je zaduLen zaizradu urednog i istinitog zapisnika.

(5) Zapisnik Vijeia ima obiljeZja isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Vijeia.

(6) Zapisnik o radu Vijeia obavezno sadrZi:
- oznaku (redni broj) sjednice te naznaku je li sjednica ..redovna , ..vanredna''.

..tematska". ""svedana". ..elektronska". ..online". ".izborna" ili ."komemoracijska".
- nrjesto i datum odrLavanja sjednice.
- vrijeme podetka sjednice.
- ime i prezime predsjedavajudeg sjednice i zapisnidara"
- imena i prezimena: prisutnih. odsutnih i opravdano odsurtnih dlanova Vijeia

(s napomenom ..opravdano" ili ".neopravdano") i prisutnih drugih lica po pozir,u.
- podatak da je na sjednici prisustvovao potreban broj dlanova za pravovaljano

odludivanje (podatke o kvorumu)"
- predloZeni i usvojeni dnevni red sjednice.
- po svakoj tadki dnevnog reda: kratak sadr2aj diskusije s imenima osoba koje su

udestvovale u raspravi.
- podatke o glasanju i usvojenoj odluci. zakljudku ili stavu.
- izdvojena miSljenja. stavljene prigovore ili primjedbe.
- zakljudkeirezultate glasanja Vijeia donesene po pojedinoj tadki dnevnog reda.
- vrijeme zakljudenja ili prekida sjednice.
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- PreiiSieni tekst-

u sluiajr-r prekida. naznakLr kada je sjednica ponovo nastavljena. i

ostale relevantne dogaclaje sa sjednice

(7) Na izriiito traZenje dlana Vijeia njegova raspra\/a. primjedbe i prijedlozi moraju se

urnijeti u zapisnik. Predsjedavajuii moZe u tom sluiaju od dlana Vijeda zahtijevati da

svoju raspravu. primjedbe i prijedloge u roku od 24 sala preda zapisnicartt tt pisanom

obliku.

(8) Originalni primjerak zapisnika potpisuje predsjedavajuii sjednice i zapisnidar.

thn 39.

( 1 ) Dekan je duZan osigurati da se zapisnik sadini u roku od sedam (7) dana od dana odr2avanja

sjednice Vijeia.

(2) Zapisnik se dostavlja dlanovima Vijeia. a izvod iz zapisnika drugim licima po odh"rci

dekana' 
ihn 40.

( I ) Zapisnik Vijeia vodi se na sjednici Vijeia. te se dostavlja uz poziv za sljedeir.r sjednicu

Vijeia i nakon usvajanja objavljuje na web-stranici Fakulteta.

(2) Iduia sjednica Vije6a zapodinje usvajanjem zapisnika s prethodne sjednice.

(3) Svaki dlan Vijeia ima pravo zatraLiti da se zapisnik s prethodne sjednice ispravi ili
dopuni.

(4) Primiedba na zapisnik moZe se istaii najkasnije na samoj sjednici Vijeca. Ukoliko

primjedba na zapisnik bude dostavljena dan prije odrZavanja sjednice do 13 sati. bit ie
pridodana materijalima za sjednicu Vijeia.

(5) Ako Vijeie r.rsvoji primjedbu o izmjeni ili dopuni teksta. na osnovll argumentovanih

dinjenica u zapisnik tekuie sjednice naznakom ie se unijeti sadrZaj promjene. dok 6e se

sadr1aj zapisnika na koji se primjedba/e odnosi/e prije potpisivanja uskladiti s

usvojenom primjedbom.

(6) Na sjednici na kojoj je usvojena primjedba na zapisnik zapisnicar ie prvo proditati dio

teksta zapisnika na koji se primjedba/e odnosilalle. a potom sadrZaj promjene koja ie
se. uz saglasnost Vijeia. unijeti u zapisnik.

(7) Ako se zapisnik sastoji od vi5e listova. na svakom listu mora biti potpis ili skraieni

potpis dekana i zapisnicara. Svaki list zapisnika treba biti oznacen rednim brojem. Jedan

originalni potpisani i ovjereni primjerak zapisnika duva se u arhivtt Fakulteta.

(8) Ukoliko zapisnik sadrZi oditu greSku u pisanju. npr. gre5ke u imenima i brojevima.

dopuSteno je greSku precrtati na nadin da ostane vidljivo Sta je prvobitno bilo zapisano.

Ispravak se moZe udiniti izmedu redova iti na kraju zapisnika Vijeia. Svojim potpisom

ispravak ie ovjeriti dekan i zapisnicar. uz navodenje datuma ispral'ke.
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(9) Zapisnik sa sjednica sa srv'im materijalima odlaZe se Lr arhivLr Vijeia i duva se trajno.

(9) Zabranjeno je zapisnik Vijeda uniStiti ili ga zamiieniti novim.

IX STRUdNA, SAVJETODAVNA I POMOCNA TIJELA VIJECA

tlan.ll.

(l ) Vijeia odsjeka. Vijeie doktorskog studiia. odbori i savjeti. Dekanat. Kolegii i Vijeie
CERIS-a jesu strudna i savietodavna tijela Vijeia. Rr,rkovodioci odsjeka. rukovodilac
doktorskog studija. Koligij. direktor CERIS-a. Sekretar Fakulteta. nastavnik. saradnik.
Sefbvi sluZbi. Asocijacija studenata. te druga lica rnogu davati prijedloge za odredena
pitanja iz svoje nadleZnosti.

(2) Pomoina tijela Vijeia su stalne i povremene kornisije koje mogu davati strudna
miSljenja ili prijedloge za odredena pitanja iz svoje nadleZnosti.

(3) Tijela iz ovog dlana nemaju pravo odludivanja.

tlan 42.

(1) Dekan predlaLe Vijeiu dlanove pomoinih tijela.

(2) O konadnom prijedlogu izja5njava se Vijeie glasanjem.

elan 43.

( I ) Odlukom Vijeia utvrduje se sastav i broj dlanova te djelokrug rada pomoinih tijela.

(2) Ako odlukom iz stava 1. ovog dlana nije imenovan predsjednik i zamjenik, njih biraju
dlanovi izmedu sebe na konstituirajuioj sjednici.

(3) Predsjednik ili zamjenik komisije ili drugog pomoinog tijela Vijeia ujedno je
izvjestitelj na sjednici Vijeda.

(4) Na sjednice pomo6nih tijela pozivaju se prema potrebi radnici Fakulteta koji svojim
strudnim znanjem i iskustvom mogu pomoii u zauzimanju stava o odredenom pitanju.

X PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilan,l{

( I ) Ovaj Poslovnik donosi Vijeie veiinom glasova ukupnog broja dtanova Vijeda.

(2) Autentidno tumadenje ovog Poslovnika i pojedinih njegovih odredbi vrSi Vijeie. a
tumadenje r.r primjeni dekan.

(3) Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na Vijeiu.
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(4) Izrnjene i dopune ovo-s Poslovnika vrSe se na naiin ipo postupku propisanimza njegovo
donoSenje.

(5) Tekst Poslovnika o radu - PrediSieni tekst koji je usvojen na sjednici Vijeia i koji je
potpisao dekan dostavlja se clanovim Vijeia i objarljqie na web-stranici Fakulteta.

(6) Stupanjem na sna-qu PretiSienog teksta Poslor,nika prestaje davaLi Poslovnik o radu Vijeia
Univerziteta u Sarajevu-Peda-qoSkog takulteta broj:23-01-678124 od 8.4. 2024. godine.

Broj:23-01- 40112126

Sarajevo. 11.2. 2026. godine

EKANA

Omerovic
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