Poslovnik o radu Vije¢a Univerziteta u Sarajevu-Pedagoskog fakulteta
- Precisceni tekst-

Na osnovu ¢lanova 111, 288. 1 295. Statuta Univerziteta u Sarajevu broj: 01-14-35-
1/23 od 26.07.2023 godine. a u skladu sa ¢lanom 34. Poslovnika o radu Vije¢a Univerziteta u
Sarajevu — Pedagoskog fakulteta i uz prethodno pribavljeno misljenje Odbora za normativna
pitanja Univerziteta u Sarajevu-Pedagoskog fakulteta. Vijece Univerziteta u Sarajevu -
Pedagoskog takulteta na 5. redovnoj sjednici odrzanoj 11. 2. 2026. godine donijelo Odluku o
izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Vije¢a Univerziteta u Sarajevu — Pedagoskog
fakulteta.

Prec¢isceni tekst sadrzi Poslovnik o radu Vije¢a Univerziteta u Sarajevu — Pedagoskog
fakulteta, broj: 23-01-678/24 od 8. 4. 2024. godine., Odluku o izmjenama 1 dopunama
Poslovnika o radu Vije¢a Univerziteta u Sarajevu — Pedagoskog takulteta. broj: 23-01-401/1/26
od 11.2.2026. godine

POSLOVNIK O RADU

VIJECA UNIVERZITETA U SARAJEVU - PEDAGOSKOG FAKULTETA
(Preciséeni tekst)

I OPCE ODREDBE )
Clan 1.

(1) Poslovnikom o radu Vije¢a Univerziteta u Sarajevu — Pedagoskog fakulteta (u daljem
tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada i odlu¢ivanja Vijeca Univerziteta u Sarajevu —
Pedagoskog fakulteta (u daljem tekstu: Vijece). utvrdivanje dnevnog reda. pripremanje
i sazivanje sjednice. tok sjednice. javnost sjednice. izostanak ¢lanova. odrzavanje reda.
odluc¢ivanje i vodenje zapisnika, osnivanje pomoc¢nih tijela te druga pitanja bitna za rad
1 funkcioniranje Vijec¢a u skladu sa Statutom Univerziteta u Sarajevu (u daljem tekstu:
Statut).

(2) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Vijeca, ¢lanove struc¢nih.
savjetodavnih i pomoc¢nih tijela koje je osnovalo Vijece te ostale stru¢ne osobe koje
ucestvuju u radu Vijeca ili pomo¢nih tijela.

(3) Sjednica Vijeca traje do 120 (stotinu i dvadeset) minuta, ukoliko Vijece na toj sjednici
ne odluci drugacije.

(4) Termini koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje. koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zzenski rod.

(5) Na Univerzitetu u Sarajevu-Pedagoskom fakultetu (u daljem tekstu: Fakultet) kao
sluzbeni jezici ravnopravno se koriste bosanski. hrvatski i srpski na latini¢cnom 1
¢irilicnom pismu.
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II SASTAV VIJECA )
Clan 2.

(1) Vijece Fakulteta ¢ine:

a) akademsko osoblje u zvanju docenta. vanrednog i redovnog profesora koje je u
radnom odnosu na Fakultetu u punom radnom vremenu.

b) najmanje po jedan predstavnik asistenata i visih asistenata. koji je u radnom odnosu
na Fakultetu u punom radnom vremenu.

¢) odgovorni nastavnici u nau¢no-nastavnom/umjetnicko-nastavnom zvanju docenta.
vanrednog profesora i redovnog profesora i jedan predstavnik saradnika u saradnickom zvanju
iz nastavnih baza Univerziteta koji imaju zaklju¢en ugovor o radu sa nepunim radnim
vremenom sa Univerzitetom do najviSe jedne trec¢ine od ukupnog broja ¢lanova Vijeca
Fakulteta.

d) predstavnik stru¢nog nenastavnog osoblja i

¢) student — prodekan i najmanje po jedan predstavnik studenata svih ciklusa studija
na Fakultetu.
(2) Predstavnike iz stava (1) tacka b) ovog ¢lana svojom odlukom imenuje vijeée prije pocetka
studijske godine. na prijedlog asistenata i visih asistenata koji su u punom radnom odnosu na
Fakultetu.
(3) Clanove Vijec¢a Fakulteta iz stava (1) tacka ¢) ovog ¢lana svojom odlukom imenuje Vijecée
Fakulteta prije pocetka studijske godine, na nacin i pod uvjetima utvrdenim ovim statutom i
odlukom Vijec¢a Fakulteta.
(4) Predstavnike iz stava (1) tacka d) ovog ¢lana svojom odlukom imenuje Vijeée prije pocetka
studijske godine. na prijedlog stru¢nog nenastavnog osoblja koje je u radnom odnosu na
Fakultetu.
(5) Mandat ¢lana Vijeca Fakulteta iz reda predstavnika struénog nenastavnog osoblja traje dvije
godine, sa moguénosti jos jednog uzastopnog izbora.
(6) Predstavnike studenata iz stava (1) tacka e) bira Vijece Fakulteta prije pocetka studijske
godine. na prijedlog Asocijacije studenata Univerziteta u Sarajevu-Pedagoskog fakulteta na
nacin 1 pod uvjetima utvrdenim propisima o studentskom organiziranju.
(7) Mandat c¢lanova Vijec¢a Fakulteta iz reda studenata traje jednu godinu, sa moguénosti jos
jednog uzastopnog izbora.

III NADLEZNOST VIJECA )
Clan 3.

(1) Vijece Fakulteta je najvise strucno tijelo Fakulteta.

(2) Nadleznosti Vijeca Fakulteta su:
a) donosi odluku o svim akademskim. nastavnim. nau¢nim. umjetnickim i stru¢nim
pitanjima u okviru svoje nadleznosti.
b) bira i razrjeSava dekana i prodekane,
¢) utvrduje prijedlog pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
¢lanice.
d) donosi i druge opce akte Fakulteta u skladu sa zakonom i opéim aktima Univerziteta,
e) utvrduje poslovnik o radu vijeca,
f) kreira i predlaze smjernice za izbor u akademska zvanja Senatu i rektoru Univerziteta.
g) utvrduje prijedlog dinamickog plana potreba za raspisivanje konkursa za izbor u
akademska/naucnoistrazivac¢ka zvanja Fakulteta, prije pocetka studijske godine. koji se
dostavlja Senatu na saglasnost i Upravnom odboru na misljenje u dijelu koji se odnosi
na izvore finansiranja.
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h) predlaze Senatu raspisivanje konkursa za izbor u akademska zvanja.

i) imenuje komisiju za podnoSenje izvjeStaja za izbor u naucno-nastavna.
umjetnickonastavna i nau¢noistrazivacka zvanja i utvrduje prijedlog odluke o izboru
kandidata.

j) utvrduje adekvatnost nau¢ne/umjetnicke oblasti istoj ili srodnoj nau¢noj/umjetni¢koj
oblasti za ¢lanove komisije za pripremanje prijedloga za izbor u akademska zvanja i
komisije u postupku sticanja nau¢nog zvanja doktora nauka i doktora umjetnosti koji su
sa druge ¢lanice ili druge visokoskolske ustanove,

k) predlaze Senatu angazman akademskog osoblja sa druge domace ili strane
visokoskolske ustanove i stru¢njaka iz prakse,

[) utvrduje prijedlog broja studenata za upis u prvu godinu za sve cikluse studija,

m) donosi odluku o izbornim predmetima u okviru nastavnog plana i programa koji ¢e
se izvoditi u odredenoj studijskoj godini uz uvazavanje kadrovskih. prostornih i
tinansijskih mogucénosti fakulteta. kao i1 broja prijavljenih studenata.

n) predlaze studijske programe svih ciklusa studija,

0) inicira 1 vr$i evaluaciju studijskih programa za sve cikluse studija, i to najmanje
jedanput po isteku trajanja ciklusa studija u kojem se realizira studijski program,

p) imenuje komisije za sticanje akademskog stepena magistra, odnosno nau¢nog stepena
magistra nauka do zakonom utvrdenog roka.

r) utvrduje prijedlog i putem rektora Upravnom odboru upucuje pravilnik o radu u dijelu
¢lanice.

s) bira rukovodioce podorganizacione jedinice/centra/laboratorije na prijedlog dekana.,
a po prijedlogu vecine ¢lanova podorganizacione jedinice/centra/laboratorije,

t) predlaze Senatu program naucnoistrazivackog i umjetnickoistrazivackog rada i
program stru¢nog usavrsavanja akademskog osoblja i drugih zaposlenika.

u) razmatra zahtjeve i utvrduje prijedloge za stru¢no usavrsavanje akademskog osoblja
u zemlji 1 inostranstvu,

v) predlaze komisije koje se imenuju za provodenje postupka sticanja akademske titule
1 zvanja prvog 1 drugog ciklusa studija, integriranog studija i tre¢eg ciklusa studija,

z) daje prijedlog Senatu za izbor profesora emeritusa.

aa) utvrduje privremene posebne mjere za otklanjanje diskriminacije i
neravnopravnosti,

bb) utvrduje prijedlog plana realizacije nastave prije pocetka studijske godine koji sadrzi
prijedlog liste odgovornih nastavnika i saradnika na toj ¢lanici Univerziteta koji se
dostavlja Senatu,

cc) analizira uspjesSnost izvodenja nastave i provedenih ispita iz nastavnih predmeta u
semestru 1 studijskoj godini i utvrduje mjere za njihovo unapredenje i poboljsanje.

dd) analizira, ocjenjuje 1 izvjeStava o rezultatima 1 uspjeSnosti izvodenja nastave u
okviru studijskih programa,

ee) utvrduje prijedlog preventivnih i korektivnih mjera za unapredenje nastave,

tt) odlucuje po prigovoru studenata na rjeSenje dekana o mirovanju prava i obaveza
studenata. odnosno odlu¢uje u drugom stepenu o pravima i obavezama studenata.

gg) utvrduje prijedlog programa rada i razvoja Fakulteta,

hh) usvaja prijedlog finansijskog plana/budzeta Fakulteta,

11) razmatra 1 usvaja izvjestaj o radu sa tinansijskim poslovanjem Fakulteta.

jj) utvrduje izdavacku politiku,

kk) obavlja i druge poslove u skladu sa ovim statutom i drugim opéim aktima.

IV PRAVA I OBAVEZE CLANOVA VIJECA
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Clan 4.
(Prava i obaveze ¢lanova Vijecéa)

(1) Prava i obaveze ¢lanova Vijec¢a utvrdene su Zakonom o visokom obrazovanju Kantona
Sarajevo. Statutom Univerziteta u Sarajevu i ovim Poslovnikom.
(2) Clanovi Vijeéa imaju sljede¢a prava i obaveze:
a) prisustvovati sjednicama Vijeca. na njima raspravljati i glasati.
b) podnositi prijedloge i postavljati pitanja,
¢) ucestvovati u radu komsija i drugih radnih tijela, -druga prava i obaveze utvrdena
Zakonom 1 Statutom.

Clan 5.
(Informiranost ¢lanova Vijeca)

(1) Clanu Vijeéa dostupni su svi sluzbeni materijali. dokumenti i podaci koji se pripremaju ili
prikupljaju u stru¢nim sluzbama Fakulteta. a koji se odnose na odluc¢ivanje na sjednicama
Vijeca.

(2) Dekan je duzan ¢lanovima Vijec¢a davati sve potrebne obavijesti i objasnjenja u vezi sa
odlukama iz nadleznosti Vijeca.

(3) Clanovi Vijeé¢a duzni su ¢uvati podatke koje saznaju. a koji prema zakonskim propisima.
nose oznaku tajna i zato su odgovorni u skladu sa Zakonom.

Clan 6.
(Druga lica koja ucestvuju u radu Vijeca)

(1) Sjednicama Vijeca pored ¢lanova prisustvuje i sekretar Fakulteta koji ucestvuje u radu
Vijec¢a bez prava odlucivanja.

(2) Sjednicama Vijeca mogu prisustvovati i druga lica koja nisu ¢lanovi Vijeca, a po pozivu
Dekana.

V PRIPREMANIJE I SAZIVANJE SJEDNICE VIJECA

Priprema i sadriaj prijedloga dnevnog reda

Clan 7.

(1) Prijedlog dnevnog reda za sjednicu Vijeca predlaze dekan Fakulteta na osnovu pristiglih
pisanih materijala i podnesaka, odnosno prijedloga.

(2) Prijedlog dnevnog reda je tako strukturiran da sadrzi posebno oznacene:
- tacke dnevnog reda. ili
- tacke dnevnog reda sa dvije ili vise pod tacaka.
(3) Prva tacka dnevnog reda je u pravilu usvajanje zapisnika s prethodno odrzane sjednice
Vijeca. a druga izvjestaj o realizaciji odluka i zakljucaka.
Ko saziva i rukovodi sjednicom

Clan 8.
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(1) Sjednicu Vijeca priprema, saziva, otvara, vodi i zakljucuje dekan. a u njegovoj odsutnosti.
uz ovlastenje dekana. zamjenjuje ga jedan od prodekana sa svim pravima i obavezama (u daljem
tekstu: predsjedavajuci Vijeca).

(2) Dekanu u pripremi i sazivanju sjednica Vije¢a pomazu prodekani. sekretar Fakulteta,
strucna sluzba Dekanata. te lica koje on odredi.

Redovan nacin sazivanja sjednice
Clan 9.

(1) Poziv 1 materijal za sjednicu Vije¢a Fakulteta priprema Sluzba za pravne i
administrativno-stru¢ne poslove Fakulteta.

(2) Poziv za sjednicu utvrduje 1 potpisuje dekan.

(3) Poziv za sjednicu Vijeca Fakulteta obavezno sadrzi:

e oznaku (redni) broj sjednice.

e vrstu sjednice.

e dnevni red sjednice,

e mjesto i datum odrzavanja sjedice i vrijeme pocetka sjednice.
e potpis lica koji saziva sjednicu.

(4) Uz poziv za sjednicu prilaze se zapisnik s prethodne sjednice i pisani materijal za
pojedine tacke predlozenog dnevnog reda.

(5) Sjednice Vijeca sazivaju se upucivanjem pisanog poziva svim ¢lanovima Vijeca u
elektronskoj formi na sluzbenu e-mail adresu ¢lanova Vijeca.

(6) Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vije¢a najkasnije 2 (dva) dana prije dana
odredenog za odrzavanje sjednice. osim u izuzetnim sluc¢ajevima koji zahtijevaju hitno
postupanje, a kada se poziv moze dostaviti i 24 sata prije odrzavanja sjednice.

(7) Na sjednicu Vijec¢a obavezno se pozivaju svi ¢lanovi Vijeca, kao i osobe koje dekan

odredi te druge osobe koje trebaju iznijeti potrebna obrazlozenja o pojedinim tactkama
dnevnog reda bez prava glasa.

Sazivanje sjednice u hitnim sluc¢ajevima
Clan 10.
(1) Kada se radi o raspravljanju i odlu¢ivanju o pitanjima koja zahtijevaju hitnost (koja ne
trpe odlaganje). Sto u konkretnom slucaju procijeni dekan. izuzetno se moze sazvati

vanredna sjednica Vijeca.

(2) Vanredna sjednica Vije¢a Fakulteta moze se sazvati i u roku kra¢em od onog utvrdenog
¢lanom 9.. stav (6) ovog Poslovnika.
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(3) U slucaju iz stava 2. ovog ¢lana. poziv se upuéuje e-mailom ili telefonom. Ukoliko
postoji. materijal se dostavlja ¢lanovima Vijeca neposredno prije pocetka sjednice.

Clan 11.
Dostava materijala

(1) Uz poziv za sjednicu radni materijal dostavlja se u printanoj i elektronskoj formi
rukovodiocima podorganizacionih jedinica, a ostalim ¢lanovima Vijeca u elektronskoj
formi.

(2) Materijale za sjednice Vijeca moze dostaviti Dekanat, odsjeci, Upravni odbor
Univerziteta u Sarajevu, Rektorat. Vijece doktorskog studija, odbori Fakulteta, kolegiji.
razne komisije koje je imenovalo Vijece ili ¢lanovi Vijec¢a pojedinacno tri (3) dana prije
odrzavanja sjednice u potpisanoj hard-copy verziji i elektronskoj verziji u pdf formatu
na e-mail: dekanatpt’a)pf.unsa.ba

(3) Svi materijali za Vijece predaju se u Dekanat Fakulteta zakljuéno do datuma odredenog
za predaju materijala do 16.00 h.

(4) Datumi predaje materijala za tematsku sjednicu utvrduju se u obavijesti o odrzavanju
sjednice koja se upucuje ¢lanovima Vijeca i drugim zaposlenima.

(5) Materijali. odnosno izvjestaji koje na sjednicu upucuju odbori. komisije i druga stalna
ili povremena radna tijela Vijeéa potpisuje predsjednik, a u slucaju kada to nalazu

propisi i ostali ¢lanovi: u protivnom se o istom ne moze raspravljati.

(6) Ukoliko je materijal za sjednicu Vijeca predan izvan odredenog roka, uvrStava se u
prvu sljedecu sjednicu Vijeca.

(7) Materijali koji nisu dostavljeni prema ovom ¢lanu ili koji su u suprotnosti s bilo kojim

vaze¢im pravilnikom Fakulteta, ne¢e biti uvrsteni u dnevni red, izuzev materijala koji
traze hitno postupanje od strane Rektorata i resornog ministarstva.

VI RAD SJEDNICE VIJECA )
Clan 12.
(1) Vijecée Fakulteta radi na sjednicama.

(2) Sjednice Vijeca odrzavaju se u sjedistu Fakulteta (Ulica Skenderija 72), ako posebnom
odlukom dekana nije druk¢ije odredeno.

(3) Sjednice Vijec¢a odrzavaju se kao redovne, elektronske, online. vanredne, tematske.
sve¢ane. izborne i komemoracijske.

Clan 13.
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(1) Redovne sjednice Vijeca odrzavaju se radi odlu¢ivanja o pitanjima iz nadleznosti
Vijeca. u pravilu. jednom mjese¢no.

(2) Oznacavaju se rednim brojem uz naznac¢eno vrijeme i mjesto odrzavanja. pocevsi S
prvom redovnom sjednicom na poc¢etku svake akademske godine.

(3) Vrijeme odrzavanja redovnih sjednica utvrduje se na pocetku svake akademske godine
u skladu sa akademskim kalendarom i o njemu se obavjestavaju svi ¢lanovi Vijeca.

Clan 14.

(1) Elektronske 1 online sjednice odrzavaju se u opravdanim uslovima rada i zbog hitnosti.
ustede vremena. manjeg obima pristiglog materijala i sl.

(2) U slu¢aju odrzavanja elektronske sjednice. u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
¢lanovimaVijeca na njihovu e-mail adresu uz dnevni red i materijal za sjednicu s
prijedlogom odluka/zaklju¢aka po pojedinim tackama dnevnog reda, odreduje se
pocetak i zavrSetak sjednice, te u kojem se roku ¢lanovi Vijeca trebaju ocitovati
elektronskim putem.

(3) Obavijest o odrzavanju elektronske sjednice ¢lanovima Vijeca dostavlja se najkasnije
dan prije odrzavanja elektronske sjednice.

(4) Clanovi Vijec¢a na elektronskoj sjednici. u ostavljenom roku, duzni su se izjasniti o
svakoj ta¢ki dnevnog reda na nacin da se u poruci elektornske poste (e-mail) navede
broj tacke dnevnog reda o kojoj se izjasnjavaju uz navodenje “za”. Tprotiv’
ili “suzdrzan/a™.

(5) Prilikom glasanja ¢lanovi Vijeca, Salju elektronskom postom (putem email adrese na

koju su dobili poziv za sjednicu). svoje izjasnjavanje opcijom “odgovori svima™. U
suprotnom glas ¢lana Vijec¢a koji je postupio suprotno ¢lanu 11.ovog Poslovnika bice
nevazeci.

(6) O elektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljucuju 1 ispisi poruka
elektronske poste (e-mail) ¢lanova Vijeca.
(7) Zapisnik se verificira na prvoj sljede¢oj redovnoj sjednici Vijeca.

Clan 15.

(1) Vanredne sjednice odrzavaju se po opravdanoj potrebi, odnosno kada to nalaze potreba
donosenja odluke iz nadleznosti Vijec¢a po hitnom postupku.

(2) Oznacavaju se rednim brojem, poc¢evsi s prvom vanrednom sjednicom na poc¢etku svake
akademske godine, uz oznaku ..vanredna sjednica™.

Clan 16.

(1) Tematske sjednice Vijeca sazivaju se radi rasprave i zauzimanja stavova, odnosno
donosenja odluka o pojedinim pitanjima.

(2) Tematska sjednica Vije¢a ima, u pravilu, samo jednu tacku dnevnog reda, a moze ih biti
vise ukoliko su tematski povezane ili postoji neki drugi razlog.

(3) Tematske sjednice oznacavaju se rednim brojem., pocevsi s prvom tematskom
sjednicom na pocetku svake akademske godine, uz oznaku ..tematska sjednica™.

(4) Vrijeme odrzavanja tematskih sjednica utvrduje se, u pravilu, najkasnije 10 dana prije
odrzavanja. o ¢emu se ¢lanovi Vijeca obavjestavaju elektronskom postom.

Clan 17.



Poslovnik o radu Vije¢a Univerziteta u Sarajevu-Pedagoskog fakulteta
- PreciSceni tekst-

(1) U svecanim prilikama moze se sazvati i svecana sjednica Vijeca.
(2) Na svecanoj sjednici Vije¢a obavezno je izvodenje drzavne i akademske himne.
Vijece odrzava svecanu sjednicu za Dan Fakulteta.

Clan 18.

(1) Izborne sjednice Vije¢a odrzavaju se radi utvrdivanja prijedloga kandidata za izbor
dekana. na nacin 1 pod uvjetima utvrdenim Zakonom i Statutom.

(2) U radu sjednice Vijeca na kojoj se vrsi izbor dekana. moze ucestvovati lice koje je
kandidat za tu tunkciju.

(3) Izbornom sjednicom predsjedava ¢lan Vijeca kojeg ovlasti Vijece.

Clan 19.

(1) Vije¢e moze odrzati i komemoracijsku sjednicu i to povodom smrti radnika Fakulteta i
drugih zasluznih li¢nosti.
(2) Odluku o odrzavanju komemoracijske sjednice Vijeca donosi Kolegij Fakulteta.

Izostanak ¢lanova sa sjednice
Clan 20.

(1) Svi ¢lanovi Vijeca obavezni su prisustvovati sjednici Vijeca. osim u slu¢aju opravdane
sprijecenosti.

(2) Clan Vijeca duzan je obavijestiti dekana Fakulteta o razlozima opravdane sprije¢enosti
najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice. U posebnim slu¢ajevima ¢lan Vijeéa moze
obavijestiti 0 svojoj sprijec¢enosti najkasnije 3 sata prije odrzavanja sjednice.

(3) Opravdanim razlozima izostanka smatraju se bolest. sluzbeni put. nastava te drugi
posebno opravdani razlozi.

Utvrdivanje kvoruma za rad
Clan 21.

(1) Predsjedavaju¢i otvara sjednicu Vijeca, utvrduje postojanje potrebne veéine za rad
(kvorum za rad) i nakon Sto utvrdi postojanje kvoruma za rad, podnosi prijedlog
dnevnog reda na razmatranje.

(2) Kvorum se utvrduje na osnovu uvida u spisak prisutnih ¢lanova Vijeca.

(3) Sjednica se moze odrzati ako je prisutna odgovarajuc¢a veéina svih ¢lanova Vijeca
(kvorum).

Kvorum za rad
Clan 22.

(1) Potrebna vecina za rad sjednice Vije¢a (kvorum za rad) jeste natpolovi¢na vecina
(50% =+ 1 ¢lan) ukupnog broja ¢lanova Vijeca.
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(2) Clanovi Vijec¢a koji ne mogu prisustvovati sjednici Vijeéa. jer se nalaze na nastavi na
Fakultetu ili su odsutni s putnim nalogom Fakulteta. imaju pravo da se o svim tackama
dnevnog reda izjasne pismeno. izuzev u slucaju tajnog glasanja kada je neophodno
tizicko prisustvo.

Odlaganje sjednice
Clan 23.
Ako sjednici Vijeca ne prisustvuje vecéina iz ¢lana 22. ovog Poslovnika. pocetak rada
sjednice se odlaze za 15 minuta. Ako se i nakon isteka vremena ne obezbijedi potrebna

vecina za rad Vijeéa. dekan odlaze odrzavanje zakazane sjednice Vije¢a i zakazuje
novi datum odrzavanja sjednice.

Usvajanje, izmjene i dopune prijedloga dnevnog reda
Clan 24.
(1) Ako postoji kvorum za rad, predsjedavajuéi stavlja prijedlog dnevnog reda na usvajanje,
ukljucujuci i raspravu o istom. Diskusija ¢lana Vijeca u ovoj fazi ne moze trajati duze od pet
(5) minuta.

(2) Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose ¢lanovi Vijeca ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova
Vijeca.

(3) Na sjednici Vije¢a moze se usvojiti dopuna ili izmjena predlozenog dnevnog reda.

(4) Dopunu ili izmjenu dnevnog reda moze predloziti predsjedavajuci. te svaki ¢lan Vijeca.

(5) Predlagatelj dopune ili izmjene dnevnog reda obavezan je obrazloziti razloge i sadrzaj
prijedloga i omoguditi ¢lanovima Vije¢a uvid u materijale na temelju kojih mogu

ucestvovati u raspravi.

(6) Precizno obrazlozenim prijedlozima i dopunama dnevnog reda ¢lanovi Vijeca se
izjasnjavaju javnim glasanjem o svakom prijedlogu pojedinac¢no.

(7) Predlozena izmjena ili dopuna dnevnog reda je usvojena ako se za nju izjasni
natpolovi¢na vecina od ukupnog broja prisutnih ¢lanova Vijeca.

Clan 25.
(1) Ako je najednu predlozenu tacku dnevnog reda stavljeno vise prijedloga u smislu ¢lana
24. ovog Poslovnika. tada se glasa za svaki dati prijedlog pojedinac¢no i to onim redom

kako su prijedlozi stavljani.

(2) Prihvacen je prijedlog za koji se izjasnila natpolovi¢na vecina od ukupnog broja
prisutnih ¢lanova Vijeca. te on postaje tatka dnevnog reda.

(3) Ako se ne postigne veéina predvidena stavom 2. ovog ¢lana. prijedlog se nece staviti na
dnevni red te sjednice Vijeca i nastavlja se rad Vijeca.
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Clan 26.

(1) Nakon $to je utvrden konac¢ni dnevni red sjednice Vije¢a. ne mogu se stavljati nikakvi
prijedlozi za izmjenu. dopunu ili prosirenje dnevnog reda.

(2) O usvajanju dnevnog reda odlucuje se javnim glasanjem. Predsjedavajuci proglasava
utvrdeni dnevni red.

(3) Utvrdeni dnevni red ne moze se tokom sjednice mijenjati, ali u opravdanim sluc¢ajevima
moguce je promijeniti raspored odlu¢ivanja o tackama dnevnog reda. Promjena
rasporeda odluc¢ivanja moguca je na prijedlog predsjedavajuceg.

(4) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluc¢ivanje o pojedinim
tackama dnevnog reda redoslijedom koji je utvrden u prihva¢enom dnevnom redu. osim
u slu¢ajevima iz stava 3. ovog ¢lana.

Tok sjednice i odriavanje reda
Clan 27.

(1) Radi razjasSnjavanja svih relevantnih pitanja za meritorno odlu¢ivanje rasprava o svakoj
tacki dnevnog reda na sjednici Vijeca. u principu. te¢e ovim redoslijedom:
- uvodna rije¢ izvjestitelja (npr. dekana. prodekana. predsjednika komisije i sl.).
- davanje ili prezentacija dodatnih informacija.
- diskusija. ukljucujudi i replike.
- predsjedavajuci formulira prijedloga — odluke. zakljucka ili stava.
- glasanje ¢lanova Vijeca za odluku, zaklju¢ak ili stav.
- proglasenje rezultata glasanja i unosenje u zapisnik.

(2) Pravo uc¢eSc¢a u raspravi za sve tacke dnevnog reda imaju ¢lanovi Vije¢a redom kojim
su se javili predsjedavajuc¢em i dobivaju rije¢ redoslijedom kojim su se prijavili.

Clan 28.
(1) Predsjedavajuci je odgovoran za tok rada i odrzavanje reda na sjednici Vijeca.
(2) Clanovi Vijec¢a ucestvuju u raspravi te mogu zatraZiti rije¢ dizanjem ruke.
(3) Predsjedavajuci daje rije¢ ¢lanovima Vijeca prema redoslijedu kojim su se prijavili.

(4) Ucesnici u raspravi obavezni su se pridrzavati sadrzaja tacke dnevnog reda (teme) o
kojoj se raspravlja.

(5) UceSce uraspravi o jednoj tacki dnevnog reda za sve ¢lanove Vije¢a moze trajati najvise
pet (5) minuta.

(6) Clan Vijeéa moze samo jos jedanput ponovno dobiti rije¢ u raspravi po istoj tacki,
tek nakon Sto su raspravljali svi uc¢esnici koji su se po prvi put javili za rijec¢.

- 10 -



Poslovnik o radu Vijeca Univerziteta u Sarajevu-Pedagoskog fakulteta
- Prec¢isceni tekst-

(7) Ograni¢enja iz stava 5) ovog ¢lana ne odnose se na dekana. prodekane i izvjestitelje niti

se primjenjuju na tematskim. sve¢anim i komemoracijskim sjednicama Vijeca.

(8) Izvjestitelj je obavezan jasno obrazloziti sadrzaj predmeta koji izlaze kao i prijedloge

odluke.

(9) Nakon svake tacke dnevnog reda predsjedavajuci zakljucuje raspravu kada ocijeni da se o

sadrzaju dovoljno raspravljalo. Zaklju¢ena rasprava ne moze se nastaviti.

OdrZavanje reda

Clan 29.

(1) Svi ¢lanovi Vije¢a duzni su na sjednici savjesno ucestvovati u radu Vijeca, te se
pridrzavati odredbi ovog Poslovnika.

(2) Ako se ¢lan Vijeca udalji od teme raspravljanja, predsjedavajuéi ¢e ga upozoriti da se u
raspravi udaljio od sadrzaja tacke dnevnog reda. Ako se ¢lan Vije¢a ponovno udalji od
sadrzaja tacke dnevnog reda, predsjedavajuci ¢e mu oduzeti rije¢. Oduzimanjem rijeci ¢lan
Vijeca gubi pravo raspravljanja o tacki.

(3) Predsjedavajuéi je duzan brinuti da ué¢esnika u raspravi niko ne ometa za vrijeme njegovog
izlaganja.

(4) Predsjedavaju¢i je duzan pruziti zastitu dignitetu svakog ¢lana Vijeca i Fakulteta kao
cjeline.

(5) Predsjedavajuci ¢e svakog ucesnika u raspravi prekinuti, odnosno oduzeti mu rije¢. ako
vrijeda ili remeti rad sjednice. Ukoliko i nakon oduzimanja rijeci ¢lan Vije¢a nastavi s
ometanjem rasprave, predsjedavajuci ¢e ga udaljiti sa sjednice Vijeca.

(6) Svi ¢lanovi Vijeca duzni su poduzimati radnje, verbalne i neverbalne, na nacin da ne
ugrozavaju ugled rada Vijeca, te Fakulteta u cjelini. Predsjedavajuci je ovlasSten upozoriti
¢lana Vijec¢a o neprimjerenom postupanju.

(7) Predsjedavajuéi sjednicom ¢lanu Vijeca na sjednici moze izreci sljede¢e mjere:

- upozorenje u slu¢aju prekoracenja vremena za diskusiju ili repliku,

- upozorenje u slucaju ako je u svojoj diskusiji ili replici odstupio od tacke dnevnog
reda o kojoj se u tom ¢asu vodi rasprava,

- upozorenje u slucaju narusavanja reda,

- upozorenje u slu¢aju narusavanja digniteta ¢lana Vijeca,

- oduzimanje rije¢i u slu¢aju da je ¢lan Vijeca ve¢ dobio upozorenje o prekoracenju
vremena predvidenog za diskusiju ili repliku, odnosno za narusavanje digniteta.

Prekid rada

Clan 30.

(1) Predsjedavajuci Vijeca Fakulteta prekida rad sjednice:

- po isteku 120 minuta od vremena odredenog u pozivu za pocetak rada sjednice:
iznimno zbog samog toka sjednice moze se odluciti druk¢ije,

-1l -
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(2) ako se redovnim mjerama iz ¢lana 29. ne moze odrzati normalan rad i red na sjednici.
(3) U slucaju prekida rada. odmah se zakazuje nastavak odrzavanja. datum i pocetak rada
sjednice.

VII ODLUKE I ODLUCIVANJE

Odluke
Clan 31.

(1) Vijeca Fakulteta donosi: odluku. zakljucak ili stav.

(2) Vijece Fakulteta moze davati preporuke, misljenja i sugestije.

Donosenje odluke 5
Clan 32.

(1) Nakon $to je rasprava zakljucena, predsjedavajuéi, odnosno prodekan ili sekretar, za dio
sjednice koju vode formulira prijedlog odluke te ga daje na glasanje. Izvjestitelj po
pojedinoj tacki dnevnog reda obavezan je jasno obrazloziti sadrzaj predmeta kojeg
izlaze kao i prijedlog odluke. O prijedlozima se glasa samo jedanput.

(2) Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Vijeéa.

Odluke o izboru nastavnika i saradnika
Clan 33.

(1) Predsjedavajuci stavlja na dnevni red Vijeca pismeni izvjestaj komisije za izbor nastavnika i
saradnika u isto ili viSe zvanje kada je blagovremeno dostavljen uredan pismeni izvjestaj s
prijedlogom komisije koji su potpisali svi ¢lanovi komisije. Glasanje se vrsi javno a prilikom
glasanja ¢lanovi Vije¢a ne mogu biti suzdrzani. Pismeno dostavljena misljenja se
trebaju procitati na sjednici i uklju¢uju se u rezultat glasanja.

Clan 34.

(1) Na osnovu pismenog izvjestaja i prijedloga komisije te vodene rasprave formulira se
prijedlog za jednu od sljedec¢ih odluka:
- izvjestaj komisije s prijedlogom prihvata se u cijelosti,
- izvjeStaj komisije vraca se na dopunu uz precizno utvrdene zahtjeve Vijeca,
- izvjeStaj komisije s prijedlogom ne prihvaca se.

(2) Vijece Fakulteta ne moze:
- djelimi¢no ili u cijelosti preinaciti izvjestaj niti prijedlog komisije.
- djelimi¢no usvojiti izvjestaj ili prijedlog komisije.

Odgoda odlucivanja o tacki dnevnog reda
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Clan 35.

(1) Ako se nakon rasprave po tacki dnevnog reda ne moze donijeti zakljucak ili se pokaze
da je za donoSenje valjane odluke potrebno pribaviti nove podatke ili dopuniti
dokumentaciju, Vijece moze donijeti odluku da se glasanje o tacki odgodi za sljedecu
sjednicu Vijeca.

(2) Odgodu tacke za sljedecu sjednicu Vijeca moze predloziti dekan.

Glasanje 5
Clan 36.

(1) Na osnovu rasprave predsjedavajuéi formulira prijedlog i stavlja ga na glasanje.

(2) Glasanje se provodi u skladu s odredbama Statuta.

(3) Glasanje je obaveza svakog pojedinog ¢lana Vijeca.

(4) O prijedlogu se glasa samo jedanput.

(5) Javno glasanje obavlja se dizanjem ruku ¢lanova Vijec¢a na upit predsjedavaju¢eg  ..ko
je za?—, zatim ..ko je protiv?”, te potom ..ko je suzdrzan?".

(6) Po zavrsenom glasanju predsjedavajuéi Vijeca tormulira prijedlog odluke. zakljucka ili
stava, a potom se odmah ¢lanovi Vijeéa izjasnjavaju ~za™ ili “protiv™ prijedloga.

(7) Na osnovu rezultata glasanja predsjedavajuci objavljuje da je prijedlog o kojem se
glasalo prihvaéen ili odbijen.

(8) Prihvacen je prijedlog za koji je glasala vecina od ukupnog broja prisutnih ¢lanova
Vijeca.

(9) Ako je u diskusiji stavljeno vise prijedloga, primjenjuje se pravilo iz ¢lana 25. stav 1.

ovog Poslovnika.

(10) Vijece natpolovicnom vec¢inom od ukupnog broja ¢lanova moze odluciti da se o

odredenom pitanju obavi javno glasanje pojedinacnim izjasnjavanjem svakog ¢lana i to
tako $to se nakon prozivanja svaki ¢lan odvojeno izjasnjava “za™ ili “protiv” prijedloga.

Clan 37.

(1) Tajno glasanje se obavlja putem glasackih listica zaokruzivanjem rijeci ~“za™ ili “protiv™,

s tim $to je na svakom listi¢u odstampan prijedlog za koji se glasa.

(2) Sadrzaj glasackog listi¢a utvrduje predsjedavajuéi.

(3) Tajno glasanje provodi posebno imenovana komisija za provodenje tajnog glasanja od

pet (5) ¢lanova koje bira Vijece. O izvrSenom glasanju komisija sa¢injava zapisnik.

(4) Komisija o provedenom tajnom glasanju i rezultatima izvjestava Vijece.
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(5) Za jedno glasanje glasacki listi¢i su iste velicine. boje i oblika. Na glasackom listi¢u
pitanje o kojem se odlu¢uje mora biti jasno i nedvosmisleno. Glasacki listi¢i su ovjereni
1 potpisani od strane predsjednika posebno imenovane komisije za provodenje tajnog
glasanja.

(6) Clanovi Vije¢a glasaju tajno u skladu s uputama predsjednika posebno imenovane
komisije za provodenje tajnog glasanja.

(7) Clan Vijeca moze glasati samo jednim glasac¢kim listi¢cem li¢no.

(8) Nevazedi je svaki glasacki listi¢ koji je u suprotnosti sa stavovima 1.1 5. ovog ¢lana.

(9) Smatra se da je odluka Vije¢a donesena kada je predsjedavajuci utvrdio i objavio
rezultate glasanja po pojedinoj tacki dnevnog reda.

(10) Vije¢e moze ponistiti. ukinuti ili preinaciti odluku koju je donijelo. ako je odluka
protivna zakonu ili op¢em aktu Fakulteta/Univerziteta, ako je donesena na temelju
netacnih podataka, odnosno kada je to u interesu Fakulteta.

VIII ZAPISNIK 5
Clan 38.

(1) O radu svake sjednice Vijeca vodi se zapisnik Vijeca.

(2) Zapisnik vodi sekretar Fakulteta, a moze ga voditi i druga osoba koju dekan odredi.
(3) Zapisnik se vodi u pisanom obliku.

(4) Zapisnicar je zaduzen za izradu urednog i istinitog zapisnika.

(5) Zapisnik Vije¢a ima obiljezja isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Vijeca.

(6) Zapisnik o radu Vije¢a obavezno sadrzi:

- oznaku (redni broj) sjednice te naznaku je li sjednica ..redovna”, ..vanredna”,
.tematska™, ..svecana”, ..elektronska™, ..online™, ..izborna™ ili ,.komemoracijska™,

- mjesto i datum odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka sjednice.

- ime i prezime predsjedavajuceg sjednice i zapisnicara,

- 1mena i prezimena: prisutnih, odsutnih i opravdano odsutnih ¢lanova Vijeca
(s napomenom ..opravdano™ ili ..neopravdano™) i prisutnih drugih lica po pozivu.

- podatak da je na sjednici prisustvovao potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odluc¢ivanje (podatke o kvorumu),

- predlozeni i usvojeni dnevni red sjednice,

- po svakoj tacki dnevnog reda: kratak sadrzaj diskusije s imenima osoba koje su
ucestvovale u raspravi,

- podatke o glasanju i usvojenoj odluci, zakljucku ili stavu.

- izdvojena misljenja, stavljene prigovore ili primjedbe,

- zakljucke/rezultate glasanja Vije¢a donesene po pojedinoj tacki dnevnog reda.

- vrijeme zakljucenja ili prekida sjednice,
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- uslu¢aju prekida. naznaku kada je sjednica ponovo nastavljena. i
- ostale relevantne dogadaje sa sjednice.

(7) Na izri¢ito trazenje ¢lana Vijeca njegova rasprava, primjedbe i prijedlozi moraju se
unijeti u zapisnik. Predsjedavaju¢i moze u tom slucaju od ¢lana Vijec¢a zahtijevati da
svoju raspravu. primjedbe i prijedloge u roku od 24 sata preda zapisnicaru u pisanom
obliku.

(8) Originalni primjerak zapisnika potpisuje predsjedavajuci sjednice i zapisnicar.
Clan 39.

(1) Dekan je duzan osigurati da se zapisnik sa¢ini u roku od sedam (7) dana od dana odrzavanja
sjednice Vijeca.

(2) Zapisnik se dostavlja ¢lanovima Vijeca. a izvod iz zapisnika drugim licima po odluci
dekana.
Clan 40.

(1) Zapisnik Vije¢a vodi se na sjednici Vijeca, te se dostavlja uz poziv za sljedecu sjednicu
Vijec¢a i nakon usvajanja objavljuje na web-stranici Fakulteta.

(2) Iduca sjednica Vije¢a zapocinje usvajanjem zapisnika s prethodne sjednice.

(3) Svaki ¢lan Vije¢a ima pravo zatraziti da se zapisnik s prethodne sjednice ispravi ili
dopuni.

(4) Primjedba na zapisnik moze se ista¢i najkasnije na samoj sjednici Vijeca. Ukoliko
primjedba na zapisnik bude dostavljena dan prije odrzavanja sjednice do 13 sati, bit ¢e
pridodana materijalima za sjednicu Vijeca.

(5) Ako Vijeée usvoji primjedbu o izmjeni ili dopuni teksta. na osnovu argumentovanih
¢injenica u zapisnik tekuce sjednice naznakom ce se unijeti sadrzaj promjene. dok ¢e se
sadrzaj zapisnika na koji se primjedba/e odnosi/e prije potpisivanja uskladiti s
usvojenom primjedbom.

(6) Na sjednici na kojoj je usvojena primjedba na zapisnik zapisnicar ¢e prvo proc¢itati dio
teksta zapisnika na koji se primjedba/e odnosila/le, a potom sadrzaj promjene koja ¢e
se. uz saglasnost Vije¢a. unijeti u zapisnik.

(7) Ako se zapisnik sastoji od vise listova, na svakom listu mora biti potpis ili skraceni
potpis dekana i zapisni¢ara. Svaki list zapisnika treba biti oznacen rednim brojem. Jedan
originalni potpisani i ovjereni primjerak zapisnika ¢uva se u arhivu Fakulteta.

(8) Ukoliko zapisnik sadrzi oc¢itu gresku u pisanju. npr. greske u imenima i brojevima.
dopusteno je gresku precrtati na na¢in da ostane vidljivo Sta je prvobitno bilo zapisano.
Ispravak se moze uéiniti izmedu redova ili na kraju zapisnika Vijeca. Svojim potpisom
ispravak ¢e ovjeriti dekan i zapisni¢ar. uz navodenje datuma ispravke.

'

—_—

n
'
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(9) Zapisnik sa sjednica sa svim materijalima odlaze se u arhivu Vijeca i ¢uva se trajno.

IX STRUCNA, SAVJETODAVNA I POMOCNA TIJELA VIJECA
Clan 41.

(1) Vijeca odsjeka. Vijece doktorskog studija. odbori i savjeti. Dekanat. Kolegij i Vijece
CERIS-a jesu stru¢na i savjetodavna tijela Vije¢a. Rukovodioci odsjeka. rukovodilac
doktorskog studija. Koligij. direktor CERIS-a. Sekretar Fakulteta, nastavnik. saradnik.
Sefovi sluzbi, Asocijacija studenata. te druga lica mogu davati prijedloge za odredena

pitanja iz svoje nadleznosti.

(2) Pomocna tijela Vijeca su stalne i povremene komisije koje mogu davati stru¢na
misljenja ili prijedloge za odredena pitanja iz svoje nadleznosti.

(3) Tijelaiz ovog ¢lana nemaju pravo odlucivanja.
Clan 42.
(1) Dekan predlaze Vijecu ¢lanove pomoé¢nih tijela.
(2) O kona¢nom prijedlogu izjasnjava se Vijece glasanjem.

Clan 43.

—_
—
~

Odlukom Vije¢a utvrduje se sastav i broj ¢lanova te djelokrug rada pomoénih tijela.

(2) Ako odlukom iz stava 1. ovog ¢lana nije imenovan predsjednik i zamjenik, njih biraju
¢lanovi izmedu sebe na konstituirajucoj sjednici.

(3) Predsjednik ili zamjenik komisije ili drugog pomocnog tijela Vijeca ujedno je
izvjestitelj na sjednici Vijeéa.

(4) Na sjednice pomoc¢nih tijela pozivaju se prema potrebi radnici Fakulteta koji svojim
stru¢nim znanjem i iskustvom mogu pomo¢i u zauzimanju stava o odredenom pitanju.
X PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 44.
(1) Ovaj Poslovnik donosi Vijece ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Vijeca.

(2) Autenti¢no tumacenje ovog Poslovnika i pojedinih njegovih odredbi vrsi Vijece. a
tumacenje u primjeni dekan.

(3) Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na Vijecu.
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(4) Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrie se na nac¢in i po postupku propisanim za njegovo
donosenje.

(5) Tekst Poslovnika o radu — Precisc¢eni tekst koji je usvojen na sjednici Vijeéa i koji je
potpisao dekan dostavlja se ¢lanovim Vijeca i objavljuje na web-stranici Fakulteta.

(6) Stupanjem na snagu Precis¢enog teksta Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Vijec¢a
Univerziteta u Sarajevu-Pedagoskog fakulteta broj: 23-01-678/24 od 8. 4. 2024. godine.

Broj: 23-01- 401/2/26

Sarajevo. 11.2.2026. godine

17 -



