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Na osnovu clana 159. Pravila Pedagoskog fakulteta Sarajevo, Upravni odbor
Pedagoskog fakulteta na sjednici od __ 06.2009. godine utvrduje PreciS¢eni tekst
Pravila Pedagoskog fakulteta koji obuhvata Pravila Pedagoskog fakultetabr. 255/01
od 2001. godine, Odluku o izmjenama i dopunama Pravila Pedagoskog fakulteta br.
83/08 od 29.1.2008. godine, Odluku o izmjenama i dopunama Pravila Pedagoskog
fakulteta br. 01-167/09 od 6.3.2009. i Odluku o izmjenama i dopunama Pravila
Pedagoskog fakulteta br. 01-330-a/09 od 4.5.2009. godine

. PRAVILA
PEDAGOSKOG FAKULTETA SARAJEVO

(PRECISCENI TEKST)
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I OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravila Pedagoskog fakulteta Sarajevo (u daljem tekstu: Pravila) sadrze
odredbe: statusne odredbe, naziv i sjediste, odgovornost i obaveze, zastupanje i
predstavljanje, pecati i Stambilji, djelatnost Fakulteta, organizacija Fakulteta,
nastavno-naucni i naucnoistrazivacki rad, pitanja studija i pravila studiranja,
nastavnici i saradnici Fakulteta, obaveze, procedura izbora, organi upravljanja i
rukovodenja, planiranje, ostvarivanje prihoda i dobiti, pitanja odbrane, javnost rada,
poslovna tajna, nacin ostvarivanja saradnje sa sindikatom, odgovornost radnika i
organa, postupak donosSenja Pravila i drugih opcih akata, kao i druga pitanja koja bi
trebalo regulirati Zakonom i drugim pozitivnim propisima.

1. Statusne odredbe

Clan 2.

Pedagoski fakultet Sarajevo (u daljem tekstu: Fakultet), osnovan je Zakonom o
pedagoskim Fakultetma broj: 1086 od 24. aprila 1969. godine (Sl. list R BiH br.
14/69) i preuzeo funkciju Vise pedagoske Skole koja je osnovana 22. novembra 1945.
godine, ¢ime je sacuvana tradicija i kontinuitet u obrazovanju edukatora za
predskolski, osnovnoskolski i srednjoskolski odgoj i obrazovanje u Bosni i Hercegovini.
(Zakon o ViSoj Pedagoskoj Skoli u Sarajevu, Sl.list Federalne Bosne i Hercegovine br.3,
Sarajevo,16.01.1946.).

U skladu sa odredbama ¢l. 106. Zakona o visokom obrazovanju, Kanton
Sarajevo, preuzeo je prava osnivaca.

Clan 3.
Pedagoski fakultet Sarajevo je javna visokoSkolska ustanova u drzavnoj svojini.

Fakultet ima status pravnog lica.

Fakultet je Clanica Univerziteta u Sarajevu.

Clan 4.

Djelatnost Fakulteta je od posebnog javnog interesa, u okviru koje se trajno
ostvaruje program nastavno-naucnog, naucnoistrazivackog i umjetnickog rada.
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Clan 5.

Na Fakultetu nije dozvoljena diskriminacija zasnovana na rasi, boji koze, polu,
jeziku, religiji ili vjerovanju, politickim ili drugim uvjerenjima, nacionalnom i socijalnom
porijeklu.

U smislu prethodnog stava obaveza je svih organa upravljanja, rukovodenja,
nadzora, strucnih organa i sl., na Fakultetu da u postupku imenovanja osiguraju
proporcionalnu zastupljenost konstitutivhih naroda i ostalih, kao i ravnopravnu
zastupljenost polova.

U ovim Pravilima imenice u muskom rodu, nosioci funkcija, studenti,
akademska zvanja, izbor kandidata, i sl., odnose se na oba pola.

Clan 6.

Na Fakultetu nije dozvoljeno politicko organiziranje i djelovanje. Fakultet djeluje
na nacelu akademske autonomije i akademskih sloboda utvrdenih Ustavom i
Zakonom.

Fakultet je u izvodenju svoje djelatnosti autonomna u skladu sa evropskim
standardima po univerzitetskoj autonomiji.
Akademska autonomija i akademske slobode sastoje se narocito:

U slobodi nauc¢nog izrazavanja i stvaralastva;

Utvrdivanju obrazovnih, naucnih i stru¢nih programa;

Izboru nastavnika ,naucnih radnika, saradnika i rukovodnih lica;

Odlucivanju o kriterijima upisa studenata;

Utvrdivanju pravila studija;

Samostalnom uredenju unutrasnje organizacije u skladu sa Zakonom;
Uspostavljanju saradnje sa drugim visokoskolskim ustanovama i univerzitetima.

NoOUuhWNE=

Akademska sloboda na Fakultetu je sloboda svakog nastavnika, saradnika i
studenta da izvrSava svoje akademske djelatnosti u skladu sa Zakonom.
Djelatnost Fakulteta se zasniva na nacelu zabrane svake diskriminacije i na postovanju
ljudskih prava i temeljnih sloboda.

2. Naziv i sjediste
Clan 7.

Fakultet obavlja djelatnost pod nazivom Pedagoski fakultet Sarajevo, sa
potpunom odgovornoscu.

Skraceni naziv je PF Sarajevo.
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Pedagoski fakultet ima svoj znak okruglog oblika koji Cine tri koncentri¢na
kruga.

U prvom krugu stoji tekst velikim slovima PEDAGOSKI FAKULTET SARAJEVO i

tekst velikim slovima na engleskom jeziku FACULTY OF EDUCATIONAL SCIENCES
SARAJEVO.

U drugom, srediSnjem krugu je tekst upisan velikim slovima na latinskom jeziku
UNIVERSITAS STUDIORUM SARAJEVOENSIS i godinama osnivanja Univerziteta
MCMXLIX.

U sredini je u koncentricnom krugu amblem Univerziteta u Sarajevu, a u
koncentricnom krugu oko amblema je upisan tekst UNIVERZITET U SARAJEVU.

Znak Fakulteta se koristi u veli¢ini u kojoj je i peCat Fakulteta 2,3 i 5 cm, a kada
se koristi na memorandumu Fakulteta je veli¢ine 2,3 cm, tamnosmede boje na bijeloj
podlozi.

Znak Pedagoskog fakulteta je pod zakonskom =zastitom i koristi se na
memorandumu Fakulteta.

Znak Fakulteta moze se koristiti samo po posebnom odobrenju dekana
Fakulteta.

Fakultet je wupisan u sudski registar kod nadleznog suda i registar
visokoskolskih ustanova kod nadleznog Ministarstva obrazovanja i nauke Kantona
Sarajevo.

Clan 8.

Sjediste Fakulteta je u Sarajevu, ul. Skenderija br.72.

Clan 9.

Dan Fakulteta je 22. novembar.

3. Odgovornost i obaveze

Clan 10.

Fakultet odgovara za svoje obaveze prema trec¢im licima svim sredstvima
kojima raspolaze u skladu sa Zakonom.
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Osnivac je supsidijarno odgovoran za obaveze Fakulteta.
Fakultet ima svoje transakcione racCune za obavljanje platnog prometa kod

Central profit banke,d.d. Sarajevo i kod Ljubljanske banke, d.d. Sarajevo i ima pravo
otvaranja racuna kod drugih poslovnih banaka.

4. Zastupanje i predstavljanje

Clan 11.

Fakultet predstavlja i zastupa dekan.

Dekan Fakulteta je ovlasten da u ime i u okviru djelatnosti Fakulteta, organizira
i rukovodi radom Fakulteta, zakljuCuje ugovore i vrsi druge pravne radnje, kao i da
zastupa i predstavlja Fakultet pred sudovima i drugim organima bez ogranicenja u
skladu sa Zakonom.

U slucaju odsutnosti, dekana zamjenjuje prodekan u okviru svojih nadleznosti
sa svim pravima, obavezama i odgovornostima.
Fakultet mogu zastupati i predstavljati u pojedinim poslovima i drugi radnici, kao i
treca lica, na osnovu ovlastenja dekana Fakulteta.

5. Pecati i Stambilji

Clan 12.

Fakultet ima pecat okruglog oblika, promjera 50 mm.
U sredini pecata nalazi se logotip Univerziteta sa koncentri¢no ispisanim tekstom:
Univerzitet u Sarajevu, Pedagoski fakultet Sarajevo.

Fakultet ima pecat manjeg promjera - 30mm istog oblika i sadrzaja, ispisan
kao pecCat iz stava 2. ovog clana, a upotrebljava se u administrativnim i
racunovodstvenim poslovima.

Fakultet ima Stambilj pravougaonog oblika koji sadrzi naziv Fakulteta, oznaku
za broj, datum i druge podatke u zavisnosti u koje se svrhe koristi.

Izrada pecata povijerit ¢e se nadleznoj pecatoreznici uz saglasnost Ministarstva
pravde i uprave Kantona Sarajevo.

Veliki peCat se upotrebljava za ovjeru opcih akata Fakulteta, raznih uvjerenja,
odnosno akata po nalogu dekana.
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Veliki pecat se ¢uva u posebno namijenjenom i zaklju¢anom prostoru, a odgovorno lice
za upotrebu i ¢uvanje ovog pecata je sekretar Fakulteta.

Dva manja pecata upotrebljavaju se u sluzbi Racunovodstva i finansija i
Studentskoj sluzbi.
Mali pecati se ¢uvaju u posebno namijenjenim i zaklju¢anim prostorima, a odgovorna
lica za upotrebu i cCuvanje malih pecCata su Sef Racunovodstva i finansija i Sef
Studentske sluzbe.

6. Djelatnost Fakulteta

Clan 13.

Osnovna djelatnost Fakulteta je obrazovanje profesora predskolskog odgoja za
rad u predskolskim ustanovama i profesora razredne i predmetne nastave u osnovnim
Skolama. Fakultet obavlja obrazovnu i naucnoistrazivacku djelatnost na podrucju uze
srodnih, odnosno medusobno povezanih naucnih disciplina u svrhu njihovog
usavrsavanja.

Nastavno-naucni i naucnoistrazivacki rad organizira se kao dodiplomski i
postdiplomski studij koji obuhvata:

1. Obrazovanje kadrova sedmog (VII) stepena stru¢ne spreme (visoka strucna
sprema),VII 2 stepena stru¢ne spreme (naucni stepen magistra), VIII stepena strucne
spreme (naucni stepen doktora) iz naucnih oblasti : Metodike predskolskog odgoja
(metodika razvoja govora, metodika upoznavanja okoline, metodika razvoja
matematic¢kih pojmova, metodika tjelesnog odgoja, metodika likovnog odgoja,
metodika muzickog odgoja); Metodike razredne nastave ( metodika nastave
bosanskog, hrvatskog, srpskog jezika i knjizevnosti, metodika nastave matematike,
metodika nastave prirode i drustva, metodika nastave muzicke kulture, metodika
nastave likovne culture, metodika nastave tjelesne kulture); Metodike nastave kulture
Zivljenja; Metodike nastave tehnickog odgoja i Defektologije (mentalne retardacije,
logopedije i inkluzije).

2. Organiziranje i realizaciju raznih vidova stru¢nog usavrSsavanja u skladu sa
Zakonom.

3. Nastavno-naucni rad u svrhu unapredenja i razvijanja naucnih disciplina koje se
izucavaju na Fakultetu kao sastavni dio Nastavnog plana i programa u okviru
dodiplomskog studija.

4. Pored nastavno-nauc¢nog i nastavno-istrazivackog rada iz prethodnog stava na
Fakultetu se obavlja naucni i naucnoistrazivacki rad u skladu sa Zakonom o
naucnoistrazivackoj djelatnosti: realizacijom naucnoistrazivackih projekata, izradom
elaborata za potrebe nadleznih institucija, uces¢em u projektima koji podrazumijevaju
meduinstitucionalnu i medudrzavnu saradnju.

Pored djelatnosti navedenih u stavu 1. ovog c¢lana, Fakultet obavlja i izdavacku
djelatnost koja je u funkciji procesa edukacije na studijskim odsjecima Fakulteta.



Pedagoski fakultet Sarajevo Pravila

v

Clan 14.

Pedagoski fakultet Sarajevo je mati¢na visokoskolska ustanova za metodike
pojedinih podrucéja predskolskog odgoja i metodike pojedinih podruéja razredne i
predmetne nastave u osnovnoj Skoli:

1. Metodike predskolskog odgoija

- Metodiku razvoja govora,

- Metodiku upoznavanja okoline,

- Metodiku razvoja matematickih pojmova,
- Metodiku tjelesnog odgoja,

- Metodiku likovnog odgoja,

- Metodiku muzi¢kog odgoja

2. Metodike razredne nastave u osnovnoj skoli

- Metodiku nastave bosanskog,hrvatskog,srpskog jezika i knjizevnosti
- Metodiku nastave matematike

- Metodiku nastave prirode i drustva

- Metodiku nastave muzicke kulture

- Metodiku nastave likovne kulture

- Metodiku nastave tjelesne kulture

3. Metodike predmetne nastave u osnovnoj skoli
- Metodiku nastave kulture Zivljenja i tehnickog odgoja

4. Defektologiju (mentalnu retardaciju, logopediju i inkluziju)

Clan 15.

Fakultet obavlja slijedece poslove i zadatke:

¢ Realizira i unapreduje nastavni,naucnoistrazivacki, umjetnicki i stru¢ni rad;

¢+ Utvrduje plan razvoja Fakulteta;

¢ Utvrduje nastavne planove i programe studija uz prethodnu saglasnost
Univerziteta;

¢ Utvrduje stru¢ne nastavne predmete;

¢ Saraduje sa drugim visokoSkolskim ustanovama u organizaciji naucno-
istrazivackog, nastavnog, umjetnickog i stru¢nog rada;

¢ Predlaze Univerzitetu dodjeljivanje pocasnih doktorata nauka i pocasnih
univerzitetskih zvanja;

¢ Predlaze kriterije i vrsi upis studenata;
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¢ Raspisuje konkurs i vrsi izbor nastavnika i saradnika u skladu sa ¢l.79. i 82.
Zakona o visokom obrazovanju;

¢ U skladu sa Zakonom, Pravilima Univerziteta i drugim aktima predlaze, bira i
opoziva ¢lanove organa Fakulteta;

¢ U cilju realizacije naucnoistrazivackog, obrazovnog, umjetnickog i strucnog
rada, kao organizacione jedinice moze osnovati institute, centre, zavode,
katedre, laboratorije i druge organizacione oblike;

¢ Organizira i izvodi odgovaraju¢e forme permanentnog obrazovanja i struc¢nog
usavrsavanja;

¢ Organizira i realizira izdavacku djelatnost, posebno izdavanje udzbenika i druge
naucne i struc¢ne literature;

¢ Vodi brigu o materijalnim pitanjima nastavnika,saradnika i drugih uposlenika
na Fakultetu;

¢ VrSi nostrifikaciju i ekvivalenciju diploma, zavrSenih pojedinih godina studija i
poloZenih ispita i

¢ Vrsi i druge poslove u skladu sa Zakonom, Pravilima Fakulteta i drugim aktima.

II ORGANIZACIJA FAKULTETA

Clan 16.

U cilju ostvarenja efikasne i racionalne organizacije za obavljanje djelatnosti, u
okviru Fakulteta obrazuju se pojedini organizacioni dijelovi-organizacione jedinice:
- organizacione jedinice za nastavno-naucni i naucnoistrazivacki rad,
- sekretarijat i pratece sluzbe.

Organizacija poslova po grupama i opis poslova po organizacionim dijelovima i
radnim mjestima utvrduje se posebnim opéim aktom.

1. Organizacione jedinice za naucno-nastavni i naucnoistraZivacki rad

Clan 17.

Organizacione jedinice za naucno-nastavni i naucnoistrazivacki rad odgovorne
su za planiranje i realizaciju nau¢no-nastavnog procesa u okviru sadrzaja koji su
predmet studija na svakoj od tih jedinica.

Nastavni plan i program studija na svakoj od tih jedinica je osnov i orijentir u
planiranju i realizaciji obaveza.
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Clan 18.

Organizacione jedinice za naucno-nastavni i naucnoistrazivacki rad su studijski
odsjeci na Fakultetu:

0.1 Odsjek za predskolski odgoj
0.2 Odsjek za razrednu nastavu
0.3 Odsjek za kulturu Zivljenja i tehnicki odgoj

Studenti koji diplomiraju na studijskim odsjecima Fakulteta sticu stru¢ni naziv:

0.1. profesor predskolskog odgoja
0.2. profesor razredne nastave
0.3. profesor kulture zivljenja i tehni¢kog odgoja.

Clan 19.

Fakultet moze osnovati novi odsjek radi uvodenja nove vrste studija. Nastavno-
naucno vijece Fakulteta pokrece inicijativu za osnivanje Odsjeka i imenuje komisiju za
pripremanje prijedloga elaborata i drugih radnji vezanih za osnivanje odsjeka.
Prijedlog elaborata usvaja Nastavno-naucno vije¢e i Upravni odbor Fakulteta i upucuje
ga odgovarajué¢im organima na daljnji postupak u skladu sa Zakonom.

Nastavno-naucno vijece Fakulteta, uz saglasnost Univerziteta i Ministarstva,
moze donijeti odluku o privremenoj obustavi upisa na nekom od odsjeka Fakulteta u
slucaju da ne postoje uvijeti za realizaciju nastavnih programa (kadrovski, prostorni,
materijalni) ili da ne postoji potreba za odredenim nastavnim profilom.

Privremena obustava upisa ne znadi i prestanak rada Odsjeka. Kada se steknu
uslovi za normalno funkcioniranje odsjeka na kojima je privremeno obustavljen upis,
Nastavno-naucno vije¢e Fakulteta predlaze Univerzitetu i Ministarstvu plan upisa na
tim odsjecima.

Clan 20.

Zadaci odsjeka su:

¢ planiranje,organiziranje i realiziranje nastavno-naucne djelatnosti u skladu sa
vazecim Nastavnim planom i programom za pojedini Odsjek ;

+ uredno vodenje evidencije o dinamici realizacije svih obaveza iz
Nastavnog plana i programa ( nastava,konsultacije,ispiti,seminarski
radovi),kao i o realiziranim projektima u okviru naucnoistrazivacke djelatnosti;

¢ razmatranje potreba za inoviranjem nastavnih planova i programa u kontekstu
ukupnih promjena i njihovo inoviranje;

+ pokretanje inicijative za izbor nastavnika i saradnika;

+ pokretanje inicijative za izbor nastavnika i saradnika u viSa zvanja u skladu sa
Zakonom o visokom obrazovanju i
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¢ pracenje ukupnih aktivnosti na odsjeku i iznalazenje rjeSenja za unapredivanje
nastavno-naucnog rada.

Clan 21.

Clanovi vije¢a Odsjeka su svi nastavnici i saradnici birani ili angaZirani za
organiziranje i realizaciju nastavno-naucne djelatnosti i naucnoistrazivackog rada iz
odgovarajucih nastavnih predmeta koji su predvideni planovima i programima studija.

Odsjekom rukovodi predsjednik koga bira Nastavno-naucno vijeée,na prijedlog
vijeca Odsjeka za period od dvije godine. Predsjednik Vije¢a Odsjeka moze biti
nastavnik u stalnom random odnosu na Odsjeku.

Po isteku mandata isto lice moze biti ponovo imenovano za predsjednika Vijeca
Odsjeka.

Prava i obaveze predsjednika Vijeca Odsjeka su utvrdena Pravilnikom o
organizaciji i sistematizaciji poslova na Fakultetu.

Sekretar Odsjeka bira se za period u dvogodiSnjem trajanju, iz reda asistenata i
viSih asistenata.

2. Sekretariiat i pratece sluzZbe

Clan 22.

Sekretarijat Fakulteta je organizaciona jedinica u okviru koje se obavljaju
pravni, finansijsko-racunovodstveni,administrativno- tehnicki i pomocni poslovi.

Poslove iz prethodnog stava obavljaju radnici organizaciono povezani u stru¢ne
sluzbe:

Stuzba za pravne, personalne i opste poslove
Studentska sluzba

Sluzba za racunovodstveno-finansijske poslove
Biblioteka sa Citaonicom

Tehnicka sluzba

uhwn e

Poslovima sekretarijata rukovodi sekretar Fakulteta koji ima prava i duznosti
utvrdena Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova na Fakultetu.

3. Ostale organizacione jedinice
Clan 23.
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U izuzetnim situacijama koje su znacajne za rad i razvoj Fakulteta (izrada
elaborata o transformaciji ili dogradnji koncepta osposobljavanja nastavnika ,rad na
projektima od opceg drustvenog znacaja ,pracenje rada u studijskim centrima koje
Fakultet otvara na zahtjev Ministarstva, izdavanje publikacija za potrebe studenata i
nastavnika i sl.), dekan Fakulteta moze formirati naucne, odnosno struc¢ne timove
radi operativnijeg rjesavanja postavljenih zadataka.

III NASTAVNO-NAUCNI I NAUCNOISTRAZIVACKI RAD

1. Dodiplomski studij

Clan 24.
Dodiplomski studij na Fakultetu traje Cetiri godine.
Dodiplomski studij se organizira kao redovan i vanredni studij.
Fakultet moze organizirati i redovni studij za lica koja samostalno finansiraju
svoje obrazovanje. Visina troskova ovog studija utvrduje se Odlukom koju donosi
Vlada Kantona Sarajevo na osnovu prijedloga Univerziteta.

Clan 25.

Dodiplomski studij se izvodi po nastavnom planu i nastavnim programima.

Nastavnim planom utvrduju se nastavni predmeti i ukupan broj sati
predavanja,vjezbi i drugih obaveznih oblika nastavnog rada ( u daljem tekstu :
Nastava).

Nastavnim programom utvrduje se sadrZzaj nastavnog predmeta ,nacin
izvodenja nastave i polaganja ispita i drugih vidova provjere znanja,obavezni
udzbenici,prirucnici i druga obavezna literatura na osnovu koje se polaze ispit iz tog
nastavnog predmeta.

Nastavni planovi i programi iz prethodnog stava su sastavni dio ovih Pravila.

Nastavni plan studija objavit ¢e se na oglasnoj ploc¢i Fakulteta,a Nastavni
program u posebno Stampanoj brosuri koja ¢e biti dostupna studentima.

Primjenu Nastavnog plana i programa prati Nastavno-naucno vijece.
Clan 26.

Na prijedlog Vije¢a odsjeka, Nastavni plan i program usvaja Nastavno-naucno
vije¢e, uz prethodnu saglasnost Univerziteta.
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Clan 27.

Nastavno -naucno vijeée je duzno da najkasnije u roku od cetiri godine od
pocetka primjene Nastavnog plana i nastavnih programa pokrene postupak za njihovo
cjelovito preispitivanje.

Izmjena Nastavnog plana i nastavnih programa vrsi se po istom postupku kao
i za njihovo donoSenje, utvrdenim Zakonom o visokom obrazovanju.

Clan 28.

Studenti imaju pravo da zavrSe zapoceti dodiplomski studij po Nastavnom
planu i programu koji je bio na snazi u momentu njihovog upisa na Fakultet. To pravo
studentima pripada za period od Cetiri godine. Nakon tog perioda student je duzan
udovoljiti zahtjevima izmijenjenog Nastavnog plana i programa.

Clan 29.

Nastavni predmeti su : opdi, strucni, strucno-umjetnicki i fakultatitvni.

Strucni i opéi predmeti su obavezni. Fakultativni su obavezni za studente koji
su izvrsili izbor.

Struc¢ni predmeti za koje je od narolitog znacaja umjetnicki kriterij su :
1. Likovna kultura
2. Muzic¢ka kultura
3. Scenski izraz i lutkarstvo
Fakultativni predmeti se uvode u Nastavni plan i program i predlazu studentu kao
izbor za prosirivanje stru¢nih znanja i opce kulture.
¢lan 30.

Nastavni plan i program opcih predmeta donosi Univerzitet.

Nastavni plan i program ostalih predmeta utvrduje Fakultet, uz prethodnu
saglasnost Univerziteta.

Clan 31.

Skolska godina pocinje 01. oktobra tekuce i zavr$ava se 30. septembra naredne
kalendarske godine.

Skolska godina se dijeli na dva semestra: zimski i ljetni semestar.
Nastava u jednom semestru traje 15 sedmica.

Sedmicni broj sati: predavanja,seminara i vjezbi za studente ne moze biti manji
od 20, ni vedi od 30 sati.
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Clan 32.

Ispiti za studente dodiplomskog studija, obavljaju se u slijede¢im ispitnim
rokovima i to:
- januarsko-februarskom ispitnom roku, koji traje od 15. januara do 15.
februara;
- aprilskom ispitnom roku koji traje od 01. aprila do 30. aprila;
- junsko-julskom ispitnom roku koji traje od 01. juna do 15. jula i
- septembarskom ispitnom roku koji traje od 01.septembra do 30. septembra

Svaki ispitni rok ima po dva ispitna termina.
Studenti imaju pravo da polazu ispite u svakom ispitnom terminu.

Nastavnici metodike pojedinih nastavnih predmeta mogu omoguditi studentima da
polazu ispite u kontinuitetu u toku sSkolske godine, u skladu sa dogovorenom
dinamikom i realizacijom obaveza u okviru profesionalne prakse.

2. Dopunsko obrazovanje i stalno strucno usavrsavanje

Clan 33.

Na zahtjev javnih ustanova iz predskolskog i osnovnoskolskog odgoja i
obrazovanja, nau¢nih i drugih ustanova, Fakultet moZe samostalno ili u saradnji sa
Univerzitetom i drugim nauc¢nim ustanovama organizirati stalne i povremene oblike
usavrSavanja strucnjaka sa viSom i visokom stru¢hom spremom putem seminara,
kurseva, strucnih i naucnih savjetovanja, ljetnjih skola i drugih oblika rada, na kojima
upoznaje polaznike sa novinama u pojedinim oblastima nauke i struke radi
prosSirivanja stru¢nog znanja i uspjesnog rada u praksi.

Programe stru¢nog usavrSavanja iz prethodnog stava usvaja Naucno-nastavno
vijece na prijedlog studijskog Odsjeka.

Clan 34.

Fakultet moZe organizirati i pojacani studij iz jednog ili viSe predmeta u skladu
sa potrebama predskolskih ustanova i osnovnih Skola, te razli¢ite profile stru¢njaka: u
podrucju Skolskog menadzmenta (za direktore osnovnih Skola); za pravnike zaposlene
u obrazovanju; za nastavnike predmetne nastave u osnovnim Skolama, bez polozene
pedagosko - psiholoske grupe predmeta u toku studija; za nastavnike svih profila
studija ( podrucje posebnih potreba u ucionici), kao i za savjetnike u podrucju
predskolskog odgoja, razredne i predmetne nastave.
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Clan 35.

O stalnim i povremenim oblicima stru¢nog usavrSavanja Fakultet vodi
evidenciju, te kandidatima izdaje odgovarajuca uvjerenja.

3. Nastavno naucni rad za sticanje nauc¢nog stepena magistra i doktora
nauka

a) Postdiplomski studij za sticanje nauénoqg stepena magistra

Clan 36.

Na Fakultetu se u skladu sa Zakonom organizira postdiplomski studij za sticanje
nauc¢nog stepena magistra sa ciljem uvodenja kandidata sa visokom stru¢nom
spremom u metode naucnoistrazivackog rada i pripremanja za samostalan
naucnoistrazivacki rad odredenog nauc¢nog podrucja.

Clan 37.

Na postdiplomski studij mogu se upisati kandidati koji su diplomirali na
odgovarajuc¢oj  studijskoj grupi  nastavnickih  visokoskolskih  ustanova u
Cetverogodisnjem trajanju pod uvjetom:

1. da imaju prosjecnu ocjenu u toku studija i na diplomskom ispitu najmanje osam
(8) iz glavnih predmeta ili objavljene radove u nau¢nim i struc¢nim
publikacijama;

2. da priloze potvrdu o znanju jednog svjetskog jezika (engleskog, ruskog,
njemackog, francuskog, Spanskog i arapskog) izdatu od visokoskolske
organizacije;

3. da ispunjavaju druge uvjete utvrdene Nastavnim planom, programom, odnosno
konkursom za upis na postdiplomski studij.

Postdiplomski studij za sticanje nau¢nog stepena magistra organizira se iz mati¢nih
disciplina:

Metodike predskolskog odgoja (metodika razvoja govora, metodika upoznavanja
okoline, metodika razvoja matematickih pojmova, metodika tjelesnog odgoja,
metodika likovnog odgoja, metodika muzi¢kog odgoja).

Metodike razredne nastave (metodika nastave bosanskog,hrvatskog ,srpskog
jezika i knjizevnosti,metodika nastave matematike ,metodika nastave prirode i
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drustva, metodika nastave muzicke kulture , metodika nastave likovne kulture
metodika nastave tjelesne kulture).

Metodike nastave kulture Zivljenja

Metodike nastave tehnickog odgoja i

Defektologije (mentalne retardacije, logopedije i inkluzije

Clan 38.

Postdiplomski studij za sticanje naucCnog stepena magistra organizira se iz
naucnih oblasti koje se izuc¢avaju kao mati¢ne na Fakultetu.

Postdiplomski studij izvodi se po Nastavhom planu i nastavhom programu.

Nastavni plan i nastavne programe postdiplomskog studija za sticanje naucnog
stepena magistra donosi Nastavno-naucno vije¢e Fakulteta uz prethodnu saglasnost
Univerziteta.

Na nastavni plan, nastavne programe i akte o organiziranju postdiplomskog

studija za sticanje nauc¢nog stepena magistra primjenjivat ¢e se odredbe ovih Pravila
koje se odnose na postdiplomski studij.

Clan 39.

Postdiplomski studij za sticanje nau¢nog stepena magistra traje dvije godine,
odnosno cCetiri semestra.

Kandidat je duzan poloZiti dospjele ispite u roku od jedne godine od zavsetka
nastave.

Rokovi polaganja ispita i izvrSavanja drugih obaveza utvrduju se Nastavnim
planom i programom.
¢lan 40.
Kandidat je duzan podnijeti pisani magistarski rad u 10 primjeraka na

bosanskom, hrvatskom i srpskom jeziku, po slobodnom izboru kandidata, najkasnije
dvije godine od ovjere posljednjeg semestra.
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Rok iz prethodnog stava moze se produziti jos jednu godinu na molbu studenta
i uz prethodnu saglasnost Nastavno-naucnog vijeca.

Clan 41.

Ispit iz pojedinih predmeta ukljuCujuci i odbranu magistarskog rada moze se
ponoviti samo jedanput.

Clan 42.

Nastavno-naucCni rad za sticanje nauc¢nog stepena magistra zavrSava se
odbranom magistraskog rada pred odredenom komisijom.

Clan 43.

Komisiju iz prethodnog ¢lana imenuje Nastavno-naucno vijeée Fakulteta na
prijedlog Vijeca odsjeka ili Vije¢a postdiplomskog studija.

Najmanje dva ¢lana komisije moraju biti iz uze nastavno-naucne oblasti iz koje
se brani magistarski rad.

Prilikom pregleda rada Komisija moze kandidatu vratiti rad na dopunu i odrediti
rok za izvrSavanje utvrdenih obaveza.

Komisija podnosi Nastavno-nau¢nom vije¢u Fakulteta Izvjestaj koji sadrzi
kratak prikaz i ocjenu magistarskog rada i prijedlog da se odbrana rada odobri ili da se
odbije.

Clan 44.

Ako Nastavno-naucno vijece prihvati Izvjestaj i prijedlog Komisije, odreduje
vrijeme i mjesto odbrane magistrskog rada koji moraju biti objavljeni najkasnije 30
dana prije odbrane na oglasnoj ploci Fakulteta i u dnevnoj stampi.

Obavjestenje o odbrani mora sadrzavati naziv Fakulteta, ime i prezime
kandidata, naslov magistarske radnje, datum i mjesto odbrane, kao i obavijest o tome
da zainteresirani mogu magistarski rad pregledati u prostorijama Fakulteta najkasnije
8 dana od dana odbrane.

Clan 45.

Smatra se da je kandidat odbranio magistarski rad ako Komisija veéinom
glasova pozitivho ocjeni podneseni rad i njegovu odbranu.

Ako je magistarski rad negativno ocijenjen ili ga kandidat nije uspjesno
odbranio, kandidat moze podnijeti novi rad najranije za godinu dana, a najkasnije za
dvije godine od saopcenja negativne ocjene prethodnog rada.



Pedagoski fakultet Sarajevo Pravila

v

Clan 46.

Kandidat koji je odbranio magistarski rad dobija dioplomu o zavrSenom studiju i
stice naucni stepen magistra odgovarajuée naucne oblasti.

Clan 47.

Sekretar Fakulteta je duzan da magistarski rad nakon odbrane dostavi
Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci, univerzitetskim bibliotekama u Bosni i
Hercegovini, biblioteci Pedagoskog fakulteta Sarajevo, a jedan primjerak deponuje u
dokumentaciju strucne sluzbe Fakulteta.

Clan 48.

Naucni stepen magistra moze se oduzeti ako se utvrdi da magistarki rad nije
samostalan rad.

Odluku o oduzimanju naucnog stepena magistra donosi Nastavno-naucno vijece
Fakulteta i javno je objavljuje na nacin utvrden Pravilima Univerziteta i na oglasnoj
ploci Fakulteta.

Fakultet provodi postupak oduzimanja nauc¢nog stepena magistra po postupku
utvrdenom u ¢lanu 48. Pravila Univerziteta.

b) Naucni stepen doktora nauka

Clan 49.

Doktorat nauka moze se steci pod uvjetima i na nacin koji je utvrden Zakonom,
Pravilima Univerziteta i ovim Pravilima.

Naucni stepen doktora nauka je najvisi nauc¢ni stepen koji se sti¢e na Fakultetu
iz naucnih oblasti koje se izuc¢avaju kao maticne.

Na Fakultetu se moze steé¢i naucni stepen doktora nauka iz maticnih
disciplina:

Metodike predskolskog odgoja (metodika razvoja govora,metodika upoznavanja
okoline,metodika razvoja matematickih pojmova, metodika tjelesnog odgoja,
metodika likovnog odgoja, metodika muzickog odgoja).

Metodike razredne nastave ( metodika nastave bosanskog,hrvatskog ,srpskog
jezika i knjizevnosti,metodika nastave matematike ,metodika nastave prirode i
drustva, metodika nastave muzicke kulture , metodika nastave likovne kulture
metodika nastave tjelesne kulture).

Metodike nastave kulture zivljenja

Metodike nastave tehnickog odgoja i
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Defektologije

Naucni stepen doktora nauka sti¢e se uspjeSnom javnom odbranom doktorske
disertacije.

Doktorska disertacija je rezultat samostalnog naucnoistrazivackog rada kojim se
daju novi naucni rezultati i originalni doprinosi razvoju nauc¢ne misli.

Clan 50.

Prijavu za pokretanje postupka za sticanje doktorata nauka zainteresirani
kandidat podnosi Nastavno-nau¢nom vijecu Fakulteta.

Uz prijavu kandidat prilaze dokaze o tome da ispunjava opée zakonske uvjete
za sticanje doktorata nauka i predlaZe radni naslov teme disertacije sa obrazlozenjam
u kome treba dati osnovne naznake sadrzaja teme, cilja istrazivanja i metoda koje
kandidat namjerava koristiti u obradi odabrane tematike i eventualno koje elemente
izvornosti i novosti ocekuje dovrsenjem rada na disertaciji.

Clan 51.

Naucni stepen doktora nauka moze steéi kandidat sa odgovaraju¢om visokom
stru¢nom spremom u mati¢noj nauc¢noj oblasti, pod slijede¢im uvjetima:

- da ima naucni stepen magistra iz odgovarajuce oblasti;

- da ima objavljen najmanje jedan naucnoistrazivacki i/ili umjetnickoistrazivacki
rad u skladu sa Zakonom o naucnoistrazivackoj djelatnosti ("Sluzbene novine
Kantona Sarajevo", broj 10/04);

- da ima uspjesnu javno odbranjenu doktorsku disertaciju.

Uvjeti iz alineje druge ovog clana ne odnose se na procedure zapocete prije
stupanja na snagu Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o visokom obrazovanju
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", broj 23/06 ).

Clan 52.

Postupajuci po prijavi kandidata, Nastavno-naucno vije¢ée moze, ako ustanovi
da je prijava nepotpuna ili da joj nisu prilozeni odgovarajuci dokazi ili neophodno
obrazloZenje, zatraziti da se prijava dopuni, odnosno da joj se priloZi potrebna
dokumentacija i to u roku koji ne moze biti duzi od 15 dana od dana kada je kandidat
pismeno obavijesten o zahtjevu Vijeca.

Ako kandidat do predvidenog roka ne postupi po zahtjevu Vije¢a, smatrat ce se
da je odustao od prijave.
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Clan 53.

Nakon prijave za pokretanje postupka za sticanje doktorata nauka, Nastavno-
naucno vijece odsjeka, prethodno utvrduje da li predlozena tema disertacije i njene
osnovne sadrzajne naznake ulaze u naucnu oblast za koju je Fakultet matican, a
potom najkasnije u roku od 30 dana od prijema prijave podnosi zahtjev Senatu
Univerziteta da obrazuje komisiju sa zadatkom da utvrdi da li kandidat ispunjava opce
uvjete za sticanje doktorata nauka i da li se predlozena tema disertacije moze
prihvatiti kao podobna za samostalan naucnoistrazivacki rad.

Clanovi komisije iz prethodnog stava su nastavnici visoko$kolskih ustanova,
naucni radnici i ¢lanovi Fakulteta nauka, od kojih svi imaju naucni stepen doktora
nauka, a vecina je iz naucne oblasti iz koje se prijavljuje doktorska disertacija.

U istom zahtjevu Nastavno-naucno vijece, u skladu sa Zakonom, predlaze listu
¢lanova Komisije iz reda nastavnika i drugih naucnih radnika.

Na temelju predlozene liste Univerzitet ( Senat Univerziteta ) imenuje
predsjednika i ¢lanove naucne komisije i njihove zamjenike, te o tome obavjestava
Fakultet.

Clan 54.

Postupak Komisije po prijavi smatra se hitnim i mora se okoncati najkasnije u
roku od 30 dana od dana imenovanja Komisije.

U proceduri utvrdivanja opcih uvjeta za sticanje doktorata nauka Komisija utvrduje
narocito:

- da li kandidat ima naucni stepen magistra i iz koje naucne oblasti, pri ¢emu se
utvrduje da li je ustanovljena naucna oblast istorodna ili srodna sa nau¢nom oblasti
iz koje kandidat Zeli ste¢i doktorat nauka;

- da li kandidat ima objavljene naucne radove iz odredene naucne oblasti u
naucnim i stru¢nim publikacijama i kada su ti radovi objavljeni.

U proceduri utvrdivanja podobnosti prijavljene teme za doktorsku disertaciju
komisija utvrduje narocito:
¢ da li je tema prema radnom naslovu, osnovnim sadrzajnim naznakama i
zadatom cilju dovoljno Siroka da se moze smatrati prihvatljivom za samostalno
naucno istrazivanje;
+ da li postoje potrebni uvjeti da se realizira program istrazivanja koji kandidat
predvida u predlozenom programu.

Svoj izvjeStaj sa odgovarajuéim prijedlozima Komisija dostavlja Nastavno-
nau¢nom vije¢u Fakulteta i Senatu Univerziteta na verifikaciju.
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Clan 55.

Ukoliko prihvati predlozenu temu i kandidata, Nastavno-naucno vijece Fakulteta
na prijednog Vijeca odsjeka odreduje mentora radi pruzanja pomoci kandidatu pri
izradi doktorske disertacije.

Mentor moze biti redovni ili vanredni profesor koji ima objavljene naucne
radove iz naucne oblasti iz koje se radi doktorska disertacija.

Clan 56.

Ukoliko Nastavno-naucno vijece odluci da prihvati izvjestaj Komisije u kome je
predlozeno da se prijava odbija zbog neispunjavanja opcih uvjeta za sticanje doktorata
ili zbog neprihvatanja predlozene teme disertacije, uputit ¢e podnosioca prijave da u
roku od osam dana od dana odbijanja prijave iskoristi pravo na podnosenje prigovora
Senatu Univerziteta.

Odluka Senata Univerziteta je konacna.
Clan 57.

U slucaju da se Komisija ne saglasi o tome kojoj naucnoj oblasti pripada
prijavljena tema disertacije ili ako utvrdi da tema disertacije po osnovnim sadrzajima i
metodoloskim naznakama ulazi u podrucje dvije ili viSe naucnih oblasti, predlozit ¢e da
Senat Univerziteta odlu¢i na kom fakultetu se moze pokrenuti postupak za sticanje
doktorata nauka.

O svojoj odluci Senat Univerziteta obavjestava podnosioca prijave u roku od 8
(osam) dana.

Clan 58.

Doktorska disertacija se predaje Fakultetu u deset primjeraka. Disertacija mora
biti napisana na bosanskom, hrvatskom ili srpskom jeziku. Svi primjerci disertacije
moraju imati rezime u tekstu koji ne moze biti kra¢i od pet kucanih strana na
bosanskom, hrvatskom ili srpskom jeziku.Svi primjerci disertacije moraju imati i
rezime na jednom od svjetskih jezika. Rezime treba da sadrZi predmet, metod i glavne
naucne rezultate doktorske disertacije.

Clan 59.
Po prijavi disertacije Nastavno-nauc¢no vijece predlaze Senatu Univerziteta
sastav komisije za odbranu doktorske disertacije koja se imenuje prema kriterijima

utvrdenim u Zakonu Senata.

Za predsjednika komisije za ocjenu i odbranu doktroske disertacije ne moze biti
imenovan profesor koji je vrSio duznost mentora.

Clan 60.
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U postupku ocjene komisija je duzna pregledati disertaciju i o tome podnijeti
izvjestaj sa odgovarajuéim prilozima Nastavno-nauc¢nom vijecu u roku koji je odreden
prilikom imenovanja komisije, a koji ne moze biti duzi od Sest mjeseci.

Na prijedlog komisije Nastavno-naucno vije¢e moze disertaciju prihvatiti ili
vratiti kandidatu na izmjenu i dopunu, ili je odbiti. U slucaju kada Vijec¢e disertaciju
vrati, odredit ¢e se rok za izvrSenje ovog zahtjeva. (U izuzetnim slucajevima utvdeni
rok se moze produziti u trajanju do Sest mjeseci).

Odbijena disertacija ne moze se ponovo podnijeti u cilju sticanja doktorata
nauka.

Kada Nastavno-naucno vije¢e prihvati disertaciju, odreduje dan, sat i mjesto
njene odbrane.

Clan 61.

Obavijest o zakazanoj odbrani disertacije objavljuje se na oglasnoj ploc¢i Fakulteta,
Rektoratu Univerziteta i u dnevnoj Stampi. Obavijest o zakazanoj odbrani mora se
objaviti najkasnije 30 dana prije dana koji je odreden za odbranu disertacije.

Clan 62.

U roku odredenom u prethodnom c¢lanu, disertacija se mora uciniti dostupnom
naucnoj i Siroj javnosti. U tom cilju po jedan primjerak disertacije bit ¢e izlozen u
Dekanatu Fakulteta.

Zainteresiranim nastavnicima, saradnicima i drugim licima bit ¢e omogucen
pregled disertacije sa svom dokumentacijom i prilozima, u prisustvu stru¢nog radnika
Fakulteta.

Svoje primjedbe, misljenja, prijedloge i pitanja zainteresirani mogu saopditi u
pismenoj formi Komisiji za ocjenu i odbranu disertacije, najkasnije deset dana prije
zakazane odbrane i zahtijevati da se navedenim misljenjima, primjedbama i pitanjima
upozna javnost u toku odbrane disertacije.

Clan 63.

Odbrana disertacije je javna i vrsi se u prostoriji koja omogucava prisustvo
zainteresiranih lica.

Zasjedanjem i odbranom rukovodi predsjednik Komisije.
Predsjednik Komisije otvara proceduru odbrane i saopéava biografske podatke

kandidata, podatke o njegovom ranijem nauc¢nom radu, kao i podatke iz kojih se vidi
da kandidat ispunjava uvjete za odbranu disertacije.
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Clan Komisije izabran od strane predsjednika Cita izvjestaj o ocjeni disertacije
sa odlukom o prihvatanju disertacije i imenima c¢lanova Komisije pred kojom kandidat
brani disertaciju.

Na poziv predsjednika iz stava 2. ovog ¢lana kandidat izlaze predmet, metod i
glavne naucne rezultate disertacije.

Kandidat odgovara posebno na sva postavljena pitanja.

Predsjednik Komisije saopdit ¢e kandidatu pitanja i primjedbe koje su dostavili
zainteresirani naucni i drugi radnici, ako smatra da su ona bitna za rasvjetljavanje i
utvrdivanje svih cinjenica znacajnih za predmet, primijenjene metode i zakljucke
iznesene u disertaciji.

Clan 64.

Na trazenje kandidata predsjednik Komisije dozvolit ¢e kandidatu zavrsni osvrt
na primjedbe ¢lanova Komisije.

Poslije zavrSnog osvrta kandidata predsjednik Komisije proglasava da je
postupak odbrane disertacije zavrsen, nakon c¢ega se Komisija povlaci na vijecanje u
svrhu donosenja ocjene.

Clan 65.

Ako Komisija u toku postupka odbrane disertacije zakljuci da je potrebno izvrsiti
proceduru provjere samostalnosti rada na disertaciji, moze odluku o rezultatu odbrane
disertacije odloziti za tri mjeseca, nakon ¢ega donosi konac¢nu odluku.

Clan 66.
Ukoliko se nakon odbrane doktorske disertacije utvrdi da doktorska disertacija
nije samostalan naucnoistrazivacki rad, doktorat nauka moZe se oduzeti na nacin
utvrden Pravilima Univerziteta.

Clan 67.

Nakon izlaganja kandidata, Komisija na tajnom vije¢anju odlucuje jednoglasno
ili ve¢cinom glasova da je kandidat odbranio diseratciju, odnosno da je nije odbranio .

Predsjednik Komisije proglasava odluku i zaklju¢uje zasjedanije.

Clan 68.

Odluku Komisije sa izvjeStajem i drugim potrebnim dokumentima o odbranjenoj
disertaciji dekan dostavlja rektoru Univerziteta radi promocije kandidata.
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Promocija se obavlja javno i ima svecani karakter.

Diplomu o doktoratu nauka potpisuje rektor Univerziteta i dekan Fakulteta, koji
su u funkciji u momentu izdavanja diplome.

U diplomu se utiskuje suhi pecat Univerziteta.
Diploma se izdaje na bosanskom, hrvatskom ili srpskom jeziku.
Clan 69.

Nakon odbrane doktorske disertacije i obavljene promocije, Fakultet dostavlja
po jedan primjerak doktorske disertacije Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci i svim
univerzitetskim bibliotekama u Bosni i Hercegovini.

Rezime doktorske disertacije objavljuje se u sluzbenom glasniku Univerziteta ili
u posebnoj univerzitetskoj publikaciji «Rezimei doktorskih disertacija« , odbranjenih na
Univerzitetu u Sarajevu.

Clan 70.

Na Fakultetu se vodi evidencija primljenih, odbijenih i odbranjenih doktorata.

4. Naucni rad

Clan 71.

Nastavno-naucno vije¢e Fakulteta i Upravni odbor Fakulteta duzni su da se
staraju o organizaciji nau¢nog i stru¢nog rada na Fakultetu i da osiguraju uvijete za
naucni i strucni rad nastavnika, saradnika i studenata.

Clan 72.
Fakultet je duzan da prema finansijskim sredstvima omogudi nastavnicima,
saradnicima i studentima da ucestvuju na naucnim i stru¢nim sastancima koje

organiziraju i druge nastavne i naucCne ustanove i organizacije u zemlji i
inostranstvu.

5. Naucnoistrazivacki rad

Clan 73.

Naucnoistrazivacki rad na Fakultetu se organizira radi unapredenja naucnih
disciplina koje se izu€avaju na nastavnim predmetima dodiplomskog studija.
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Naucnoistrazivacki rad izvodi se prema godiSnjem programu rada koji donosi
Nastavno-naucno vijece.

Naucnoistrazivacki rad iz prethodnog stava ostvaruju nastavnici i saradnici u
okviru svojih radnih obaveza.
Clan 74.
Pored naucnoistrazivackog rada iz prethodnog clana, Fakultet organizira i

realizira naucnoistrazivacku djelatnost u skladu sa Zakonom o naucnoistrazivackoj
djelatnosti.

6. Izdavacka djelatnost

€lan 75.
Fakultet obavlja izdavacku djelatnost u funkciji realizacije nastavnog procesa.

Ukoliko ne postoji adekvatan udzbenik za odredeni nastavni predmet i potreban
didakticki materijal, dnevnici, praktikumi i sl., Fakultet osigurava sadrzZaje koji su
studentima neophodni za studij.

Clan 76.

Fakultet moZe izdavati studije, monografije i posebne publikacije za Cije se
izdavanje osiguravaju sredstva u finansijskom planu Fakulteta.

Fakultet moZe objavljivati svoju publikaciju Radovi Pedagoskog fakulteta, u
kojoj se objavljuju znanstveni i stru¢ni radovi nastavnika i saradnika, a prema
mogucénostima i radovi drugih znanstvenika i saradnika izvan ove visokoSkolske
ustanove.
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7. Profesionalna (pedagoska i metodicka ) praksa

Clan 77.

Profesionalna praksa je sastavni dio obrazovanja studenata i obavezna je za
sve studente na svim odsjecima Fakulteta.

Profesionalnu (pedagosku i metodicku) praksu studenti obavljaju u
predskolskim ustanovama i osnovnim Skolama.

Clan 78.

Profesionalna praksa doprinosi osposobljavanju studenata za neposredan
samostalan rad u predskolskoj ustanovi, odnosno osnovnoj skoli.

Pojedinosti koje se odnose na svrhu, sadrzaj i nacine realizacije profesionalne
prakse regulirane su Pravilnikom o profesionalnoj praksi studenata Pedagoskog
fakulteta.

POGLAVLIJE III —a STUDIJ PO BOLONJSKOM PROCESU

Clan 79.

Fakultet za studente koji se upisuju u skladu sa Bolonjskim procesom organizira
studij u tri ciklusa:

a) prvi ciklus vodi do akademskog zvanja zavrSenog dodiplomskog studija [the
degree of Bachelor] ili ekvivalenta, stecenog nakon zavrSene srednje Skole, i traje
Cetiri godine, a vrednuje se sa 240 (E)CTS studijskih bodova. ((E)CTS studijski bodovi
odgovaraju kriterijima Evropskog sistema prenosa kredita - European Credit Transfer
System - ECTS);

b) drugi ciklus vodi do akademskog zvanja magistra ili ekvivalenta, ste¢enog nakon
zavrSenog dodiplomskog studija, i traje  jednu godinu, a vrednuje se sa 60(E)CTS
studijskih bodova, i to na nacin da u zbiru s prvim ciklusom predstavlja 300 (E)CTS
studijskih bodova; i

c) tredi ciklus vodi do akademskog zvanja doktora ili ekvivalenta, i traje najmanje tri
godine, a vrednuje se sa 180 (E)CTS studijskih bodova.

Fakultet moze organizirati specijalisticki studij nakon dodiplomskog studija (I.
ciklusa obrazovanja) u trajanju do godinu dana.

Jedan semestar studija nosi 30 (E)CTS studijskih bodova u svakom ciklusu.
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Clan 80.

Fakultet za studente koji se upisuju i studiraju po Bolonjskom procesu,
organizira studij, te propisuje prava i obaveze u studiju prema Zakonu o visokom
obrazovanju ( poglavlje V — STUDIJ PO BOLONJSKOM PROCESU) i pravilima studiranja
koja propisuje Univerzitet.

IV STUDENTI

1. Status studenta

Clan 81.

Status studenta stice se upisom u odgovarajuéi semestar,odnosno godinu
studija i reguliranjem pla¢anja troskova studija.

Upis u prvu godinu studija vrsi se na osnovu konkursa.

Pravo uces¢a na konkursu imaju drzavljani Bosne i Hercegovine sa zavrSenim
srednjim obrazovanjem u CetverogodiSnjem trajanju.

Pravo uceSc¢a na konkursu imaju strani drzavljani sa zavrSenim odgovarajucim
srednjim obrazovanjem,na osnovu izvrSene nostrifikacije i u skladu sa odredbama
Zakona o visokom obrazovanju.

Clan 82.

Konkurs za upis studenata u prvu godinu studija sadrzi:

1. Broj kandidata koji ¢e se finansirati iz budZzeta Kantona

2. Broj kandidata koji samostalno placaju troSkove studiranja

3. Visinu troSkova studija za studente koji ¢e se finansirati iz budzeta Kantona

4. Osnove i mjerila za utvrdivanje redosljeda prijema kandidata za upis

5. Nadin provjere znanja i podobnosti kandidata za profesionalno bavljenje
odgojno-obrazovnim radom, ukljucujuci uspjeh u srednjoj Skoli

6. Vrijeme provjere znanja i sposobnosti kandidata za odgovarajudi studij

7. Nadlezne organe i postupak zastite prava kandidata koji nisu primljeni za upis

8. Vrijeme upisa primljenih kandidata

Nacin provjere znanja i sposobnosti kandidata (prijemni ispit) za odgovarajuci
studij vrsi se testom ili drugom pismenom formom u ovjerenom duplikatu, od c¢ega
jedna kopija ostaje Fakultetu, a druga kandidatu. Ispravnost objavljenih rezultata
provjere znanja kandidat dokazuje ovjerenim duplikatom.

Elemente konkursa iz tacke 2 i 3 stava 1. utvrduje Vlada, a iz tacke 4, 5,6, 7i 8
Fakultet, odnosno Univerzitet.
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Elemente iz tacke 1 Ministarstvo utvrduje na prijedlog Univerziteta , u skladu sa
planom upisa studenata i u skladu sa prostornim i kadrovskim uvjetima i uvjetima
opremljenosti Fakulteta.

Elemente iz tacke 4 utvrduje Fakultet u skladu sa zajednickim osnovama i
mjerilima za utvrdivanje redosljeda prijema kandidata koje donosi Univerzitet.

Konkurs za upis studenata u prvu godinu studija objavljuje Univerzitet u dnevnoj
Stampi uz prethodnu saglasnost Ministarstva , najkasnije dva mjeseca prije pocetka
Skolske godine.

Clan 83.

Kandidati imaju pravo uceS¢a na konkursu i prije izvrSene nostrifikacije,
odnosno  ekvivalencije svjedoCanstva o zavrSenom srednjem obrazovanju u
inostranstvu.

Kandidat iz prethodnog stava moze se upisati u prvu godinu studija,nakon
izvrSene nostrifikacije ,odnosno ekvivalencije svjedoCanstva o zavrSenom srednjem
obrazovanju u inostranstvu,a najkasnije do pocetka Skolske godine.

Clan 84.

Prijave za uceScée na konkursu sa odgovaraju¢om dokumentacijom kandidati
podnose Fakultetu u roku koji je utvrden tekstom konkursa za upis studenata u prvu
godinu studija.

Pri prijemu prijava na konkurs, Studentska sluzba Fakulteta postupa u skladu
sa odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.
Clan 85.
Proceduru prijema kandidata na studij realiziraju konkursne komisije za
obavljanje kvalifikacionog ispita na svakom studijskom Odsjeku.
Konkursne komisije imenuje dekan Fakulteta. Radom komisije predsjedava dekan.
Komisija za provodenje konkursa priprema tabelarni pregled relevantnih

podataka o svakom kandidatu, unosi podatke o bodovima i tim podacima dodaje
bodove ostvarene na kvalifikacionom ispitu.

Eliminatorni elementi u okviru kvalifikacionog ispita su:

1. Eventualne indikacije o tesko¢ama koje ometaju studij i bavljenje nastavnickom
profesijom, potvrdene klinickim nalazima u historiji bolesti;

2. Govorne smetnje;
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3. Daltonizam i
4. Nezadovoljavajuci broj bodova na kvalifikacionom ispitu.

Na osnovu tih pokazatelja sacinjava se prijedlog rang liste za svaki studijski
odsjek i dostavlja Nastavno-naucnom vijecu.

Nakon verifikacije na sjednici Nastavno-naucnog vijeca, Fakultet objavljuje na
oglasnoj ploci rang listu kandidata koji su stekli pravo upisa na jedan od odsjeka
Fakulteta.

Kandidati koji su se prijavili na konkurs ,a ne nalaze se na rang listi primljenih
kandidata mogu uloZiti prigovor Nastavno-nauc¢nom vije¢u Fakulteta u roku od tri
dana od dana objavljivanja prijedloga rang liste na oglasnoj plo¢i Fakulteta.

Clan 86.

Kandidatu koji je stekao pravo na upis i koji izvrSi upis u prvu godinu
studija Fakultet izdaje upisnicu (INDEKS) kao dokaz o sticanju studentskog
statusa.

Clan 87.

Medusobna prava i obaveze izmedu vanrednih studenata i Pedagoskog fakulteta
Sarajevo reguliraju se posebnim Ugovorom.

Clan 88.

Status studenta prestaje:

- diplomiranjem;

- ispisom, pravovremenim neupisivanjem naredne godine, odnosno neobnovljenim
upisom u istu godinu i

- danom izreCene mjere iskljucenja.

Clan 89.

Student koji se iz opravdanih razloga ispisao sa Fakulteta moZe ponovo stedi
status studenta uz saglasnost vije¢a Odsjeka, koju potpisuje dekan Fakulteta,
odnosno prodekan za nastavu.

Ukoliko je student duZe od pet godina prekinuo studije iz opravdanih razloga,
preostale ispite mozZe polagati nakon sticanja statusa studenta pod uvjetom da
prihvati polaganje ispita prema Nastavnom planu i programu koji se primjenjuje u
trenutku ponovnog sticanja statusa studenta.
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2. Prava i duZnosti_studenata

Clan 90.

Studenti ostvaruju prava i izvrSavaju obaveze u toku studija u skladu sa
nastavnim planovima i programima, odnosno Pravilima Fakulteta.

Clan 91.

Student je duzan da postuje radnu disciplinu, propisanu opéim aktima
Fakulteta, te da svoj odnos i ponasanje uskladi sa Etickim kodeksom i vazed¢im
normama koje se odnose na nastavnike i saradnike, kao i druge uposlenike i studente
Fakulteta.

Clan 92.

Fakultet je duzan da pocetkom Skolske godine posredstvom vije¢a odsjeka
informira studente o nastavnom planu i programima studija ,rezimu studija,pravima
,obavezama i odgovornostima studenta ,ucescu studenata u radu struc¢nih i drugih
organa, te o svim drugim bitnim pitanjima koja se odnose na proces studiranja na
Fakultetu.

Clan 93.

Studenti su obavezni da prisustvuju satima predavanja, vjezbi, pedagoske i
metodicke prakse i realizaciji sadrzaja predvidenih Programom u formi kurseva,
kratkih seminara i sl.

Obaveza je svakog studenta da ucestvuje u jednoj od sekcija u okviru izbornih
predmeta koji su utvrdeni Nastavnim planom i programom odsjeka.

Studenti imaju pravo da uclestvuju u naucnoistrazivackom radu , participiraju
u pojedinim oblicima povremenog stru¢nog usavrSavanja nastavnika koji ve¢ rade u
predskolskim ustanovama i osnovnim Skolama, u svrhu potpunijeg pripremanja za rad
u nastavnoj praksi.

Studenti imaju pravo da traze sve potrebne informacije u svim fazama
studija, te da vlastitim prijedlozima unapreduju proces studija.

Studenti mogu koristiti raspolozivi knjizni fond u skladu sa Pravilima Citaonice.
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Clan 94.

Prava i obaveze studenta miruju dok je na odsluzenju, odnosno dosluzenju
vojnog roka, porodiljskog odsustva i u drugim opravdanim slucajevima.

Fakultet moze studentu iz opravdanih razloga odobriti mirovanje prava i
obaveza u trajanju do jedne godine.

Student kome ne miruju prava i obaveze u skladu sa prethodnim stavovima i
koji ne upiSe narednu godinu studija, odnosno ne obnovi upis u istu godinu studija,
izjednaCava se sa studentom koji se ispisao sa Fakulteta.

3. Nacin polaganja ispita iizvrSavanja drugih obaveza

Clan 95.

Student stiCe pravo polaganja ispita iz odredenog nastavnog predmeta nakon
realizacije sati predavanja,vjezbi, odnosno obaveza predvidenih za semestar ili
godinu studija i nakon ovjere semestra, odnosno godine studija.

Student ima pravo da pristupi ispitu ako je pravovremeno podnio prijavu za polaganje
ispita (najkasnije sedam dana prije ispitnog roka).

Studenti mogu polagati ispite u rokovima koji su utvrdeni Zakonom o visokom
obrazovanju i ovim Pravilima, a po rasporedu koji se objavljuje najkasnije 7 dana
prije termina odredenog za polaganje ispita.

Pri sastavljanju konacnog rasporeda ispitnih termina, predsjednik Vijeca
Odsjeka trazi i misljenje studenata o predlozenom rasporedu, da bi se otklonile
kolizije u ispitnim terminima.

Clan 96.

Student polaze ispit pred predmetnim nastavnikom. U slucaju da predmetni
nastavnik odsustvuje u duZzem vremenskom intervalu, Nastavno-naucno vijece
imenuje drugog nastavnika za obavljanje ispita u skladu sa odredbama Zakona o
visokom obrazovanju.

Clan 97.
Kad pristupi ispitu, student je duzan da preda nastavniku indeks radi

identifikacije. Nastavnik ima pravo da u istu svrhu izvrsSi uvid u liénu kartu ili drugu
javnu ispravu prijavljenih kandidata.
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Clan 98.
Ispit moze biti pismeni,usmeni i prakti¢ni.

Podaci o vrsti i karakteru ispita sastavni su dio programa svakog pojedinog
nastavnog predmeta.

Svi oblici provjere znanja su javni.

Student ne moze istog dana polagati ispite iz dva nastavna predmeta.

Clan 99.

Student moze pristupiti ispitu ako je nastavnik svojim potpisom u indeksu
ovjerio uredno prisustvovanje satima predavanja, vjezbi i prakse i potvrdio aktivno
uceSce studenta u nastavno —naucnom procesu.

¢lan 100.

Ako student ne polozi ispit pred predmetnim nastavnikom u prvom
pokusaju,ispit moze polagati joS dva puta u narednim ispitnim rokovima.Cetvrti i
svaki naredni ispit student polaze pred komisijom koju imenuje dekan nakon
konsultacija sa predmetnim nastavnikom.

Troskove komisijskog ispita snosi student.

Razmak izmedu dva komisijska ispita na istom nastavnom predmetu ne moze
biti manji od tri mjeseca.

Clan 101.

Znanje i sposobnost studenta na ispitu ocjenjuje se ocjenom od 5 (pet) do 10
(deset). Ocjena 6 (Sest) je najniza prolazna ocjena.

Sve ocjene se unose u indeks.

Clan 102.

Ukoliko student nije zadovoljan ocjenom dobijenom na ispitu ima pravo da
podnese prigovor dekanu u roku od 24 sata, te da zahtijeva polaganje ispita pred
komisijom koju imenuje dekan.

Ponovljeni ispit pred komisijom Ciji predsjednik ne moZe biti nastavnik koji je
obavio prethodno ispitivanje, mora se odrzati najkasnije u roku od 48 sati nakon
donosenja odluke dekana.
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4. Upis u narednu godinu

Clan 103.

Student moze upisati narednu godinu studija sa najviSe dva nepoloZena ispita
iz prethodne godine studija.

Drugu godinu studija na svim odsjecima student moze upisati sa
nepolozena dva ispita iz opéih predmeta ( filozofija,engleski jezik,nauka o
odbrani).

Trecu godinu studija na Odsjeku za predskolski odgoj student moze
upisati sa nepoloZzena dva ispita, od kojih jedan moze biti opéi predmet
(engleski jezik),a drugi stru¢ni predmet (etika ,osnove logopedije).

Tre¢u godinu studija na Odsjeku za razrednu nastavu student moze
upisati sa nepolozena dva ispita, od kojih jedan moze biti opéi predmet
(engleski jezik),a drugi struc¢ni predmet (etika ).

Cetvrtu godinu studija na Odsjeku za predskolski odgoj student moze
upisati sa nepoloZzena dva ispita, od kojih jedan moze biti opéi predmet
(engleski jezik),a drugi stru¢ni predmet (porodi¢na pedagogija;osnovi obrazovne
tehnike i tehnologije).

Cetvrtu godinu studija na Odsjeku za razrednu nastavu student moze
upisati sa nepoloZzena dva ispita, od kojih jedan mozZze biti opc¢i predmet
(engleski jezik),a drugi stru¢ni predmet (osnovi obrazovne tehnike i tehnologije).

Cetvrtu godinu nastavka studija na odsjecima Predskolski odgoj i
Razredna nastava student moZe upisati sa dva nepoloZzena ispita iz opcih
predmeta (filozofija,engleski jezik).

U narednu godinu studija mogu se upisati na osnovu provedene ekvivalencije
dokumenata o Skolovanju u inostranstvu,domadi ili strani drzavljani koji su zapoceli
univerzitetski studij u inostranstvu i pod uvjetom da su zavrSene godine studija u
inostranstvu  ekvivalentne godinama studija na Univerzitetu. Komisija koja vrsi
ekvivalenciju moze obavezati navedena lica da poloze nastavne predmete koji nisu
bili obuhvaceni nastavhim planom i programom visokoskolske ustanove u
inostranstvu.

Student ne moZe polagati ispite iz naredne godine dok ne polozZi sve ispite iz
prethodne godine studija.

Clan 104.

Studenti koji su obnovili upis u odredenu godinu studija imaju pravo da
polazu ispite u svim ispitnim rokovima. TroSkove obnove upisa snosi student.
Administrativni troSkovi upisa u skladu sa cjenovnikom koji odobri Vlada Kantona i
drugi troskovi utvrdeni su Zakonom i propisanim pojedinacnim aktima Vlade Kantona i
Ministarstva.
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Clan 105.

Redovnom studentu ne moze u toku studija biti ovjeren semestar odnosno
godine ako mu nastavnik svojim potpisom u indeksu nije ovjerio uredno pohadanje
predavanja i drugih oblika nastavnog procesa.

Studenti su duzni da prema Nastavnom planu i programu u toku studija prijave
i izrade seminarske radove iz zastupljenih predmeta na cetverogodiSnjem studiju:
seminarski rad (prema vlastitom izboru u II godini studija), seminarski rad iz metodike
(prema vlastitom izboru u III godini studija), i diplomski rad u IV godini studija.

Diplomski ispit se sastoji iz samostalno uradenog rada i usmenog dijela odbrane
prihvacenog rada. Teme diplomskog rada obuhvacaju sadrzajne segmente odgojnog i
obrazovnog rada na Odsjeku za predskolski odgoj, Odsjeku za razrednu nastavu,
Odsjeku za kulturu zivljenja i tehnicki odgoj i Defektologiji (mentalnoj retardaciji,
logopediji i inkluziji). Sva ostala pitanja koja se ti¢u diplomskog rada i diplomskog
ispita regulirana su posebnim Pravilnikom o diplomskom ispitu.

Nastavnik potvrduje u indeksu da je student sa uspjehom izradio prijavljeni
seminarski rad. Bez dokaza o uradenom seminarskom radu student ne mozZe ovijeriti
semestar.

Nastavnik moze uskratiti potpis ako student nije prisustvovao predavanjima,
vjezbama, profesionalnoj praksi i seminarima u iznosu manjem od 80 % predvidenog
fonda sati. Zbog narocito opravdanih i dokumentiranih razloga, na molbu studenta,
prodekan za nastavu, odnosno dekan moze ovjeriti jedan semestar studentu koji nije
uredno pohadao nastavu jednog predmeta.

Clan 106.

Student koji je ovjerio posljednji semestar studija stiCe status studenta-
apsolventa u naredna dva semestra.

Po isteku apsolventskog statusa ,student zadrzava pravo polaganja ispita uz
odgovaraju¢u materijalnu nadoknadu koju utvrduje Fakultet.

Clan 107.

Ispit poloZzen na pedagoskim fakultetima ili fakultetima sa istovjetnim odsjecima
u Bosni i Hercegovini i ekvivalentnim diplomama ste¢enim u inostranstvu priznaje se u
cijelosti ukoliko je realiziran u skladu sa konceptom Programa Pedagoskog fakulteta
Sarajevo od strane izabranog nastavnika za odredeni nastavni predmet.

Clan 108.

Odluku o priznavanju ispita poloZenih na drugoj visokoskolskoj ustanovi donosi
Vijece studijskog odsjeka uz prethodno pribavljeno misljenje predmetnog nastavnika.
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Protiv odluke iz prethodnog stava moze se podnijeti prigovor Nastavno-nauc¢nom
vijecu Fakulteta. Odluka po prigovoru je konacna.

5. Prijelaz sa drugih visokoskolskih ustanova

Clan 109.

Student druge visokoSkolske ustanove moze se upisati na Fakultet pod istim
uvjetima kao i student koji prvi put stice status studenta.

Svi kandidati, bez obzira na status, pristupaju kvalifikacionom ispitu za
profesionalno bavljenje odgojno-obrazovnim radom.

Clan 110.

Proceduru prijema kandidata po osnovu prijelaza sa drugih visokoskolskih
ustanova Fakultet realizira do pocetka nastave u novoj Skolskoj godini.

Nakon sticanja prava na upis i izvrSenog upisa kandidata, prema odredbama
prethodnog ¢lana, pokrece se procedura priznavanja ispita.

6. Prava studenata koji postiZzu izvanredne rezultate

Clan 111.

Student koji postize izuzetne rezultate u studiju ima pravo da ubrzano polaze
ispite iz slijedece godine i zavrsi studij prije redovnog roka.

Odluku o brzem napredovanju iz prethodnog stava donosi Nastavno-naucno
vije¢e Fakulteta na zahtjev zainteresiranog studenta, pod uvjetom da u prethodnoj
godini ima poloZene sve ispite, prosjecnu ocjenu 9 (devet) iz stru¢nih predmeta i
realizirane sate pedagoske i metodicke prakse.

Clan 112.
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Redovni studenti koji postizu izvanredne rezultate u savladivanju obaveza
utvrdenih Nastavnim planom i programom i ovim Pravilima mogu se na prijedlog
Nastavno-naucnog vijeéa ukljuciti u odredene oblike naucnoistrazivackog rada.

Nastavno-naucno vijece moze takvim studentima preporuciti odredene forme
angaziranja u okviru posebnih istrazivackih jedinica ili timova koje obrazuje. U tu svrhu
Nastavno-naucno vije¢e moze organizirati i dodatnu nastavu radi njihovog uvodenja u
metode istrazivackog rada.

Clan 113.

Studentu iz prethodnog stava Fakultet moze dodijeliti pohvalu ili nagradu za
ostvareni prosjek ocjena iz svih nastavnih predmeta. Pohvalu moze dodijeliti studentu
koji je u toku studija ostvario prosjecnu ocjenu iznad 8 (osam), a nagradu studentu sa
prosjeCnom ocjenom iznad 9 (devet).

O obliku nagrade odlucuje Upravni odbor Fakulteta, na prijedlog Nastavno-
naucnog vijeca.

Imena studenata koje ispunjavaju navedene uvjete Nastavno-nauc¢nom vijecu

predlazu vijeca odsjeka.

Studentima koji postizu izvanredne rezultate u studiju Senat Univerziteta
moze dodjeljivati posebna priznanja i nagrade iz univerzitetskog fonda za
stimulaciju struc¢nog rada studenata.

7. Diploma i uvjerenje

Clan 114.
Kandidatu koji je polozio sve ispite i udovoljio ostalim obavezama studija
utvrdenim Pravilima izdaje se diploma Ciji sadrzaj i karakter posebnim propisima
utvrduje nadlezno Ministarstvo i Univerzitet u Sarajevu.

Clan 115.

Pored diplome o zavrSsenom studiju, studentu se izdaje i uvjerenje o
polozenim ispitima.

Na zahtjev studenta Fakultet moze izdati studentu i potvrdu o primljenoj
pohvali, odnosno nagradi.

Clan 116.
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Diplomu iz prema odredbama ovih Pravila potpisuje dekan Fakulteta i rektor
Univerziteta,koji su na funkciji u vrijeme kada se diploma izdaje.

Uvjerenje o polozenim ispitima potpisuje sekretar Fakulteta.
Clan 117.

Na zahtjev kandidata moze se izdati duplikat diplome pod uvjetom da je
okoncan zakonom propisani postupak za ponistenje ranije izrade diplome.

Zahtjev za izdavanje duplikata diplome podnosi se dekanu Fakulteta.U
sadrzaju se poslije naziva diplome unosi rije¢ «duplikat».

Clan 118.

Promocija studenata koji su diplomirali na Fakultetu vrS$i se najmanje
jednom godisnje, u zavisnosti od broja studenata. Datum promocije utvrduje
Nastavno-naucno vijece.

Clan 1109.

Fakultet realizira postupak za nostrifikaciju, odnosno ekvivalenciju diploma o
zavrSenom sSkolovanju i stecenoj spremi za nastavna podrucja,odnosno naucne
oblasti za koje je Fakultet matican.

Clan 120.

Nostrifikacijom diplome, istorodne ili srodne inostrane visokosSkolske
ustanove, priznaje se ravnopravnost te diplome sa diplomom koja se stice na
Fakultetu, ukljucujudi i priznavanje struc¢nog naziva.

Ekvivalencijom diplome ili drugog dokumenta istorodne ili srodne inostrane
visokoskolske ustanove priznaje se ravnopravnost sa odgovaraju¢om diplomom
odnosno dokumentom Fakulteta, u svrhu nastavljanja studija.

Clan 121.

Fakultet provodi postupak za nostrifikaciju, odnosno ekvivalenciju, na zahtjev
ovlastenog lica, u skladu sa Zakonom o nostrifikaciji i ekvivalenciji Skolskih
svjedoCanstava stecenih u inostranstvu i prema odredbama ovih Pravila. Ovlastenim
licem smatra se osoba na cije ime glasi diploma, odnosno dokument cija se
nostrifikacija ,odnosno ekvivalencija zahtijeva.

Zahtjevu iz prethodnog stava prilaze se originalna diploma , odnosno
dokument inostrane visokoskolske ustanove sa odredenim brojem ovjerenih prijepisa
nastavnih planova i programa,upisnice (indeksa) i drugih dokumenata, u skladu sa
Zakonom.

Clan 122.

Postupak za nostrifikaciju,odnosno ekvivalenciju provodi stru¢na komisija od
tri do pet ¢lanova koju imenuje Nastavno-naucno vije¢e iz reda nastavnika onih
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nastavnih podrucéja u koja ulaze nastavne discipline obuhvaéene Nastavnim planom
inostrane visokoskolske ustanove.

Clan 123.
Ako stru¢na komisija pozitivno rijeSi zahtjev ovlastenog lica, RjeSenje o
nostrifikaciji, odnosno ekvivalenciji, potpisuju predsjednik i svi ¢lanovi komisije i o
tome obavjestavaju dekana i Nastavno-naucno vije¢e Fakulteta.

Clan 124.

Ako strucna komisija utvrdi da Nastavni plan i program inostrane visokoSkolske
ustanove znatnije odstupa od Nastavnog plana i programa Fakulteta, predlozit ¢e
Nastavno-nau¢nom vijecu obaveze podnosioca zahtjeva za polaganje dopunskih
ispita, sa uvjetima i rokovima za izvrSenje obaveza.

Kada podnosilac zahtjeva udovolji obavezama iz prethodnog stava Nastavno-
nauc¢no vije¢e, uz prethodnu saglasnost stru¢ne komisije, donosi RjeSenje o
nostrifikaciji ,odnosno ekvivalenciji.

Clan 125.
Struc¢na komisija moZe odbiti zahtjev ovlastenog lica iz proceduralnih razloga, ili
ako utvrdi da Fakultet nije kompetentna ustanova za rjeSavanje zahtjeva, te smatra da

predmet treba ustupiti na dalji postupak Rektoratu Univerziteta u Sarajevu, odnosno
resornom Ministarstvu.

Clan 126.

Dokumenti o predmetima nostrifikacije i ekvivalencije diploma,odnosno
dokumenata, cuvaju se u posebnoj dokumentaciji Fakulteta.

O nostrificiranim, odnosno ekvivaliranim diplomama i dokumentima, Fakultet
vodi evidenciju u skladu sa propisima koje donosi republicki organ uprave, nadlezan
za poslove obrazovanja.

8. Odgovornost studenata

Clan 127.

Zbog lakse ili teze povrede obaveza student Fakulteta odgovara disciplinski.

Clan 128.
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LakSom povredom obaveza smatra se:
1. nedoli¢no ponasanje u svim prostorima Fakulteta;

2. pravljenje izgreda u toku realizacije nastave, kojima se ometa rad nastavnika i
saradnika;

3. nanosSenje materijalne Stete na biblioteckom knjiznom fondu i drugoj imovini
Fakulteta i

4. pusSenje u bilo kojem prostoru Fakulteta.

Clan 129.

Tezom povredom obaveza smatra se: ispravljanje ili prepravljanje sadrzaja u
upisnici (indeksu) i drugim ispravama Fakulteta (prijavama, uvjerenjima, potvrdama i
drugim dokumentima); falsificiranje potpisa nastavnika i drugih ovlastenih lica;
davanje netacnih podataka nadleznim licima, nastavnicima i organima Fakulteta radi
ostvarivanja prava koja ne pripadaju studentu po vazeéim propisima; znatnije
oStecenje imovine Fakulteta ili njeno otudenje; upotreba alkohola i drugih narkotickih
sredstava, izazivanje tezih nereda na Fakultetu, odnosno izazivanje tuce i grubog
vrijedanja studenata, nastavnika i drugih uposlenika Fakulteta kojim se onemogucava
ili otezava izvodenje nastave (predavanja, vjezbi, seminara, ispita i dr.), kao i drugih
oblika aktivnosti Fakulteta ili struénih udruzenja nastavnika, odnosno studenata;
povreda poslovne, vojne ili druge tajne utvrdene op¢im aktom Fakulteta i svaki oblik
protivustavnog djelovanja u miru i uvjetima neposredne ratne opasnosti.

Clan 130.

Disciplinske mjere su: opomena, javna opomena i isklju¢enje sa Fakulteta.

Mjera iskljucenja sa Fakulteta mozZe se izreci za jednu od povreda iz prethodnog
¢lana i to u trajanju od jedne do tri Skolske godine.

Clan 131.

Postupak za utvrdivanje odgovornosti studenta zbog lakSe povrede duznosti
ne moze se pokrenuti niti voditi kada prode rok od tri mjeseca od dana ucinjene
povrede.

Postupak za utvrdivanje odgovornosti studenta zbog teze povrede duznosti ne
moze se pokrenuti niti voditi kada prode rok od Sest mjeseca od dana ucinjene
povrede,a ako ucinjena povreda predstavlja krivicno djelo, kada protekne jedna godina
nakon saznanja o povredi i pociniocu.
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Clan 132.
Za ucinjenju povredu obaveza pokrece se disciplinski postupak.

Pokretanje postupka, utvrdivanje povrede obaveza studenta i izricanje
disciplinskih mjera vrsi dekan Fakulteta.

Protiv odluke dekana o izricanju mjere moze se uloziti zalba.

Zalba se podnosi u roku od osam dana od dana prijema odluke, Upravnom
odboru koji donosi konacnu odluku.

Clan 133.

Pri odluc¢ivanju o pojedina¢nim pravima i obavezama studenata postupa se
po odredbama ovih Pravila i Zakona o opéem upravnom postupku.

9. Klub studenata

Clan 134.

Sve kulturne, zabavne, sportske i naucnoistrazivacke aktivnosti studenti
organiraju putem svojih sekcija u Klubu studenata.

Klubom studenata rukovodi odbor u koji ulaze najmanje dva nastavnika,
odnosno saradnika.

Nacin organiziranja i rada kluba utvrduje se posebnim pravilnikom.

V NASTAVNICI I SARADNICI

1. Obaveze nastavnika i saradnika

Clan 135.

Obaveze nastavnika i saradnika su:

- da organiziraju i izvode redovno nastavu prema Nastavnom planu i programu;
- da odrzavaju nastavu prema utvrdenom rasporedu;

- da realiziraju sate konsultacija u skladu sa prirodom nastavnog predmeta i
potrebama redovnih i vanrednih studenata;

- da obavljaju ispite u ispitnim rokovima utvrdenim u Pravilima;
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- da organiziraju i ucestvuju u naucnoistrazivackom radu, kao i vlastitom stru¢nom
usavrSavanju;

- da osiguraju, odnosno propisu obavezne udzbenike i drugu literaturu za svoje
nastavne predmete;

- predlazu usavrSavanje i preispitivanje Nastavnog plana i programa i

- vode evidenciju o radu, ispitima i uspjehu studenata.

Na kraju Skolske godine nastavnici i saradnici podnose izvjeStaj o svom radu
Nastavno-naucnom vijecu.

Nastavnici i saradnici mogu odsustvovati radi dovrSenja magistarskog rada ili
doktorske disertacije,kao i radi studijskog boravka ili nau¢nog skupa u zemlji i
inostranstvu.Vrijeme trajanja odsustva,visina naknade za odobrena odsustva, kao i
druga pitanja koja reguliraju ovu materiju utvrduju se posebnim Pravilnikom.

Nastavnici su duzni da svoj ukupan rad, ponasanje i odnos prema kolegama,
saradnicima i studentima =zasnivaju na principima Etickog kodeksa nastavnika i
saradnika Pedagoskog fakulteta.

2. Uvijeti za izbor

Clan 136.

Nastavnici Fakulteta mogu biti izabrani u zvanje docenta, vanrednog profesora i
redovnog profesora.

Nastavnici opc¢ih nastavnih predmeta mogu biti birani u zvanje predavaca.

¢lan 137.
Uvjeti za izbor nastavnika su:
Za predavaca : naucni stepen magistra ili strucni stepen
specijaliste i nauc¢ni , odnosno strucni radovi

objavljeni u naucnim casopisima i zbornicima i
pokazani rezultati u nastavno-nau¢nom radu;

Za docenta: naucni stepen doktora nauka, naucni radovi
objavljeni u nau¢nim casopisima i zbornicima i
pokazani rezultati u nastavno-nauc¢nom radu;

Za vanrednog profesora: naucni stepen doktora nauka, objavljena
recenzirana naucna knjiga, univerzitetski
udzbenik ili monografija, vise naucnih radova
objavljenih u nau¢nim Casopisima i zbornicima,
rezultati vlastitih istrazivanja u primjeni,
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doprinos u podizanju novog nastavnog, odnosno
naucnoistrazivackog kadra i pokazani rezultati
u nastavno-nauc¢nom radu;

naucni stepen doktora nauka, viSe objavljenih
knjiga i drugih naucnih radova citiranih u

naucnoj literaturi, rezultati vlastitih istrazivanja

u primjeni, priznati u naucnoistrazivackoj

javnosti, doprinos razvoju i afirmaciji naucne i
strucne oblasti kojom se bavi i doprinos u
podizanju nastavnog i naucnoistrazivackog kadra i
minimalno jedno mentorstvo pri izradi doktorske
disertacije.

Objavljeni naucni radovi iz prethodnog stava moraju biti u skladu sa Zakonom o
naucnoistrazivackoj djelatnosti, iz naucne oblasti za koju se nastavnik bira, a za

objavljene knjige i monografije

izvrSena recenzija od strane najmanje jednog

recenzenta, referentnog na medunarodnom nivou iz uze naucne oblasti, obavezno se

prilaze prilikom svakog izbora.

Clan 138.

Uvjeti za zbor nastavnika stru¢no-umjetnickih predmeta su:

za docenta:

za vanrednog profesora:

za redovnog profesora:

visoka strucna sprema, veci broj javno
predstavljenih oblika umjetnickog stvaralastva i
pokazani rezultati u nastavno-umjetnickom radu;

visoka strucna sprema, veci broj javno
predstavljenih oblika umjetnickog stvaralastva,
priznanja za uspjesno djelovanje u odgovarajucoj
oblasti umjetnosti i prikazani rezultati u nastavno-
umjetnickom radu;

visoka strucna sprema, veci broj javno
predstavljenih oblika umjetnickog stvaralastva koji
su znacajno doprinijeli razvoju kulture i umjetnosti
i doprinos podizanju nastavnog i umjetnic¢kog
kadra.

Clan 139.

Nastavnik se bira za uZzu naucnu, odnosno umjetnicku oblast ili za nastavni

predmet.

Fakultet je obavezan

izabranog docenta.

da uz nastavnika sa navrSenih 60 godina Zivota ima
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Nastavnik koji je ispunio uvjete za prestanak radnog odnosa zbog navrsenih
65 godina zivota moze ostati u stalnom radnom odnosu do navrSenih 70 godina
zivota ,ako postoji nastavna potreba i ako se na konkurs ne prijavi kandidat koji
ispunjava uvjete za izbor.
Fakultet je obavezan raspisivati konkurs za izbor potrebnih nastavnika prije
pocCetka svake Skolske godine .
Clan 140.

Saradnici se biraju u zvanja asistenta i viseg asistenta.

Fakultet moze po potrebi angazirati saradnike iz prakse radi realizacije
programskih obaveza ,a prema odluci Nastavno-naucnog vijeca.

Saradnici iz prakse mogu biti mentori studentima na profesionalnoj praksi

iz reda istaknutih odgajatelja i nastavnika praktiCara u predskolskim ustanovama
i osnovnim Skolama.

Clan 141.

Uvjeti za izbor saradnika:

Za asistenta: visoka struCna sprema odgovaraju¢eg smjera, sa visokom
prosjeénom ocjenom iz glavnih stru¢nih predmeta (najmanje 8,5), pokazana sklonost
za nastavnicki i nauc¢noistrazivacki rad i poznavanje jednog svjetskog jezika;

Za viseg asistenta: naucni stepen magistra, objavljeni naucni i strucni radovi iz
oblasti za koju se bira, pokazana sklonost za nastavni i naucnoistrazivacki rad i
poznavanje najmanje jednog svjetskog jezika.

Clan 142.

Asistent i viSi asistent biraju se za uzu naucnu, odnosno umjetnicku oblast ili za
nastavni predmet.

Saradnici (asistenti i viSi asistenti) ne mogu samostalno drzati predavanja niti obavljati
ispite.

U smislu prethodnog stava pod ispitima se podrazumijevaju: ispiti iz opc¢ih i strucnih
nastavnih predmeta; komisijski ispiti iz umjetni¢kih predmeta i zavrsni diplomski ispit.

Clan 143.
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Fakultet je obavezan donijeti program mjera za stvaranje uvjeta za
akademsko napredovanje asistenata i visih asistenata.

Clan 144.

Asistent se bira za vrijeme od tri godine i moze biti jos jednom ponovo
izabran u isto zvanje.

ViSi asistent se bira za vrijeme od Cetiri godine i moze biti jos jednom ponovo
izabran u isto zvanje.

VisSem asistentu sa akademskim stepenom doktora nauka Nastavno-naucno
vije¢e moze dodijeliti zvanje naslovnog docenta, ako ne postoji slobodno mjesto
nastavnika na predmetu kojm se doti¢ni asistent bavi.

Predavac se bira za vrijeme od pet godina i moZe biti ponovo biran u isto
zvanje.

Docent se bira za vrijeme od pet godina i po isteku tog perioda moze biti
ponovo izabran u isto ili viSe zvanje.

Vanredni profesor se bira za vrijeme od Sest godina i po isteku tog perioda
moze biti ponovo izabran u isto ili viSe zvanje.

Redovni profesor se bira na neodredeno vrijeme.

Nastavnici i saradnici mogu biti birani i u visSe zvanje i prije isteka roka na koji
su izabrani, ako postignu rezultate u nau¢nom, odnosno umjetnickom radu propisane
za vise zvanje i ukoliko su proveli najmanje tri godine u nastavi nakon posljednjeg
izbora.

Prilikom izbora u isto ili viSe zvanje uzimaju se u obzir samo reference utvrdene
Zakonom o naucnoistrazivackoj djelatnosti, odnosno javno predstavljeni oblici
umjetni¢kog stvaralastva u vremenu od posljednjeg izbora.

3. Postupak za izbor

Clan 145.
Izbor u nastavnicka zvanja vrsi Fakultet uz prethodnu saglasnost Univerziteta.

Saradnike bira Fakultet.
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Izbor se vrSi na osnovu konkursa koji na prijedlog Nastavno-naucnog vijeca
objavljuje Fakultet u skladu sa svojim Pravilima.

Konkursi iz prethodnih stavova objavljuju se u dnevnoj Stampi.

Clan 146.

Za pripremanje prijedloga za izbor, Nastavno-naucno vije¢e imenuje komisiju
iz reda nastavnika u istom ili viSem zvanju od zvanja u koje se kandidat bira.

Vecina ¢lanova komisije mora biti iz uze ,a ostali mogu biti iz srodne naucne
oblasti za koju se kandidat bira.

Clan 147.

Nastavno-naucno vije¢e dostavlja Univerzitetu prijedlog za davanje saglasnosti
za izbor nastavnika.

Rok za dostavljanje prijedloga za izbor ne moze biti duzi od 60 dana od dana
isteka roka za podnosenje prijava na konkurs.

Univerzitet je duzan da u roku od 30 dana od dana prijema prijedloga za izbor
dostavi Fakultetu saglasnost, odnosno odbije davanje saglasnosti za izbor.

Univerzitet daje saglasnost iz prethodnog stava na osnovu misljenja maticne
visokoskolske ustanove.

Po okoncanju izbornog postupka, dekan Fakulteta odlucuje o zasnivanju radnog
odnosa i datumu stupanja na rad izabranog nastavnika, odnosno saradnika.

Clan 148.
Kandidat koji ranije nije izvodio nastavu u visokoSkolskoj ustanovi duzan je da
pred komisijom koju imenuje Nastavno-naucno vije¢e,odrzi predavanje iz nastavnog
predmeta, odnosno uze nastavne oblasti za koju je konkurirao.

Fakultet je duzan da oglasi vrijeme odrzavanja predavanja.

Clan 149.

Nastavniku i viSem asistentu koji ne bude izabran wu isto ili viSe zvanje
prestaje radni odnos u roku od godine dana od dana donosenja odluke o izboru.

Za nastavnika i viSeg asistenta iz prethodnog stava koji ima do 15 godina
staza otkazni rok iznosi Sest mjeseci,a sa duzim stazom jednu godinu.
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Otkazni rok iz prethodnog stava tece od dana isteka roka od godinu dana iz
stava 1. ovog c¢lana.

Asistentu prestaje radni odnos istekom vremena za koje je zasnovao radni
odnos.

Clan 150.

U slucaju kada je nastavnik odsutan u duzem vremenskom intervalu (boravak
u inostranstvu,bolovanje,obavljanje javne funkcije od opceg interesa),
Nastavno-naucno vijeCe moze povijeriti izvodenje nastave drugom nastavniku iz iste
naucne oblasti.
Ako se radi o kracem odsustvu nastavnika, Fakultet ¢e odrediti drugog
nastavnika iz uZze naucne oblasti da realizira obaveze u okviru predmeta. Takvo
rjeSenje smatra se nuznim i kratkotrajnim.

Clan 151.

Ako na Fakultetu nema izabranog nastavnika za uzu naucnu oblast ,odnosno
nastavni predmet, Fakultet ¢e angazirati nastavnika druge visokoSkolske ustanove koji
izvodi nastavu na istom nastavhom predmetu i ima jedno od nastavnih zvanja.

Angazman drugog nastavnika vrijedi dok traju okolnosti zbog kojih je takvo
rjeSenje primijenjeno,odnosno sve dok se ne izvrsi izbor nastavnika u radni odnos
sa punim radnim vremenom.

Clan 152.

Radi upoznavanja studenata sa odredenim naucnim dostignuéima i
primjenom tih dostignuca u praksi, Fakultet moZe angazirati i gostujuce profesore sa
ostalih fakulteta iz zemlje ili iz inostranstva. Odluku o ovim vidovima angazmana, na
prijedlog Odsjeka Fakulteta, potvrduje dekan.

Angazirani nastavnici ili stru¢njaci iz prakse, u smislu odredbe prethodnog
¢lana i stava 1. ovog c¢lana ne zasnivaju radni odnos . Prava i obaveze u vezi sa
ovim vidom angaziranja reguliraju se posebnim Ugovorom u skladu sa Pravilima
Fakulteta.

Clan 153.

Na prijedlog Nastavno-nau¢nog VvijeCa Fakulteta, Univerzitet moze
penzioniranom redovnom profesoru dodijeliti poCasno zvanje profesor emeritus.

Profesor emeritus moze da bude angaziran kao mentor pri izradi doktorskih,
magistarskih i specijalistickih radova, za ocjenu i odbranu istih, da bude u komisiji za
izbor nastavnika, za vodenje i rad u naucnoistrazivackim projektima, za odrzavanje
ciklusa predavanja i u drugim aktivnostima utvrdenim Pravilima Univerziteta.
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Clan 154.

Svi uposlenici Fakulteta moraju obaviti odgovarajuéi ljekarski pregled do
pocetka skolske godine.

Na Fakultetu ne moZze raditi lice koje je alkoholicar ili ovisnik o narkoticima, te
lice koje boluje od zarazne ili duSevne bolesti.

Ako se u toku Skolske godine ustanovi da je nastavnik, saradnik ili drugi

uposlenik Fakulteta obolio od zarazne ili dusevne bolesti ili postao ovisnik o alkoholu ili
narkoticima, bit ¢e udaljen iz procesa rada i upucen na lijeCenje.

Pravilima visokoSkolske ustanove blize se odreduje postupak prema licu iz
prethodnog stava i njegov daljnji radni status.

Dekan Fakulteta pokreée postupak za odredivanje tretmana iz prethodnog

stava. Ukoliko uposlenik odbije lijeCenje, protiv uposlenika se izriCe mjera upozorenja
ili raskid ugovora o radu prema postupku utvrdenom Pravilnikom o radu.

VI ORGANI UPRAVLIANJA

Clan 155.
Organ upravljanja na Fakultetu je Upravni odbor.
Organ rukovodenja na Fakultetu je dekan.
Organ kontrole poslovanja je Nadzorni odbor.
Strucni organ na Fakultetu je Nastavno-naucno vijece.
1. Upravni odbor .
Clan 156.
Upravni odbor je organ upraviljanja Fakultetom.

Upravni odbor ima pet ¢lanova od kojih su dva ¢lana iz reda nastavnika i
saradnika zaposlenih na Fakultetu.

Dekan Fakulteta ne moze biti ¢lan Upravnog odbora.

Clan 157.



Pedagoski fakultet Sarajevo Pravila

v

y Predsjednika i ¢lanove Upravnog odbora imenuje Vlada Kantona Sarajevo.
Clanove Upravnog odbora iz reda strucnih radnika zaposlenih na Fakultetu predlaze
Nastavno-naucno vijece. Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora imenuju se na period
od Cetiri godine i mogu biti ponovo imenovani.

Clan 158.

Osniva¢, odnosno Vlada Kantona moze razrijesiti predsjednika i clanove
Upravnog odbora i prije vremena na koje su imenovani, ako utvrdi da su predsjednik ili
¢lan Upravnog odbora odgovorni za neuspjesan ili nezakonit rad Fakulteta, na njihov
licni zahtjev i u drugim slucajevima u skladu sa Zakonom.

Clan 159.
Upravni odbor:

- donosi Pravila Fakulteta;

- raspisuje konkurs za dekana;

- imenuje i razrjeSava dekana, a po prijedlogu dekana i prodakane za nastavu,
naucnoistrazivacki rad i medunarodnu saradnju;

- utvrduje planove razvoja i rada Fakulteta;

- utvrduje godisnji program rada;

- donosi finansijski plan i usvaja godisnji obracun;

- donosi opca akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i druge opce
akte u skladu sa Zakonom i Pravilima Fakulteta;

- odlu¢uje o svim oblicima djelatnosti radi kojih je Fakultet osnovana, ukoliko
Zakonom nije odredeno da o odredenim pitanjima odlucuje drugi organ
Fakulteta;

- rjeSava pitanja odnosa sa osnivacem;

- odgovara osnivacu za rezultate rada i podnosi mu najmanje jedanput godisnje
izvjesStaj o poslovanju Fakulteta;

- provodi upisnu politiku i o tome obavjesStava osnivaca;

- odlucuje o koristenju sredstava iznad iznosa od 10.000 KM;

- donosi odluke o stambenim pitanjima i kreditiranju uposlenika;

- odlucuje o pravima, obavezama i odgovornostima uposlenika iz radnog odnosa
po njihovom prigovoru;

- vrsi i druge poslove u skladu sa Zakonom, Pravilima i opéim aktima Fakulteta.

Clan 160.

Upravni odbor moze obrazovati stalne i povremene komisije,radne grupe i sl.
radi pripremaja informacija i prijedloga o kojima odlucuje Upravni odbor.

Clan 161.
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Predsjednik Upravnog odbora saziva sjednicu na svoju inicijativu,na prijedlog
dekana ili Nastavno-naucnog vijeca.

Sjednici Upravnog odbora obavezno prisustvuju dekan ili prodekan po
ovlastenju dekana.

2. Dekan .
Clan 162.

Akademijom rukovodi dekan, koji se imenuje na vrijeme od cetiri godine, sa
mogucénosc¢u jos jednog uzastopnog izbora.

Dekana imenuje i razrjeSava Upravni odbor Fakulteta u skladu sa ¢lanom 110.
stav 3. Zakona o visokom obrazovanju.

Clan 163.

Dekana imenuje Upravni odbor iz reda redovnih i vanrednih profesora u
stalnom radnom odnosu sa punim radnim vremenom na Fakultetu, sa rang liste koju
predlaze Nastavno-naucno vije¢e, a nakon provedenog intervjua sa svim kandidatima
od strane Upravnog odbora.

Rang lista se uspostavlja ukoliko ima viSe kandidata, na osnovu broja dobivenih
glasova Nastavno-naucnog vijeca.

Clan 164.

Dekana imenuje Upravni odbor Fakulteta ,na osnovu konkursa objavljenog u
jednom od javnih glasila.

Prije donosSenja odluke o imenovanju dekana, Vlada Kantona Sarajevo
daje saglasnost za imenovanje.

Lice koje ne dobije saglasnost, u smislu prethodnog stava , ne moZze na
ponovnom konkursu biti imenovano za dekana niti moze biti postavljeno za vrSioca
duznosti dekana.

Clan 165.

Ako dekan nije imenovan, Upravni odbor ¢ée bez konkursa imenovati vrSioca
duZnosti dekana.

Vrsilac duznosti dekana mora ispunjavati uvjete koji su propisani za izbor
dekana.
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Vrsilac duznosti dekana rukovodi Akademijom do imenovanja dekana, u okviru
ovlastenja dekana, propisanih ovim Pravilima.

Vrsilac duznosti dekana moze obavljati duznost dekana u najduzem trajanju do
Sest mjeseci.

Clan 166.

Dekan organizira i rukovodi radom Fakulteta, zastupa i predstavlja Fakultet
prema trec¢im licima i odgovoran je za zakonitost rada Fakulteta.

Dekan predlaze Upravnom odboru mjere za efikasno i zakonito obavljanje
djelatnosti Fakulteta.

Clan 167.

Dekan je ovlasten da:

- predlaze osnove Plana i razvoja Fakulteta;

- predlaze Upravnom odboru Fakulteta kandidate za prodekane;

- podnosi izvjeStaje o finansijskom poslovanju Upravnom odboru;

- predlaze unutrasnju organizaciju i akt o sistematizaciji radnih mjesta na
Fakultetu;

- zakljucuje Ugovore o radu;

- obavlja promociju studenata i magistranata;

- dodjeljuje nagrade i pohvale Fakulteta i Univerziteta;

- vodi poslovanje Fakulteta i prati rad u svim organizacionim dijelovima;

- predlaze poslovnu politiku u okviru nastavnog procesa, naucnoistrazivackog
rada i vannastavnog poslovanja, kao i mjere za njeno provodenje;

- podnosi izvjestaj o radu Fakulteta Upravnom odboru i osnivacu Fakulteta;

- donosi rjeSenja o zasnivanju i prestanku radnog odnosa uposlenika Fakulteta u
skladu sa Zakonom o radu;

- predsjedava sjednicama Nastavno-naucnog vijeca i sudjeluje u radu Upravnog
odbora;

- donosi odluke o izvrSavanju finansijskog plana Fakulteta i plana investicija;

- odobrava koristenje sredstava do iznosa od 10.000 KM;

- potpisuje diplome;

- potpisuje isprave Fakulteta i ugovore koje zakljuCuje Fakultet;

- rjeSava zahtjeve studenata;

- obavlja i druge aktivnosti utvrdene Zakonom, ovim Pravilima i drugim op¢im
aktima Fakulteta.

Dekan je duZzan da obustavi izvrSenje odredaba opceg akta koji nije u
saglasnosti sa Ustavom ili Zakonom, kao i pojedinacnog akta kojim se nanosi Steta
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Fakultetu ili drustvenoj zajednici, te da o tome obavijesti organ uprave koji vrsi
nadzor radi zakonitosti rada Fakulteta.

Clan 168.
Dekanu prestaje funkcija:
- istekom mandata
- ostavkom
- prestankom radnog odnosa.
Clan 169.
Fakultet ima dva prodekana: prodekana za nastavu i prodekana za

naucnoistrazivacki rad i medunarodnu saradnju.

Dekan Fakulteta predlaze prodekane za mandatni period za koji je izabran, a
njihov izbor vrsi Upravni odbor u skladu sa Pravilima.

Prodekani se biraju iz reda redovnih profesora, vanrednih profesora i docenata
koji su u stalnom radnom odnosu na Fakultetu s punim radnim vremenom.

Clan 170.

Prodekani Fakulteta vrSe instruktivno-pedagoske poslove u saradnji sa
dekanom i predsjednicima Vije¢a odsjeka, planiraju i organiziraju praksu, te vrse druge
poslove vezane za nastavu, naucnoistrazivacki rad i medunarodnu saradnju.

Ovlasteni prodekan zamjenjuje dekana u slucaju njegove sprijeCenosti ili
odsutnosti.

Clan 171.

Prodekan se bira iz reda nastavnika Fakulteta na period od cetiri godine i moze
biti biran u dva uzastopna mandata.

Pri izboru prodekana nastojat ¢e se postici zastupljenost svih odsjeka Fakulteta.
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3. Nadzorni odbor .
Clan 172.

Organ kontrole poslovanja na Fakultetu je Nadzorni organ.

Nadzorni organ ima tri ¢lana od kojih su dva ¢lana iz reda nastavnika i
saradnika zaposlenih na Fakultetu .

Predsjednika i ¢lanove Nadzornog odbora imenuje i razrjeSava Vlada Kantona
Sarajevo.

Nadzorni odbor se imenuje na period od Cetiri godine i moze biti ponovo
imenovan.

Clan 173.

Nadzorni odbor:

- analizira izvjestaje o poslovanju Fakulteta

- pregleda godisSnji izvjestaj o poslovanju i godisnji obracun ,te vrsi nadzor nad
upotrebom sredstava za rad

- izvjestava osnivaca ,Upravni odbor i dekana o rezultatima rada.

4. Nastavno-naucno vijece

Clan 174.

Nastavno-naucno vijece je struc¢ni organ Fakulteta.
Nastavno-naucno vijece cine svi zaposleni nastavnici i predstavnici saradnika.

Sjednice Nastavno-naucnog vije¢a priprema, saziva i vodi dekan (u svojstvu
predsjedavajuceg).

Konkretnije odredbe o radu Nastavno-naucnog vije¢a sadrzi Poslovnik o radu
Nastavno-naucnog vijeca.

Clan 175.
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Nastavno-naucno vijece:

- donosi Nastavni plan i Nastavne programe uz prethodnu saglasnost
Univerziteta;

- donosi programe naucnoistrazivackog, odnosno umjetni¢kog rada;

- predlaze Upravhom odboru rang listu kandidata koji ispunjavaju uvjete
konkursa za izbor dekana, na osnovu propisanih uvjeta za izbor dekana;

- ocjenjuje rezultate nastave i naucnoistrazivackog, odnosno umjetnickog rada;

- vrsi izbor nastavnika i saradnika;

- utvrduje prijedlog odluke o saradnji sa drugim visokosSkolskim ustanovama,
medunarodnoj saradnji i angaziranju lektora - stranih drzavljana;

- utvrduje prijedlog odluke o gostovanju nastavnika drugih visokoskolskih
ustanova;

- razmatra sva pitanja iz podrucja nastavno-naucnog procesa;

- razmatra prijedlog Pravila i drugih op¢ih akata Fakulteta;

- utvrduje prijedlog odluke o usvajanju izvjestaja o odsustvima;

- obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom, Pravilima Fakulteta i Pravilima
Univerziteta.

Clan 176.
Strucni organ Fakulteta je i Vijece Odsjeka.

Pojedinosti o radu, strukturi i obavezama Vije¢a Odsjeka regulirani su ¢lanom
18.i 19. ovih Pravila.

5. Kolegij Fakulteta

Clan 177.

Kolegij Fakulteta je strucni organ.

Kolegij sacinjavaju predsjednici vije¢a odsjeka, dekan, prodekani i sekretar
Fakulteta.

Novoizabrani kolegij stupa na duznost na pocetku Skolske godine.

Clan 178.

Kolegij:

- razmatra i predlaze rjeSenja strucnih i statutarnih pitanja;
- inicira oblike organiziranja nau¢nog i nastavnog rada;
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- koordinira rad odsjeka, biblioteke i strucnih sluzbi u obavljanju djelatnosti
Fakulteta;

- radi na pripremanju materijala za sjednice;

- provodi opce akte koje donosi Upravni odbor ili dekan i daje misljenje o njima,
te obavlja i druge poslove na zahtjev dekana ili Upravnog odbora Fakulteta.

Dekan Fakulteta saziva Kolegij Fakulteta i predsjedava njegovim sjednicama.

VII PLANIRANIJE

Clan 179.
Fakultet je obavezan da utvrduje Plan i program razvoja.

Planiranje se vrsi za godisnji i srednjoro¢ni period.

Clan 180.

Srednjorocni plan rada i razvoja donosi Upravni odbor na prijedlog dekana, za
period od pet godina.

SrednjoroCni plan razvoja Fakulteta,u skladu sa dugoro¢nim programom
razvoja visokog obrazovanja u Federaciji BiH, sadrzi interese i ciljeve odnosno

potrebe u visokom obrazovanju,potrebna sredstva i kadrove za ostvarivanje
planiranih zadataka.

Clan 181.
Godisnji program rada donosi Upravni odbor, na prijedlog dekana.
Godisnjim programom rada u skladu sa srednjoro¢nim planom razvoja

planira se obim rada prema nastavhom planu i programu u skladu sa standardima i
normativima,plan kadrova,potrebna sredstva,te saradnja Fakulteta sa tre¢im licima.

VIII SREDSTVA FAKULTETA
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Clan 182.

Sredstva Fakulteta osiguravaju osnivac¢ i sam Fakultet iz izvora utvrdenih
ovim Pravilima.

Fakultet moze sticati prihod i iz:

- realizacije naucnoistrazivackog i umjetnickog rada;

- pruzanja intelektualnih ,kulturnih usluga i materijalnih dobara;
- izdavacke djelatnosti;

- autorskih prava i patenata;

- donacije pravnih i fizickih lica;

- nastave za treéa lica (kursevi,stru¢no usavrSavanje i sl.);

- upisnine za redovne i vanredne studente i

- legata, poklona i zavjestanija.

Clan 183.

Fakultet moze udruziti sredstva sa sredstvima drugih ustanova ili sredstvima
drugih lica radi zajednicke realizacije projekata, odnosno obavljanja poslova radi
ostvarivanja zajednickih prihoda.

O udruzivanju sredstava u smislu prethodnog stava odluc¢uje Upravni odbor

Fakulteta,a medusobni odnosi po osnovu udruzivanja sredstava odreduju se
ugovorom.

Clan 184.

Godisnjim  finansijskim planom utvrduje se ukupan prihod i njegova
raspodjela i raspodjela dobiti u skladu sa Zakonom.

Finansijski plan donosi Upravni odbor Fakulteta.

O raspolaganju sredstvima odlucuju:

- dekan Fakulteta do iznosa koji utvrdi Upravni odbor,po pojedina¢nom aktu i
- Upravni odbor, saglasno finansijskom planu.

IX JAVNOST RADA I POSLOVNA TAJNA

Clan 185.
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Javnost rada Fakultet ostvaruje dostavljanjem izvjestaja o radu Upravnom
odboru Fakulteta i nadleznom Ministarstvu za oblast obrazovanja kao i drugim
nadleznim institucijama.

Rad Fakulteta je javan, Sto podrazumijeva i redovno obavjeStavanje radnika i
studenata Fakulteta 0 pitanjima koja reguliraju njihova prava,duznosti i
odgovornosti.

Clan 186.

Dekan i ovlasteni prodekan, te drugo lice koje dekan ovlasti, daju usmena
obavjestenja i informacije putem radija ,televizije i Stampe o pitanjima koja se
odnose na rad Fakulteta.

Clan 187.

Uposlenici Fakulteta su duzni da c¢uvaju sluzbenu i poslovnu tajnu, podatke i
isprave koje su kao takve utvrdene Zakonom, ovim Pravilima i op¢im aktima.

Clan 188.

Sluzbenom i poslovnom tajnom smatraju se narodito:

- svi podaci koje nadlezni organi proglase poslovhom tajnom;

- podaci koje kao povijerljive povijeri ili saopsti nadlezni organ Fakulteta;

- podaci koji se odnose na odbranu zemlje;

- dokumenti kao Sto su ponude na konkurs ili javno nadmetanje do objavljivanja i

- dokumenti,isprave i podaci Cije bi saoptavanje neovlastenom licu s obzirom na
njihovu prirodu i znacaj bilo protivno interesima Fakulteta ,kao i dokumenti koji su
kao takvi utvrdeni opéim aktom.

Clan 189.

Isprave i podaci koji se smatraju poslovhom ,odnosno sluzbenom tajnom

......

Poslovnu i sluzbenu tajnu duzni su Cuvati svi radnici koji na bilo koji nacin
saznaju za isprave i podatke koji se smatraju poslovnom tajnom.

X ODBRANA

Clan 190.
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Upravni odbor Fakulteta utvrduje organizaciju, razvoj i ostvarivanje priprema
za odbranu, donosi plan odbrane, utvrduje potrebe za kadrovima i sredstvima, kao i
izvor finansiranja i vrsi druge poslove u skladu sa Zakonom.

Dekan je odgovoran za provodenje priprema Plana odbrane i vrSi druge
zadatke utvrdene vazecim propisima.

Pravilnik o odbrani, ¢ije je donosenje u nadleznosti Upravnog odbora, u skladu

sa zakonom, regulirat ¢e prava i duznosti radnika, organa upravljanja, strucnih
organa, dekana i strucnih sluzbi.

XI EVIDENCIJE

Clan 191.
Fakultet vodi evidencije o nastavnom radu, studentima, nau¢nom radu, te o
svim vaznim podacima koji se odnose na rad Fakulteta.
Clan 192.

Nastavnici i saradnici vode evidencije o nastavhom radu ,obavljenim ispitima
i prisustvu studenata na nastavi.

O svakoj sjednici organa upravljanja i stru¢nih organa na Fakultetu vode se
zapisnici, koji se ¢uvaju u arhivi Fakulteta kao dokumenti trajne vrijednosti.

Sekretarijat Fakulteta vodi studentsku evidenciju: o mati¢nim knjigama

studenata, o poloZzenim ispitima, postignutom uspjehu studenata i diplomiranim
studentima. Studentske evidencije ¢uvaju se trajno.

Clan 193.

Fakultet izdaje sljedece javne isprave:

- indeks;
- uvjerenje o diplomiranju;
- uvjerenje o poloZenim ispitima i o postignutom uspjehu u studiju i
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- uvjerenje o ucesS¢u u pojedinim oblicima stru¢nog usavrsavanja.
Univerzitet izdaje sljedece javne isprave:

- diplomu o ste¢enom stepenu stru¢ne spreme i stru¢nom nazivu.

XII SARADNJA SA SINDIKATOM

Clan 194.

Organi Fakulteta saraduju sa sindikatom u cilju ostvarivanja prava radnika
nad sredstvima za zadovoljenje li¢nih i zajednickih potreba, prava po osnovu rada i

v

drugih prava utvrdenih Zakonom, kolektivnim ugovorima i drugim op¢im aktima.

XIII ODGOVORNOST ZA OBAVLIANIJE RADNIH OBAVEZA

Clan 195.

Radnici Fakulteta su medusobno i licno odgovorni za savjesno izvrSavanje

radnih obaveza u radnom odnosu.

Radnik odgovara za neprovodenje odluka donesenih na Fakultetu ,za povredu
radnih obaveza i druge povrede radne discipline, kad povredu ucini svojom krivicom.

Svaki radnik je obavezan da svojim ponasanjem Cuva ugled Fakulteta.

Radnici Fakulteta za povrede radnih obaveza odgovaraju
materijalno.

Clan 196.

Dekan za svoj rad odgovara Upravnom odboru Fakulteta i osnivacu.

Prodekan za svoj rad odgovara dekanu i Upravnom odboru.

Svaki zaposlenik je odgovoran za savjesno izvrSavanje radnih zadataka

propisanih Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.

Sekretar za svoj radirad radnika u prate¢im sluzbama odgovara dekanu i

Upravnom odboru.

XIV PRAVILA I DRUGI OPCI AKTI FAKULTETA

disciplinski
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Clan 197.

Pravilima Fakulteta utvrden je status Fakulteta , njena djelatnost,kao i prava i
odgovornosti radnika i studenata Fakulteta.

Drugim opc¢im aktima Fakulteta utvrduju se zajedniCka pitanja unutrasnje
organizacije rada i poslovanja Fakulteta.

Pravila Fakulteta donosi Upravni odbor Fakulteta vecinom glasova.

Fakultet je obavezan Ministarstvu Kantona Sarajevo dostaviti Pravila na
saglasnost prije njihovog donosenja.

Ostale opc¢e akte u skladu sa Zakonom donosi Upravni odbor Fakulteta
veéinom glasova.

Clan 198.

Izmjene i dopune ovih Pravila i drugih op¢ih akata vrSe se na isti nacin kao i
njihovo donosenje.

Tumacenje odredaba ovih Pravila i drugih opcih akata daje Upravni odbor.

XV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 199.

Za vrijeme ratnog stanja miruju prava i obaveze studenata, ako je to
povoljnije za studente. .
Clan 200.

Za vrijeme ratnog stanja ne teku rokovi za ponovni izbor nastavnika i
saradnika u isto zvanje, ako je to povoljnije za nastavnika odnosno saradnika.

Clan 201.

Asistenti i viSi asistenti sa navrsenih 50 godina Zivota i 25 godina radnog staza
na Univerzitetu podlijezu primjeni odredbe iz ¢lana 84. stav 3. Zakona o visokom
obrazovanju, nakon dvije godine od dana stupanja na snagu ovog Zakona.
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Clan 202.
Nastavni plan, koji je sastavni dio ovih Pravila, primjenjivat ¢e se u skladu sa
¢lanom 68. Zakona o visokom obrazovanju.
Clan 203.

Fakultet ¢e uskladiti op¢e akte u skladu sa ovim Pravilima u roku od tri
mjeseca nakon njihovog usvajanja.

Za pitanja koja nisu regulirana ovim Pravilima primjenjivat ¢e se Pravila
Univerziteta.
Clan 204.

Stupanjem na snagu ovih Pravila prestaju da vaze Pravila Fakulteta od oktobra
1996. godine.

Clan 205.
Ova Pravila stupaju na snagu osam dana od dana nakon usvajanja na sjednici

Upravnog odbora i dobijene saglasnosti Ministarstva obrazovanja i nauke Kantona
Sarajevo. Bit ¢e objavljena na oglasnoj ploci Fakulteta.

PEDAGOSKI FAKULTET SARAJEVO

Upravni odbor Fakulteta
Broj:
Sarajevo,

PREDSJEDNIK UPRAVNOG
ODBORA
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XVI NASTAVNI PLANOVI

- ODSJEK ZA PREDSKOLSKI ODGOJ

- ODSIJEK ZA RAZREDNU NASTAVU

- ODSJEK ZA KULTURU ZIVLIENJA I HEMIJU
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